l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Revisar informacion fiscal antes de emitir el
CFDI

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=pkS2BJemVIU

ID del tutorial: SATA-NOI-061167

Revisar la informacion fiscal antes de emitir el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) es clave para
evitar errores en la generacion de recibos de ndmina y asegurar que cumplan con los requisitos fiscales.
Este proceso te permite confirmar que los datos de la empresa y de los colaboradores sean correctos y
coincidan con su Constancia de Situacion Fiscal (CSF), lo que resulta util antes de timbrar la némina y asi

prevenir rechazos o correcciones posteriores.
A continuacion, te indicamos el proceso a seguir:
1. Actualiza el sistema NOI

Instala el ultimo reinstalable disponible para garantizar el correcto funcionamiento y compatibilidad del

sistema.
2. Verifica los datos fiscales de la empresa

Asegurate de que el nombre, Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y Codigo Postal (CP) de cada
trabajador coincidan exactamente con los datos registrados en su Constancia de Situacion Fiscal (CSF).

uf

Parametros

Para ello, dirigete al menu Configuracion y haz clic en el icono Parametros del sistema ' del Sistema ||

m MNémina CFDI Catélogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de nomina Herramientas Configuratg)o'n Vista

il E B T R B @ B = f

Pardmetros Agregar Datos de Personalizar Respaldar Control de Perfiles de Activar  Servidor de Directorio
del Sisterna empresa  la empresa consultas = archivos usuarios Sistena  licencias  comidn Aspel
Parametros del sistema | Empresas | Consultas | Respaldo Control de archivos | Usuarios | Activacion y DAC

Selecciona la opcién Datos de la empresa y abre la pestaiia Razén social y logo para validar la

informacion.
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Parametros del sistema

5|

Datos dela
empresa

J Razin SDCI&HJLDQU | Fiegistios patronales | Domicilio fizcal | Configuiacidn

I Datos requeridos para recibos electiénicos
Logo

Siigo | @spel

Cambiar loga Elimina logo
F Mo, de empresa 1 Mo, de serie
1 Razén social ESCUELA KEMPER URGATE 54 DE Cv

WREC

B Régimen fiscal 501 |® General de Ley Personas Morales

hegii Patronel 1 g36185100

Reg. INFONAYIT
Cédula empad.
Deleg FONACOT
Mo, FOMACOT

Mao. Reg. REPSE

Aplicar y 5 alir LCancelar Aplicar Ayuda

Posiciénate en la pestafia Domicilio fiscal, para verificar los datos y en caso de ser necesario, realiza los

ajustes.

Pardmetros del sisterna

e

Datos de la
EMmMpresa
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Configuracian
de BD
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Farametios del
sistema
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Tiabajadores
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Aplicaciones
axociadas

53

Recibo
elechidnicn

&4

Correo
electionico

hinig

IRIECRLAY AT

a

F J Razdn Social v Logo | Aegistros patronales | Dnmi’%hnf\s:al | Configuracian

1 Datos requendos para recibos electidnicos

Calle BOULEVARD ADOLFO LOPEZ MATEDS
Entre calle
Y calle
Mom. ext 124 MNim int. [PISO5
Colonia LOS ALPES
Poblacidn ALYARD OBREGON
FMunicipio ALYARD OBREGON
Estado COMx
Pais ME=ICO
B CP 1030 Ajustar zona horaria
Corren Electronica
Teléfono [Ext]

Lugar de expedicidn  4LWAR0 OBREGOM, CDMx

Aplicary Salr Lancelar Aplicar Lypuda

Pulsa en el boton Aplicar y salir

Aplicar w Salir

3. Revisa y configura los datos fiscales de los colaboradores

Verifica que el nombre, RFC y CP de cada trabajador coincidan con los datos de su CSF. Ingresa al menu

ioh

Trabajadores

Noémina y haz clic en el icono Trabajadores =
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!\Emina CFDI Catalogos y consultas

.0&% [5=] Mémina del trabajador Eﬂ

Trabajadores E:] Consulta de némina Reporte de
o la némina ~

Trabajador

Posteriormente, selecciona al trabajador y haz clic en el icono Modificar D , para entrar al detalle del
trabajador y validar los campos.

b
|| @ | Claye [ 7 _:3?7 | ALICIA ACOSTA ESQUEDA. Estatus | lta v > | [
.O‘ J L Datos Generales ‘ @ Salaro | 1 Datos Personales | ) IM5S | & Salud | 22 Fiscales
D atf
OENSISCS ™ Mombre(s)  Apellido patemna B Apelido matemnao
0 ALITIA ACOGTA ESQUEDA Sz
.IO . o | Masculing
o Fecha nacimiento _Lugar de nacimientg . M55
Ht:i‘gglcafjgf' 12/06/1364 [f#8] [Ciadaddebésico |~ [GASS0221783 D Fanei
s = RFC ¥ CURP Clasificacion -
M ADEATENS14Z2 [s8]Es] ADEAB4OBIZHDFLSLOS @) [148DMIN @]
HLS:DE;E!'SE Departamento 1 Cadigo postal fiscal
@ 1 (@] aduivistacien  [24011
Fariliay Puesto §
beneficiarios 2 ]@ Operador telefénico
= |
spacitacian Causade \a.E:a.ja e = = pa | m FalERTE i
S Elija la cauza de baja ] | |@
,::@ Eaja Cargar C5F
Informacidn Observacicn de la baja
adicional
hins
Crédito
INFONAT B Datos requendos para recibos electrdnicos
Aceptar Cancelar Guardar[F3) Ayuda
4. Carga la Constancia de Situacion Fiscal (opcional)
Si necesitas actualizar los datos automaticamente:
, Cargar C5F . . .
Pulsa en el boton Cargar CSF , selecciona la ruta del archivo en formato PDF y haz clic
. Abrir , . o , : .
en Abrir ,y el sistema agregara o actualizara los datos del trabajador con la informacién de

la constancia.
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I | | 4= | Claye i |7)| ALICIA ACDSTA ESOUEDA Estatus | 4lta [=] [= | [
O J S Datos Generales ‘ 43 Salania | £ Datos Personales | ) M55 | # Salud | 23 Fiscales
-
Datos
generales W Mombre(s) B Apelido patemo W Apelido matema 5
f ALICIA ACOSTA ESQUEDA i
@)  asculing
o Fecha nacimiento Lugar de nacimientg M55
s 12/06/1984 [ [CidaddeMésico | -| Ba330221183 D DR
$ = RFC W CURP Clasificaciin
If/ AOEATEDST4LZZ |‘“|[§'\; ADEAB40E1ZHDFCSLOG |i) T44DMIN |@
ngoe“jaésde Liepatamento M Codigo postal fiscal
1 |@] admivishacion 24011
ot
&
Familiay Puesto
beneficiarios 2 |@ Operador telefénico
f—3
L. Causa de la Bajs Fecha I Fotografi
Capacitacidn = - TRV |__ W Fotografia
Elija la causa de baja | Alta ==
=3 B A [tz Carger CSF
Infarmacidn Observacion de la baja
adicional
g
Crédito
IMFOMAWIT B Datos requeridos para recibos electidnicos
Aceptar LCancelar Guardar[F 3] Ayuda

Si se modifican los datos se mostrara un mensaje de confirmacion, bastara con dar clic en Si ,
para actualizar los datos.

o Se cargaran los datos procedentes de la Constancia
Fiscal Digital.
;Desea sobrescribir la informacidn del trabajader?

| s | Ne

La informaciéon que se actualiza es:

« Datos fiscales: nombre, apellidos, fecha de nacimiento, RFC, Clave Unica de Registro de
Poblacion (CURP) y codigo postal fiscal.
« Datos personales: calle y numero, colonia, poblacién, entidad federativa, correo electronico y

codigo postal.
En la pestafa Fiscales, confirma que las claves asignadas sean las correctas y pulsa en el botén Aceptar

Aceptar .
, para guardar los cambios.

PAGINA 4 DE 5



Modificacién de trabajadores
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= | &= | Claye 10

| (2| PERLA MEZA RODRIGUEZ

. ———InE

[
Datos

O J S Datos Generales | @ Salaiio | Y Datos Personales | ) IMsS | # Sald ‘ 1 Fisc%ales

do

Histdrico del

generales Reégimen de contratacion
1 Bégimen para recibos electrdnicos |02 ‘@ |Sueldos

Detalle del régimen

trabajador

$
M 1 Entidad federativa dande se

CM% | @ | Ciudad de Mésico

Histaorial de presta el servicio
sueldos " .
1 Tipo de contrata a1 ‘C?) Contrato de trabajo por tiempo indeterminado
@ 1 Tipo de jormada a1 ‘@ Diuma
Fannilia
beneficianios
Plantillas
i
" Plantilla perzonalizada por
Capacitaridn trabajador A |®
@ Sitienes trabajadores con régimen asimilado a salarios, consulta el
Informacisn siguiente enlace para realizar sy correcta configuracion.
adicional
hiais
Crédito
INFOMAVIT

B Datos requeridos para recibos slectrdnicos

Aceptar Lancelar Guardar[F3] Ayuda

Importante: al generar el recibo de ndmina del trabajador, en el archivo XML, el sistema, de forma

predeterminada, asigna las siguientes claves:

Administracion

Tributaria (SAT)

Clave del
Servicio de
Campo
Exportacion 01

RegimenFiscalReceptor 605

UsoCFDI CNO1

Objetolmp 01

jExcelente trabajo! Has completado con éxito el proceso para revisar informacion fiscal antes de emitir el

CFDIl y asi asegurar que tus recibos de nébmina se generen correctamente.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

. Asesoria o Tocnologis para  Adrinistracién

GsATA

satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

SATA - satasistemas.com
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