l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de contratos vencidos

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Generar reporte de contratos vencidos
https://www.youtube.com/watch?v=rrkaz3d8yGc

ID del tutorial: SATA-NOI-060693

Generar el reporte de contratos vencidos te permite identificar de forma oportuna a los trabajadores cuyo
contrato esta por finalizar o ya ha vencido, facilitando la toma de decisiones para su renovacién o
seguimiento. Este informe es util cuando necesitas dar control a la vigencia de los contratos dentro de un
periodo especifico, asegurando que la informacion esté actualizada y evitando omisiones en la gestion del
personal.

Para ello, realiza lo siguiente:

1. Ingresa a la ruta

-
Dirigete al menu Procesos de néomina y haz clic en el icono Vencimiento E"‘.

MNamina CFDI Catalogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de ndmina Herr
e oy | t | G Bl r i6n  [Z8 Renuncia voluntaria flg Impresion de finiquit
[ £} Incremento genera _"E =, Rengvacién | |=6 Renuncia voluntaria g Impresidn de finiquitos
ey - 2 oy
QEFM'FU L‘a Incremente individual (_:315'-”0 E::K Vencimiento @ Rescision = [@ Reporte anual
de ndmina inverso
Dispersién | Incrementos | Calcule inverso | Contratos | Finiquitos

2. Define los criterios de filtrado
El sistema mostrara una ventana donde deberas capturar la siguiente informacion:

Pestaia datos generales
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Reporte de Vencimiento de Contratos £3
J [Dratoz generales | Ordenamiento
Clave del trabajador
Rango trabajadaores || |® |
[Departamento
R ango departamentos | |®|
R egistro patronal |T.;..;|.;.3 | - |
Clasificacidn W @)
Jornada |T|:|da$ | - |
Titulo |Flepu:urte de Vencimiznto de Contratos
Aceptar LCancelar Apuda

Rango de trabajadores: indica el rango de trabajadores que deseas incluir en el reporte.

o Rango de departamentos: especifica los departamentos a considerar.

o Registro patronal: se genera el reporte de acuerdo con un registro patronal especifico. Este

campo se activa si se tienen dados de alta mas registros patronales.

o Clasificacion: filtra a los trabajadores segun la clasificacion definida.

o Jornada: selecciona si deseas incluir trabajadores con jornada completa, no completa o

todas.

o Titulo: el sistema propone un titulo que puedes modificar segun tus necesidades.

Reporte de Vencimiento de Contratos £
J [atoz generales | Ordenamiento
Clave del trEEaiadu:ur
Bango trabajadaores | |® |
[Departamento
Rango departamentos | |®|
Regiztro patronal |T.;..;|.;.3 | --|
Clasificacién . @)
Jornada |T|:u:Ias | - |
Titulo |F|epu:urte de Wencimiento de Contratos
Aceptar LCancelar Ayuda

Pestaia ordenamiento
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Selecciona el campo o columna por la cual deseas ordenar el reporte. Puedes definir un orden ascendente

o descendente.

Reporte de Vencimiento de Contratos £
J Datos generales | Ordenamiento
Ordenado por:
il
Mombre
Salario diario = O pzcendente
Fecha de RFC
Departarnento Descendente
Fecha de alta
Fecha de baja b
Aceptar LCancelar Ayuda
3. Genera el reporte
. . Soeptar . 9 . .
Haz clic en el botén Aceptar para procesar la informacion. El sistema mostrara el reporte con

base en los filtros y criterios definidos.

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

20/May/23 Registro patronal: Y6435185100 RFC: EKUS003173C9

Reporte de Vencimiento de Contratos

Nomina: 11

Clasificacion: 7777777777

Rango de Trabajadores:

Rango de De partamentos:

Periodo de pago: Del 16/Ene/23 al 20/May/23

Periodicidad: Quincenal

Clave Nombre del trabajador  Departamento Fecha de Alta Fecha inicio  Fecha Duracion
del trabajador contrato vencimiento en dias
7 JUAREZ GUTIERREZ COMPRAS 01/08/2022 01/08/2022 18i01/2023 140
11 BALBUENA JUAREZ BENJAMIN CONTABILIDAD 01/08/2022 H/0s2022 280142023 150
18 GARCLA MEDINA NADLA ADMINISTRACION 010872022 Mis2022 230142023 145

Desde esta vista, realiza acciones como:

H

e Imprimir : genera una copia fisica o digital del reporte para su revision, archivo o

presentacion.
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W
Salir : cierra la vista preliminar y regresa a la pantalla anterior sin guardar ni imprimir.

BRARRNRNRRHBRRGHEFSOR

jPerfecto! Ya puedes generar el reporte de contratos vencidos cuando lo necesites.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

GsaATA

””””” fo————— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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