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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Consultar datos de la empresa
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=qwvC4LGXwbE

ID del tutorial: SATA-NOI-060482

Consultar los datos de la empresa en el sistema te permite verificar que la información fiscal, el domicilio y
los datos de emisión estén correctos y actualizados, lo cual es esencial para evitar errores en
comprobantes, pagos y reportes. Este proceso es útil cuando necesitas validar información antes de

generar documentos oficiales o después de realizar cambios en la empresa, asegurando que la
información se mantenga correcta y alineada con los requisitos fiscales.

A continuación, realiza lo siguiente:

1. Ingresa a la ruta

Dirígete al menú Configuración y haz clic en Datos de la empresa .

El sistema mostrará un mensaje indicando que es necesario cerrar la empresa. Haz clic en el botón Sí

 para continuar.

2. Verifica la información

https://www.youtube.com/watch?v=qwvC4LGXwbE
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En la ventana que se abre, selecciona la empresa que deseas consultar y haz clic en Modificar 
.

Revisa la información en las siguientes pestañas:

Razón social y logo: revisa la razón social, el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y el
régimen fiscal correspondiente.

Registros patronales: configura el manejo de múltiples registros patronales e ingresa la

información correspondiente a cada uno.
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Domicilio fiscal: verifica que los datos de calle, número exterior, colonia, población, código postal,
estado, municipio y país estén completos y correctos.

Configuración de descarga del Servicio de Administración Tributaria (SAT): corresponde a los
ajustes y parámetros en el sistema que permiten automatizar la descarga y recepción del
Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) directamente desde el portal del SAT, facilitando la
gestión y conciliación.
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Datos de escritura pública: información oficial registrada en un documento legal que certifica actos
jurídicos como la constitución de una empresa, cambios societarios o la propiedad de bienes,

necesaria para validar y formalizar trámites legales y administrativos.

3. Verifica los datos del timbrado

Regresa a la pestaña Razón social y logo y verifica que el RFC sea correcto. Para ello, haz clic en el

botón Preparación datos de timbrado  .
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¡Bien hecho! Ahora tienes todo lo necesario para consultar los datos de la empresa correctamente.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

