l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar datos de la empresa

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=qwvC4L GXwbE

ID del tutorial: SATA-NOI-060482

Consultar los datos de la empresa en el sistema te permite verificar que la informacion fiscal, el domicilio y
los datos de emision estén correctos y actualizados, lo cual es esencial para evitar errores en
comprobantes, pagos y reportes. Este proceso es util cuando necesitas validar informacion antes de
generar documentos oficiales o después de realizar cambios en la empresa, asegurando que la
informacién se mantenga correcta y alineada con los requisitos fiscales.

A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Ingresa a la ruta

i

Datos de
Dirigete al menu Configuracién y haz clic en Datos de la empresa 'zsmpresa |

.Alc_]il_}ﬂ MNémina CFDI Catdlogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de ndmina Herramientas Confii\{:acién
Ll = i
3 = ]
i IR S e, S | L @
Pardmetros Agregar Datos de Personalizar Respaldar Control de Perfiles de Activar  Servidor de Directorio
del Sistema empresa  la empresa consultas = archivos usuarios Sistema  licencias  comin Aspel
Pardmetros del sistema | Empresas | Consultas i Respaldo | Control de archivos | Usuarios | Activacion y DAC |

El sistema mostrara un mensaje indicando que es necesario cerrar la empresa. Haz clic en el boton Si

para continuar.

Confirmacion oo

o Para utilizar el asistente se necesita cerrar la empresa
actual.
;Deseas continuar?

I

2. Verifica la informacion
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https://www.youtube.com/watch?v=qwvC4LGXwbE

En la ventana que se abre, selecciona la empresa que deseas consultar y haz clic en Modificar

Modificar

Datos de la empresa E3
Con licencia de uso para
ASPEL DE MEXICO [SOPORTE TECNICO)

Seleccidn de empreza a trabajar:

HurmEmp | FazonSocial RutaD atoz I
1 ESCUELA KEMPER URGATE 5A DE CV EJEMPLOS _
2 EMPRESA INVALIDA, 5.4 DE CW. DaTOSEMPRESADZ
] EMPRESA INVALIDA, S.A DE CV. DATOSEMPRESADS |

Aceptar Agregar i M odificar Diefinir ruta Apuda
Revisa la informacion en las siguientes pestanas:

« Razén social y logo: revisa la razén social, el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y el

régimen fiscal correspondiente.

Pardmetros del sistema

e

Datos dela
empresa

J Razdn Snci&yLDgn | Registioz pationales © Domicilio fiscal | Configuracion

I Diatos requenidos para recibos electidnicos
Loga

A | e [
Siigo | @spe
Cambiar logo Elimina lago

M Mo. de empresa 1 Mo. de serie

ESCUELA KEMPER URGATE 54 DE Cv

M Bazan zocial

WAEC

W Régimen fiscal 501 | General de Ley Personas Morales

fiegitio Patonal o 4ag1 o1 oo

Reg. INFOMNAYIT
Cédula empadr.
Deleg FONACOT
Mo, FOMACOT

Mo, Rea. REPSE.

Aplicar y 5 alir LCancelar Aplicar Ayuda

» Registros patronales: configura el manejo de multiples registros patronales e ingresa la

informacién correspondiente a ca

da uno.
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Parametros del sistema

5|

Datos dela
empresa

J Riazin Social v Logo ‘ HEQ\TSB pationales | Domicilio fiscal | Configuracidn

iMultiples registros patronales W Datos requenidos para recibos electidnicos

D atos
Clave 1
Begistro patronal Riesgo de trabajo 000000 | B
Subdelegacion M55
Dir. subdelegacidn
Salario minimo [SM] 2758 |."7‘. Area geogréfica del SM 1M

B CP Ajustar zona horania

Lugar de expedician

Huewao Guardar Eliminar

Clave |Regstio Riesgo Sal. minimo |t5uea geo. Lugar Exp. |EP|

<Mohay datos para desplegars

Aplicar y 5 alir LCancelar Aplicar Ayuda

« Domicilio fiscal: verifica que los datos de calle, nimero exterior, colonia, poblacion, codigo postal,

estado, municipio y pais estén completos y correctos.

Parametros del sistema 28

s

Datos dela
EMpIess

J R S o e | R ok | Dmljg:iliu fiscal | Eowfo i

I Datos requendos para recibos electdnicos

Calle BOULEYVARD ADOLFO LOPEZ MATEDS
Entre calle
Y calle
Huim. ext 124 Nemint. PISO 5
Colonia LOS ALPES
Poblacién ALVARD OBREGON
Municipio ALVARD OBREGON
Estado COMx
Pais ME=ICO
B CP 01030 Ajustar zona horaria
Coren Electidnica
Teléfono (Ext]

Lugar de expedicion  ALVARD OBREGON, COMX

Aplicar v 5 alir LCancelar Aplicar Ayuda

« Configuracion de descarga del Servicio de Administracion Tributaria (SAT): corresponde a los

ajustes y parametros en el sistema que permiten automatizar la descarga y recepcion del

Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) directamente desde el portal del SAT, facilitando la

gestion y conciliacion.
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Parametros del sistema 2
% J Fegistios pationales | Domicilio fizzal | Configuracion descarga SAT | Datos Lol
Datos de la [ atog requeridos para la descarga de CFDI's de ndmina
EmMpresa
Firma Electrénica Avanzada [FIEL)
Certificada || | ‘
Llave privada |® |
Caontrasefia |Q
Wigencia
Desde:
Hasta
Aplicar y 5 alir LCancelar Aplicar Ayuda

» Datos de escritura publica: informacion oficial registrada en un documento legal que certifica actos
juridicos como la constitucion de una empresa, cambios societarios o la propiedad de bienes,

necesaria para validar y formalizar tramites legales y administrativos.

Pardmetros del sistera 23
% J Domicilio fiscal | Configuracion descanga SAT | Datos de Esliitura Fiblica 1
Datos dela
empresa

Representante legal

Administradar Unico

Mumero de escritura 3232

Mambre del Motario Piblica

Humero de Notaria Publica

Eecha de escritura publica 21/07/2025 |@

Folia mercantil

plicar y 5 ali LCancelar Aplicar Apuda

3. Verifica los datos del timbrado

Regresa a la pestaina Razoén social y logo y verifica que el RFC sea correcto. Para ello, haz clic en el

boton Preparacion datos de timbrado [ .
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Parametros del sistema

Ea

Datos dela
empresa

J Fazdn Social y Logo | Fiegistios patronales |~ Domicilio fiscal | Configuiacidn

Logo

v S
iigo | @spel

I Datos requeridos para recibos electiénicos

Cambiar loga Elimina logo
F Mo, de empresa [1 7777777 Mo, de serie
 Razén social |ESCUELA KEMPER URGATE S4 DE CV |
HRFC [Fkusoozizaca & cure |
B Régimen fiscal 501 ® General de Ley Personas Morales

hegii Patronel 1 g36185100

Reg. INFONAYIT

Cédula empad.

Deleg FONACOT
Mo, FOMACOT

Mao. Reg. REPSE

Aplicar y 5 alir

LCancelar Aplicar Ayuda

iBien hecho! Ahora tienes todo lo necesario para consultar los datos de la empresa correctamente.

‘Soluconesy Asesori o Tecnologas parala Adinsracién

fgSATA

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

