l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar bitacora general

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Consultar bitacora general
https://www.youtube.com/watch?v=0kkqVsxVgik

ID del tutorial: SATA-NOI-060140

Consultar la bitacora general permite conocer todos los movimientos realizados por los usuarios dentro del
sistema, como cambios de sueldo o ajustes de parametros. Esto resulta Gtil para mantener un control claro
de las acciones ejecutadas, identificar posibles modificaciones y asegurar la transparencia en la operacion
del sistema. La informacion puede filtrarse por fechas o exportarse para su resguardo, cuando sea

necesario.
A continuacion, te indicamos el proceso:
1. Ingresa a la ruta

Dirigete al menu Herramientas y selecciona Bitacora del sistema.

Fiscales Reportes Procesos de ndrnina Herragientas Configuracién Vista
E $_o $.9¢ @ -—
Traduccian Exportacién Eliminacian Parametros Bitdcora
de némina de ndémina de nomina de la nomina del sistema
- | - | L - | 5 e 8 | i
| Traduccién i Exportacion | Eliminacidn | Pardmetros de la némina | Bitdcora

2. Aplica los filtros necesarios

En la ventana de consulta, haz clic en el icono Filtrar bitacora para establecer el rango de fechas

- . Acept
que deseas consultar. Una vez definido, pulsa el boton Aceptar i
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= Bitcora del sistema = [ R
YEXEX QR

Nra&a una cabecera de columna aqui para agrupar por esa columna

% |Fecha |Hora |computadora  [Usuaria Médulo Opcidn Operaciin Nivel Empresa Observadones "7

»:i25/03/2026 10:51:07 EESKTOP-SGFDJ Administrader Herramientas Siguiente periodo Alta Intermedio  Empresa 1 Creadon del periedo: 15/Mar/2026
25/03/2026 11:38:17 EESKTOP-SEFDJ Administrader Herramientas ﬁltiiTr:::‘aadcn de Eliminacion Intermedio  Empresa 1 Eliminacidn de Nomina: 15/03/2026

Numero de entradas: 2 Y

vy . .z
Nota: para el campo Fecha utiliza el icono del Calendario |'t‘-=‘-al o presiona la tecla de funcion F2, para
hacer una seleccion mas especifica.

3. Consulta los resultados

El sistema mostrara los registros que cumplan con los filtros aplicados. Cada columna proporciona
informacion especifica:

<= Bitécora del sistema - o X
— .
YEMES QO
Arrastre una cabecera de columna aqui para agrupar por esa columna
® Fecha Hora ‘Computadure Usuario |Modulo Opoon Operacién |Nivel |Empresa
) lmmfzuu 1L:31:17 SISTEMAS pamns Nomna  CotEem0de jnqements Intermedio Empresa |
04/ Adminis Catalogo de Clave trabajador 2Modificacion
20/04/2023 16:28:36 SISTEMAS trador TOmN® trabajadores Inaemento Intermedio Empresa 1 de la facha de alta
) Adminis Catalogo de Clave trabajador 3Modificacion
20/04/2023 16:29:45 SISTEMAS s Némina e = ]nn:mwn Intermedio Empresa 1 de Ia fecha de alta
R = Adminis Movimientos a la Clave trabajador 3P/D:P14
20/04/2023 16:37:31 SISTEMAS trador TNomina Alta Intermedio Empresa 1 Formula: 500 Monto acumulado: 500
e Adminis Movimientos ala Clave trabajador: 9P/D: D5
20/04/2023 16:37:57 SISTEMAS Wador MmN Alta Intermedio Empresa 1 oo GOV Mo acsiadoy 800
X 5 - Adminis Movimientos a la " Clave trabajador: SR/ P8
20/04/2023 16:38:22 SISTEMAS rador Nomina Alta Intermedio Empresa 1 oo 000 Metn s s dicsi00
.20 Adminis Procesos de Trabajador: 3 tipo de falta: 2
20/04/2023 16:38:57 SISTEMAS \rador redemina Faltas Alta Intermedio Empresa 1 Facha de la falta: 01/May/2023 E
Mimero de entradas: 7 A

» Fecha: indica el dia en que se realizé el movimiento dentro del sistema.

» Hora: muestra la hora exacta en que se ejecut6 la operacion.

o Computadora: nombre del equipo desde donde se realizé la accién registrada.

» Usuario: identifica al usuario que llevé a cabo la operacion dentro del sistema.

* Maédulo: sefala el apartado o seccién del sistema donde se realizo la accion.

» Opcion: describe la funcionalidad o menu especifico dentro del modulo en el que se efectud el
movimiento.

« Operacion: detalla el tipo de accion realizada, como alta, baja, modificacion, consulta, entre otras.

« Nivel: indica el nivel de seguridad o permisos asociados al usuario que ejecuto la operacion.

 Empresa: muestra el nombre o clave de la empresa donde se llevd a cabo el movimiento.

» Observaciones: campo que ofrece detalles adicionales sobre el registro o accioén realizada, si
aplica.

4. Exporta tu informacién

La bitacora almacena unicamente los ultimos dos meses. Para conservar los registros, haz clic en el icono

X
Exportar bitacora [E y guarda la informacion en el formato deseado.
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2 Bitacora del sistema

YEESOR

Arrastre una cabecera de columna aqui para agrupar por esa columna

% |Fecha Hora [Computadora__ [Usuario Médulo Opign Operacion Hivel Empresa

Cbservadones

»125/03/2026  10:51:07

EESKTDP'EGTDJ Administrador Herramientas Siguiente periodo Alta Intermedio  Empresa 1

Creacion del periodo: 15/Mar/2026

25/03/2026  11:38:17 %Esmp-smm Administrador Herramientas ﬁ!’r';:::‘aa“”de Eiminacion Intermedio  Empresa 1

ks

Eiminacion de Nomina: 15/03/2026

Numero de entradas: 2

5. Finaliza el proceso

-
Para cerrar la ventana de consulta, haz clic en el icono Salir E .

iMuy bien! Con este proceso te es posible consultar la bitdcora general y tener mayor claridad sobre los

movimientos realizados en el sistema.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

[ satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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