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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Generar avisos al IMSS – Disco
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
NOI - Generar avisos al IMSS – Disco
https://www.youtube.com/watch?v=VL33huphl50

ID del tutorial: SATA-NOI-060028

Generar avisos al Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) en disco te permite preparar los
movimientos afiliatorios de tus trabajadores, como reingresos, bajas y modificaciones de salario, en el
formato requerido para su entrega. Esta opción es útil cuando necesitas presentar esta información de

forma organizada y conforme a lo solicitado por el IMSS, lo que facilita la generación de archivos y el
control de los cambios en la situación laboral de tus colaboradores.

A continuación, te indicamos el proceso a seguir:

1. Accede a la ruta

Para generar los archivos, dirígete al menú Fiscales y haz clic en el ícono Disco .

2. Captura los datos requeridos

El sistema mostrará una ventana donde deberás completar la siguiente información:

https://www.youtube.com/watch?v=VL33huphl50
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Datos de los archivos a generar

Ruta: define la ubicación donde se guardarán los archivos. El sistema sugiere una ruta por
omisión, pero puedes modificarla.
Altas / Reingresos: captura el nombre del archivo para las altas o reingresos que se realicen
en el período a reportar; el IMSS solicita el archivo reingres.dat, por lo que el sistema lo

sugiere por omisión. 
Cambios de salario: captura el nombre del archivo para esta opción; el IMSS solicita el
archivo salarios.dat, por lo que el sistema lo sugiere por omisión.
Bajas: indica el nombre del archivo para esta opción; el IMSS solicita el archivo bajas.dat,
por lo que el sistema lo sugiere por omisión.

Filtro

Registro patronal: si cuentas con más de uno, selecciona el correspondiente.
Rango de trabajadores: indica el rango de claves que deseas incluir en los archivos
Rango de departamentos: si trabajas con departamentos, establece el rango a consultar.
Movimientos: en los campos Desde / Hasta anota o elige el rango de fechas del período del
que deseas generar los avisos al IMSS.
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Clasificación: indica el rango si utilizas clasificaciones de trabajadores.
Guía: captura el número de subdelegación correspondiente a tu empresa.

3. Finaliza y genera el informe

Haz clic en el botón Aceptar . El sistema generará un reporte con base en los filtros definidos

Nota: para asegurar la correcta generación de archivos, verifica que la información de los trabajadores
esté actualizada. Puedes consultar el tutorial para crear o dar de alta trabajadores.

¡Excelente trabajo! Ahora estás preparado para generar avisos IMSS en disco y gestionar correctamente
los movimientos afiliatorios.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-053757--dar-de-alta-un-trabajador-en-noi.html
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