l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de tipos de faltas — Catalogos

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Generar reporte de tipos de faltas Catalogo
https://www.youtube.com/watch?v=gz45bF74XHA

ID del tutorial: SATA-NOI-059957

Generar el reporte de tipos de faltas de catalogos te permite identificar como se clasifican las ausencias de
tu personal y conocer su impacto en el pago de la némina y en su relacion con el Instituto Mexicano del
Seguro Social (IMSS). Este informe es util cuando necesitas validar configuraciones, asegurar el correcto
calculo del séptimo dia o revisar que la informacion esté alineada con la normativa vigente antes de

realizar procesos de némina.
A continuacion, realiza el siguiente proceso:

1. Ingresa a la ruta

&

Catalogos
« Ve al menu Reportes, despliega el submenu de Catalogos T y selecciona Tipos de
faltas.
Fiscales Repgrtes Procesos de nomina Herramientas Configuracion Vista Ayuda
t:--s o £y = o i o O —®
[59 [‘q! L@ Horas extras[‘y Faltas - i'_;! Movimientos por depto |fia [-_& =5
Pago de Movimientos [3%& Vacaci B9 Destajos Ha Pensi li tici Catdlogos Dela Administrador
1 Vacaciones ¢ estajos ensicnes alimenticias
| némina ~ | portrabajador [} % w | = empresa v | de reportes
| Pago de nomina | Movimientos de nomina | Catdlogos | Empresa | Administrador de reportes

do a tus noticias!

ontraras novedades sobre tu sistema, tus espacios virtuales de apoyo : "
personalizado exclusivo para ti. " i: ‘
w
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https://www.youtube.com/watch?v=gz45bF74XHA

faltas

£ Tipos de falas

Administrador
» Dirigete al menu Reportes, selecciona el icono Administrador de reportes
ventana que se despliega, elige el grupo Generales y empresas, ingresa a la carpeta Tipos de

2. Define los filtros del reporte

segun tus necesidades:

Datos generales:

o Clave.

de reportes En la
y haz doble clic en Reporte de tipos de faltas.
Némina  Catslogosy consultss  Acumulados  Fiscales Rej;rlas Procesosdenomina  Hemamientss  Configuracion  Vista  Ayuda
@ 3 Emision de recibos [, Acumulados por Per Ded [;; @: [ Horas extras ) Fattas - B2 Movimientos por depto [& E’& =
Pll:;;zr:“&l :: Lista de raya [& Por percepcisn/deduccion :;:‘?,,:E. p%‘:‘,':;:;;;:, [3 Vacaciones B Destajos g, Pensiones alimenticios Catdlogos . Emf:)f:;r A:;"::‘::‘d:r
Némina Pago de némina ‘ Movimientos de némina | Cotslogos | Empresa | Administrador de reportes
NOTl CIAS Auavirnal Turiales Cnat Politicas de usuario
Permitenos estar cerca de ti
ctaiiz a5 actualizaciones dela autoridad fiscal promociones exclusivas, eventos imperdiles y
pegata liga en Google Chrom

iTu evento del mes!
El evento que te hard creces prof

profesionalmentey en tunegocio [Conoce as mejores harramientas! Registrate GRATIS.

Al ingresar, se mostrara una ventana con distintas opciones que te permitiran personalizar la informacién

Tipos de faltas 23
J Dratos ggoerales
Clave
Desi Hast
Afectacian zéptimo dia Afectacian al [.k.5.5.
W 5iafectan W |ncapacidad
W Mo afectan W Auzentizmo
Titue  |Reporte del catdlogo de tipos de faltas

Aoeptar

Lancelar Ayuda

= Desde / Hasta: indica el rango de tipos de faltas que deseas visualizar. Presiona el
icono de Ayuda , para seleccionarlas del catalogo, o presiona la tecla F2.
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Tipos de faltas £3

Dratos generales

Clave

Desde | 1 @ Hasta 19 &
Afectacian zéphima dia Afectacian al |.M.5.5.

o 5iafectan W |hcapacidad

o Mo afectan o Auzentizmo

Titule  |Reporte del catdloge de ipos de faltas

Aoeptar Lancelar Ayuda

« Afectacion al séptimo dia: selecciona las casillas segun el impacto de la falta.
. o Si afectan: la falta interfiere en el derecho al séptimo dia.

o No afectan: la falta no modifica el calculo de ese dia de descanso.

Afectacion septima dia

W 5iafectan

¥ Mo afectan

» Afectacion al IMSS: elige las opciones que deseas incluir en el reporte, de acuerdo con su relacion
con el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS).
. o Incapacidad: incluye las faltas registradas por motivos de incapacidad médica.

o Ausentismo: considera aquellas faltas generadas por ausencias injustificadas.

Afectacidn al [LM.5.5.
L\slncapacidad

W Buzentismo

» Titulo: el sistema te sugiere uno, pero puedes modificarlo en caso de requerirlo.

Titula  |Reparte del catilogo de tipos de faltas

3. Genera e imprime el informe

Aoeptar

Una vez definidos los filtros, haz clic en Aceptar para visualizar el reporte.
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ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

02/Mar/26
RFC: EKUS003173C%
Registro patronal 8435185100

Reporte del catalogo de tipos de faltas

Desde falta: 1 Hasta falta: 19

Nimero Descripcion Afecta 7o.dia Afecta PTU Afecta INFONAVIT  Afectacion IMSS

1 Incapacidad No Si No Incapacidad

2 Ausentismo Si Si Si Ausentismo

3 Tipo de falta 3 No Si Si Incapacidad

4 Tipo de falta 4 Si Si No Ausentismo

5 Tipo de falta 5 No Mo Si Incapacidad

6 Tipo de fata 6 Si No Si Ausentismo

T Tipo de falta 7 No Mo No Incapacidad

2 Tipo de falta 8 Si Mo No Ausentismo

g Ausent. gin To. dia No Si Si Ausentismo

10 Tipo de falta 10 Si Si Si Incapacidad

11 Tipo de falta 11 No Si No Ausentismo

12 Tipo de falta 12 Si Si No Incapacidad

13 Tipo de falta 13 No Mo Si Ausentismo

14 Tipo de falta 14 Si Mo Si Incapacidad

15 Tipo de falta 15 No Mo No Ausentismo

16 Tipo de falta 16 Si Mo No Incapacidad

17 Incap. temporal R.T. No Si No Incapacidad

18 Incap. perm. parc. R.T. Si Si No Incapacidad

19 Incap. perm. total R.T. No Si No Incapacidad

Desde esta ventana, realiza las siguientes acciones:
I
o Imprimir : genera una copia fisica o digital del reporte para su revision, archivo o
presentacion.
w
o Salir : finaliza la vista preliminar y regresa a la pantalla anterior sin guardar ni imprimir el
reporte.
o =) oy - Oy
H (ﬂ 2 -
E@@@u—«-»-n'%l%ﬁ&a%@f’@@ﬁ';
L L
Nota: te recomendamos revisar el tutorial para consultar los tipos de faltas.

iBien hecho! Utiliza este proceso cuando necesites generar el reporte de tipos de faltas de catalogos y

lleva un mejor control sobre la afectacion de faltas en la némina.

(3

¢Necesitas ayuda con este proceso?

SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

Solucionesy Asesort e Tecnologas parala Adminsracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-057606--consultar-tipos-de-faltas.html
https://satasistemas.com/

