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para la Administracion

Generar reporte de calendarios — Catalogo

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Generar reporte de calendarios - Catalogos
https://www.youtube.com/watch?v=Hj-0bWa7ON4

ID del tutorial: SATA-NOI-059907

Generar el reporte de calendarios del catalogo te permite visualizar de forma agil los periodos
configurados en tu sistema y verificar cuales estan activos para el calculo de la némina. Este informe
resulta util cuando necesitas validar la programacion de pagos o asegurarte de que los calendarios estén
correctamente definidos antes de procesar la némina, evitando errores y facilitando el control de tus

operaciones.
A continuacion, realiza el siguiente proceso:
1. Ingresa a la ruta
Accede al reporte mediante cualquiera de las siguientes opciones:
68

Catdlogos

-

« Ve al menu Reportes, despliega el submenu de Catalogos y selecciona la opcion

Calendarios.
Fiscales Reportes Procesos de ndmina Herramientas Configuracion Vista Ayuda
o = = o Oy O,
@ [&]t LQ Horas extras[&], Faltas - 2?! Maovimientos por depto |fia & _;@
Pago de Movimientos [nj' Vacaciones % Destajosg‘ Pensicnes alimenticias Latilogos Dela Administrador
| némina ~ | portrabajador | = | empresa~ | de reportes
| Pago de némina | Movimientos de némina | Catdlogos | Empresa | Administrador de reportes

do a tus noticias!

ontraras novedades sobre tu sistema, tus espacios virtuales de apoyo

personalizado exclusivo para ti.
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Administrador
dereportes | En g

Dirigete al menu Reportes y, selecciona el icono Administrador de reportes
ventana que se despliega, elige el grupo Generales y empresas, ingresa a la carpeta Calendarios
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Ayuda

y haz doble clic en Reporte del catalogo de calendarios.

s BEEBE -
No CFDI Catélog ultes  Acumulados  Fiscales | Reportes | Proce: Herr Configuracién  Vista
@ 3 emisién de recibos (&, Acumulados por Per Ded ['_; [ﬂ: [ Horas extras[ 3, Faltas - ¥, Movimientos por depto ”S L&
Reportede ) Lista de raya | [& Por percepcion/aeduccion Pago de Movimient tos [ Vacaciones Destajos Jlg Pensiones alimenticias | Catdlogos Dell
P 5 Ee IR por trabajador [y % " = empresa -
Némina | Pago de nomina | Movimientos de némina | Catélogos | Empr

2. Define los filtros del reporte
Al ingresar, se mostrara una ventana con diferentes opciones de filtrado que te permitiran ajustar la

informacién segun tus necesidades:

Calendarios

J [ratos generales
5 [@]

Mo, de l:alle\.ﬁw:lariu
Desde Hasta

Reporte del catalogo de calendarios

Titulo
Ayuda

Arceptar Cancelar

Datos generales:

o No. de calendario.
= Desde / Hasta: especifica el rango de calendarios que deseas consultar en el reporte.
Puedes utilizar el icono Ayuda |@J o presionar la tecla F2 para seleccionarlos desde el

catalogo.
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Calendarios ¥

J Datoz generales

P, d:&calendaricu

Desde 2 |@ Hasta 5 |

N[O I = roite del catdlogo de calendarios |

Aceptar Cancelar Ayuda

» Titulo: el sistema sugiere uno automaticamente, pero puedes modificarlo si lo requieres.

Titulo  Repoarte del catilogo de calendarios

3. Genera e imprime el informe

- ) . Aceptar . .
Una vez definidos los filtros, haz clic en Aceptar .~ F para visualizar el reporte.

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

02/Mar/26
RFC: EKUS003173C9

Registro patronal v8§435185100
Reporte del catalogo de calendarios

M55
Nimero del periodo Fecha Inicial Fecha final
1 01/Dici25 31Dici25
2z 01/Enei26 JUENef26
3 M /Febi28 28Febi26
4 M /Mari2s IMMari25
5 M /AbH25 3MARN2S
6 01 /May/26 IMay/26
T 1 Aun/28 IJun/28
8 01/ul2s Iul2s
9 01 /Ago/26 I/Agol26
10 01 iSepi26 ISepi26
il M/0cti26 30cti28
12 01 iNovi26 I0/MNowvi26
13 01/Dici26 31/Dici26
Desde esta ventana, realiza las siguientes acciones:
I
. IEII e - . .
e Imprimir : genera una copia fisica o digital del reporte para su revision, archivo o
presentacion.

w
« Salir : finaliza la vista preliminar y regresa a la pantalla anterior sin guardar ni imprimir el

reporte.
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Nota: te recomendamos revisar el tutorial para modificar calendarios si necesitas hacer ajustes
adicionales.

iGenial! Al generar el reporte de calendarios del catalogo, podras consultar claramente los calendarios
registrados en el sistema, lo que facilita la correcta emisiéon de tu némina.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

””””” —— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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