l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de departamentos — Catalogos

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=vRXHxjOFiyo

ID del tutorial: SATA-NOI-059140

Generar el reporte de departamentos de catalogos te permite consultar de forma clara la informacion de
las areas registradas en tu empresa, facilitando su organizacioén y control. Este reporte es util cuando
necesitas realizar consultas especificas o validar datos administrativos, ya que también apoya la

integracion con el sistema COl y asegura mayor consistencia en tu informacion.
A continuacion, realiza lo siguiente:
1. Ingresa a la ruta

Accede al reporte mediante cualquiera de las siguientes opciones:

&6

Catdlogos
« Ve al menu Reportes, despliega el submenu de Catalogos T y
selecciona Departamentos.
Fiscales Reportes Procesos de nomina Herramientas Configuracion Vista Ayuda
@ [‘Et E.é Horas a(tras[:'%. Faltas - 2?2 Movimientos por depto |f?% E}& I%']@)
Pago de Movimientos [ 3 Vacaciones ¢ Destajos ) Pensiones alimenticias Catdlogos Dela Administrader
| némina - | portrabajador @ % « | v | empresa~ | de reportes
I Pago de némina | Movimientos de némina | Catdlogos | Empresa | Administrador de reportes

do a tus noticias!

ontraras novedades sobre tu sistema, tus espacios virtuales de apoyo
personalizado exclusivo para ti.
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https://www.youtube.com/watch?v=vRXHxjOFiyo

Administrador

« En el menu Reportes, selecciona Administrador de reportes = 9€repories | Ep |3 ventana que se

muestra, elige el grupo Trabajadores, ingresa a la carpeta Departamentos 5 Departamentos

haz doble clic en Reporte del catalogo de departamentos.

Fiscales | Reportes | Procesos de ndmina Hemamientas Configuracion Vista Ayuda
o a =
$ m: Cé Horas erlmsm Faltas ~ ﬁ: Movimientos por depto @ @ %
Pago de | Movimientos [} e & Dﬁtﬂi‘“& Pensiones alimenticias | Catdlogos Dela Administrador
namina = por trabajador . . | 2 empresa ™ de reportes
Pago de némina Movimientos de némina | Catalogos Empresa ‘ Administrador de reportes
I N OTl CEAS Aulavirhal Tutoriales Chat Politicas de usuaric

. .
Permitenos estar cerca de ti

Actualiza ahora s 0atos y entérate de Las Jitimas actualizaciones de La autoridad fiscal, promaciones exclusivas, eventos imperdioles y1
*Parauna mejor experiencia deusuario, copiay pega la liga en Google Chrome

iTu evento del mes!

El evento que te hard crecer profesionalmente y en tu negocio [Conoce Las mejores herramientas! Registrate GRATIS.

iEntrénate sin costo!

Aprovecha al maame tu Sigo Aspel con nuestros entrenamientos de producto.

2. Personaliza los filtros del reporte

Al ingresar, se mostrara una ventana donde podras definir los criterios segun tus necesidades:

Departamentos 23

J Datos ﬁnerales Ordenarnienta

Clave

Rango departamentos || |® |

Cuenta contable

e R S —

Titulo |FIE|:u:|rte del catdlogo de departamentos |

Aceptar Cancelar | Ayuda

Datos generales:

. o Clave:
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= Rango de departamentos: elige las claves que quieres visualizar, para especificar
intervalos, utiliza el guion o el caracter que definiste desde los Parametros del

sistema para delimitar entre el inicio y el final.

Departamentos X .

_ Dd@meuales | Drdenamiznta |

Clave
Rango departameritos | @]

Cuenta contable
Desde Hasta

Tido  Reporte del catélogo de departamentos

Aceptar LCancelar Ayuda

. o Cuenta contable:
= Desde / Hasta: indica el rango de las cuentas contables que deseas consultar, en caso
de que tengas configurada la interfaz con Aspel COI.
= Titulo: el sistema te sugiere uno, pero puedes modificarlo en caso de requerirlo.

Ordenamiento:

. o Ordenado por: realiza la seleccién de los campos o columnas de acuerdo con cémo desees
organizar la informacion. Por ejemplo: Clave, Descripcion, Cuenta contable o Centro de costo.

Departamentos 2

] Datos generales | Ordenamientc |

L3

o Ascendente

Descripeidn
Cuenta contable
Centio de costo

Dezcendente

Tibdo Reporte del catilogo de departamentos

Aceptar LCancelar Aypuda
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3. Genera e imprime el informe

Acephar

Al finalizar la configuracion, haz clic en Aceptar para visualizar el reporte.

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

02/Mar/26
RFC: EKUS003173C9

Registro patronal 8435183100
Reporte del catalogo de departamentos

Rango de departamentos:
Ordenado por: Clave

Clave Descripcion Cuenta contable Cuenta COI

1 WENTAS 6100-034-000
2 MERC ADOTENLA 6100-035-000
3 SISTEMAS 6100-037-000
4 CONTABILIDAD 6100-033-000
5 ADMINISTRACION 6100-042-000
6 COMPRAS 6100-039-000
7 R.H. 6100-046-000
8 ALMACEN 6100-044-000
9 ALMACEN COMX

Desde esta ventana, realiza las siguientes acciones:

I
e Imprimir : genera una copia fisica o digital del reporte para su revision, archivo o
presentacion.
W
« Salir : finaliza la vista preliminar y regresa a la pantalla anterior sin guardar ni imprimir el

reporte.

REBWEARNFHREAGBA RSB -
| |

jExcelente! Ahora conoces como generar el reporte de departamentos de catalogos para mantener

organizada y controlada la informacién de tu empresa.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” e — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

