l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar tablero de nédmina

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Consultar tablero de némina
https://www.youtube.com/watch?v=9PbCQgNAMVA

ID del tutorial: SATA-NOI-058849

Consultar el tablero de ndomina te permite visualizar de manera grafica y centralizada informacion clave de
tus colaboradores, como trabajadores activos, percepciones, deducciones y el estado de los recibos
electrénicos. Esto te ayuda a supervisar la némina de forma rapida, identificar tendencias y tomar

decisiones mas acertadas para la administracion de tu empresa.
A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta

Tablero de
Ingresa al menu Acumulados, das clic en el icono Tablero de némina ' &°mina

Nomina CFDI Catalogos y consultas As{/\\)nuladus Fiscales Reportes Procesos de nomina Herramientas Configuracion Vista Ayuda
& i & ° & =
£

Acumulados de Percepciones  Acumulades  Desglose Acumulados Acumulados Tablerc de
bases fiscales por basefiscal porPer/Ded  de Per/Ded del trabajador de néminas némina
Basesfiscales | Percepciones y deducciones | Deltrabajador | Acumulados de néminas | Tablero de némina |

El tablero contiene las siguientes opciones para que visualices la informacion y puedas tomar las mejores

decisiones en tu empresa.
2. Consulta las secciones disponibles

« Trabajadores Activos: te permite observar los datos relacionados con los totales para la ndmina

actual, considera aquellos que se encuentren con el estatus de baja.
Secciones complementarias:

. o Estatus: muestra la grafica con el total de colaboradores divididos con estatus de alta, baja,

licencia, finiquitado y Reingreso.
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o Antigliedad: presenta una grafica con el total de colaboradores activos dividido por afios de
antigledad.

o Contratos: indica el total de los colaboradores que se encuentran con contrato vigente, por
vencer y los ya vencidos.

o Aniversarios: muestra aquellos colaboradores que cumplen afios en la empresa de la
nomina actual.

o Departamentos: podras obtener una grafica con el total de los colaboradores activos por
departamentos.

o Puestos: observa la grafica con el total de colaboradores por puesto.

o Clasificaciones: obtén la grafica con el total de colaboradores activos divididos por
clasificacion. Por ejemplo, aguinaldo, vacaciones, horas extras, etc.

% Tablere Némina = o =
De la nomina del 15/Abr/23
0 Trabajadores Activos éﬁ:tal de percepciones 22 Recibos Electronicos —_ Imprimir | | O Actualizar ®
2 = |
a-n 31 188,978.83 | =i 0311 =

| Estatus i)
| J

Antigliedad ..__ij e

Contratos TOTAL DE TRABAJADORES POR ESTATUS

Aniversarios

Departamentos

Puestos

Clasificaciones

Total de Trabajadores

; B

Alta Baja Licenda Finiquito Reingreso

3. Revisa totales

« Total de percepciones: te indica la informacion de las percepciones y deducciones de la nédmina
del periodo.

Secciones complementarias:

. o Percepciones y deducciones: presenta la grafica con el total a pagar por percepciones,

deducciones e intereses.

o Antigiiedad: muestra una grafica con el total de colaboradores activos dividido por afos de
antigiedad.

o Departamentos: obtén la grafica que corresponde a los totales de los colaboradores,
divididos por departamento.

o Puestos: analiza la informacion obtenida de los sueldos por puesto.

o Clasificaciones: consulta la grafica con el total de los sueldos de tus colaboradores, divididos
por ejemplo en administrativos, ventas, sindicalizados, ventas de confianza, etc.
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08 Tobleso Mo =l TR
De la nomina del 15/Abr/23
Trabajadores Activos kTDtal de percepciones Recibos Electrénicos o Imprimir O' Actualizar ®
R 31 188,941}.83 & 0/31 =
| Percepciones y deducdones W - - T
" Nivel de dato: [EIcleRY Valor seleccionado - TIPOS || CLAVE EMPLEADO | i |=ﬂl
Antigledad i
Departamentos Percepciones y deducciones
200,000.00
fimsics 180,000.00
Clasifica 160,000.00
140,000.00
120,000.00
100,000.00
80,000.00
60,000.00
40,000.00
20,000.00
0.00
Deducdones Impuestos
PAGOS

4. Verifica recibos

« Recibos Electronicos: se mostrara el total de recibos timbrados, cancelados y no generados de la
nomina actual.

[z Tablerc Némina = O
De la nomina del 15/Abr/23
Trabajadores Activos Total de percepciones e Recibos Electrénicos — Imprimir Actualizar
K7 &8 regore3 o3t || = glie ®
Total de recibos por categoria

3

0

2
I:
& 15
2w

5

0

Timbrados Cancelados No generados

5. Imprime la informacién

« Imprimir: despliega una vista previa, la cual te permite dar formato a la presentacién de la
informacioén y posteriormente enviarla a impresion.
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Archivo Mémina CFDI

Catdlogos y consultas | Acumulados | Fiscales

Reportes  Procesosdenémina  Heramientss  Configuracion  Vista  Ayuda 6 o @ B
i T @ e
Acumuladosde | Percepciones  Acumulados  Desglose Acumulados Acumulados Teblero de
bases fiscales porbasefiscal  porPer/Ded  dePer/Ded | del trabajador de nominas némina
Bases fiscales ‘ Percepciones y deducciones | Del trabajador ‘A(umulados den()mmai|Tab\eroden()mma|
De la némina del 30/Nov/18
o) Trabajadores Activos Total de percepcion: m Recibos Electroni — I‘l\mpsiti'lir' G Actualizar ® Ayuda E" Salir
é e =
s 34 467,779.00 | =2 30/34 | &=
Total de redibos por categoria
35
30
25
3
g w
g
k]
4 15
3
©
10
5 L
0

Timbrados

Cancelados

Mo generados

6. Actualiza datos

« Actualizar: se carga la informacion nueva en el tablero al generar movimientos.

7. Consulta la ayuda

« Ayuda: despliega informacién extra en pantalla de acuerdo al tema que requieras consultar.

8. Cierra la ventana

« Salir: te permite cerrar la ventana activa.

% Tablero Némina = o
De la némina del 15/Abr/23
2 Trabajadores Activos éTctal de percepciones aﬁ Recibos Electrénicos — Imprimir O Actualizar ®
31 188,978.83 | E 0/31| | ™ @
Il
|} | Columna disgrama
Antigliedad Ll.;—il
Contratos TOTAL DE TRABAJADORES POR ESTATUS
30
Aniversarios
25
Departamentos
Puestos E L
Clasificaciones é 15
4
T o1
2
5 -
; B
Alta Baja Licenda Finiquito Reingreso

Te recomendamos consultar el tutorial para consultar nomina del trabajador.

jPerfecto! Ahora sabes como consultar tablero de némina y tener toda la informacion relevante al alcance
para una mejor administracion.

Solucones y Asesoia en

*'gSA'rA

¢Necesitas ayuda con este proceso?

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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