l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar nomina

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Consultar nomina
https://www.youtube.com/watch?v=KxWcjw8Eh 0

ID del tutorial: SATA-NOI-058832

Consultar la ndmina del trabajador te permite acceder a una vista completa de los recibos de pago, revisar
montos totales, validar acumulados y dar seguimiento a cambios salariales. Es util para asegurar que los
pagos sean correctos, registrar movimientos por trabajador y tener mayor control sobre la administracion

de la nébmina, todo de manera agil y confiable.
A continuacion, realiza lo siguiente:
1. Accede a la ruta

. Ay sz . , L. $..| Consulta de némina
Te diriges al ment Némina, das clic en el icono Consulta de némina — % = .

Né&ina CFDI Catalogos y consultas

f&g [§_] Némina del trabajador @

Irabajadores lf:,j Consulta de némina Reporte de
A la némina ~

Trabajador |

Te mostrara la siguiente ventana:
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https://www.youtube.com/watch?v=KxWcjw8Eh_0

-t Consulta de némina = O
Y '{H@ é i_gz] | ﬁ ['ij _—G I‘g oz % ® E" |Buscar _Q_ -

|Cl...|Nombre completo Total de percepciones | Total de deducciones Meto a pagar =

. AcostaEsqueda Alicia $5429.78 $630.91 $4,798.87
Avila Santos Héctor $3,620.50 $190.83 $3,42967|
Aguilar Garcés Mario $6,005.64 $655.08 $5,440.56 |
Roldan Rodriguez Griselda $2,554.05 -562.19 $2,616.24
Zavala Fraga Lorena $9,014.48 $1,340.38 $7,674.10
Vargas Martinez Gerardo $2,254.16 -522.44 $2,276.60
Ceballos Zapata Fabiola $5,157.21 $520.86 $4,636.35
Figueroa Arellano Arturo $3,946.35 $412.20 $3,534.15
Gutiérrez Judrez Erick $1911.88 -548.09 $1,959.97
Hernandez Hidalgo Edgar $6,199.86 $790.38 $5,409.48
Jiménez Roldan Jorge $8,841.11 $1,41273 $7,428.38
Robles Garay Yesenia $6,692.43 $907.06 $5,785.37
Pérez Jiménez Daniel $0.00 $0.00 $0.00
Luna Gallardo Rosario $5,644.05 $678.45 $4,965.60
Colin Ochoa Rodrigo $1311.18 -$145.13 $1,456.32
Marin Romera Viadimir $4.129.35 §579.32 $3.550.03 .Y

Todos

Con ayuda de la barra de herramientas puedes realizar las siguientes acciones:

« Filtrar (F5): muestra en pantalla solo la informaciéon que cumpla con los criterios de acuerdo con tu

seleccion.

» Restaurar (F6): restablece el catalogo o consulta después de que aplicaste un filtro. También

puedes restaurar el orden de la informacion después de usar la funcién Buscar.

e Actualizar (F12): se actualiza la informacién que observas en la consulta cuando has hecho

cambios y estos no se ven reflejados.

2 Consulta de némina o B =2
| @ % l_gJ | E [@ L—[‘j [g - E ® E—’ |Buscar _& -

.. |Nombre completo Total de percepciones | Total de deducciones Neto a pagar -
Acosta Esqueda Alicia $5429.78 $630.91 $4,798.87
Avila Santos Héctor $3,620.50 $19083 $3,42967|
Aguilar Garcés Mario $6,095.64 $655.08 $5.44056|
Roldan Rodriguez Griselda $2,554.05 -$62.18 $2,616.24
Zavala Fraga Lorena $9,014.48 $1,340.38 $7,674.10
Vargas Martinez Gerardo $2,254.16 -522.44 $2,276.60
Ceballos Zapata Fabiola $5,157.21 $520.86 $4,636.35
Figueroa Arellano Arturo $3,946.35 $412.20 $3,534.15
Gutiérrez Judrez Erick $1911.88 -548.09 $1,959.97
Hernandez Hidalgo Edgar $6,199.86 $790.38 $5,409.48
Jiménez Roldan Jorge $8,841.11 $1,41273 $7,428.38
Robles Garay Yesenia $6,692.43 $907.06 $5,785.37
Pérez Jiménez Daniel $0.00 $0.00 $0.00
Luna Gallardo Rosario $5,644.05 $678.45 $4,965.60
Caolin Ochoa Rodrigo $1311.18 -5145.13 $1,456.32
Mam Romera Viadimir $4.129.35 §579.32 $3.550.03 %

Todos i El

» Nomina del trabajador: despliega el recibo de ndomina que entregaras a tus colaboradores.
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Roldan Rodriguez Griselda

Zavala Fraga Lorena

Vargas Martinez Gerardo

Ceballos Zapata Fabiola

Figueroa Arellano Arturo

Gutiérrez Judrez Erick

Hemandez Hidalgo Edgar

Jiménez Roldan Jorge | $1412.73

Robles Garay Yesenia ] 5907.06

| Pémaménezoanel 1)
Luna Gallardo Rosario $5,644.05 $676.45,

$1,311.19 -§145.13
44.129.35 5579

« Acumulado del trabajador: te permite revisar las cantidades que ha acumulado hasta la fecha de
la némina actual.

Roldan Rodriguez Griselda

Zavala Fraga Lorena

Vargas Martinez Gerardo

Ceballos Zapata Fabiola

Figueroa Arellano Arturo

Hernandez Hidalgo Edgar

 Jiménez Roldan Jorge T 3141273

Robles Garay Yesenia 60243 5907.06

 Pérez Jiménez Daniel .00 50.00

Luna Gallardo Rosario ] $678.45
$1311.19 §145.13

» Consulta de historicos: muestra la ventana donde puedes consultar las modificaciones de salario
que ha tenido el trabajador hasta la fecha.

Roldan Rodriguez Griselda
Zavala Fraga Lorena

Vargas Martinez Gerardo
Ceballos Zapata Fabiola
Figueroa Arellana Arturo
Hemandez Hidalgo Edgar
Jiménez Roldan Jorge '
Robles Garay Yesenia

$1,311.19

« Imprimir (Ctrl+P): despliega una vista previa, la cual te permite dar formato a la presentacion y
mandar a impresion.
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R o | 0 Cotogsycomtas_ Acomusdos_Fols_fepos_ Prcessdenimina_ Heramins_ Confguocin sy

B Neminedetosssdor (28 €] =] gim T B = B Eg a
Tabajadores 7] Cor ina  Reporte de. Bercepciones Moyimientos sl Avisos. NoI Depésito Envier | Ciemretotal  Apertura et Disponibilidad
5 = lanomine « | ydeducciones | alaN6mina - INFONAVT | psistente w | = denémina denbmine dell némina deimb

v ¢ e e B

% Consulta de némina

Y ReEEORF BoOR

- MORENO REYES RAHIRO. 5426500 000 $426600.
 SUAREZ ESPINOZA MAURICIO 1450500 $1.969.00 $12536.00
| SUAREZ ESPINOZA ERICK 5448500 $000 $446600.

JUAREZ GUTIERREZ GEORGINA 5434800 000 $434800.
+ JUAREZ GUTIEREZ NVETTE 5426500 5000 $4266.00
* MEZA RODRIGUEZ CESAR 5435200 5000 $435200.
1/ MEZARODRIGUEZ PERLA $597200  $13800 $583400.
1 BALBUENA JUAREZ BENJANIN 1450500 §3400 $14,14100
1 MULLER SANTOS HECTOR 5426500 000 $426600
1 ROLDAN RODRIGUEZ GRISELDA DEL SAGRADO 5426600 521800 $404800.
1 GONZALEZ ACUFIA KARINA 1450500 §36400 $14,14100
1 DIAZ JMENEZ JESSICA 5426600 000 $426600.
1 GOMEZ GUTIEREZ GINA $425300  $000 $425300)
11OMBO s000  s000 5000

» Documentos asociados: agrega archivos relacionados con el registro seleccionado.

2 Consulta de némina i QXS
® [:-D |Euscar
..|Nombre completo | Total de percepciones  Total de deducciones Neto a pagar
IIIIIIIIIIII Acosta Esqueda Alicia $5429.78 $630.91 $4,798.87

| Awila Santos Héctor $362050 $190.83 $342967| |

| Aguilar Garcés Marlo $6,095.64 $655.08 $544056| |

i Roldan Rodriguez Griselda $2,554.05 -562.19 $2616.24

I Zavala Fraga Lorena $9,014.48 $1,340.38 $7,674.10

; argas Martinez Gerardo $2.254.16 -522.44 $2,276.60

I Ceballos Zapata Fabiola $5157.21 $520.86 $4,636.35

I Figueroa Arellana Arluro $3946.35 541220 $3534.15

I Gutiérrez Judrez Erick $1011.88 -548.09 $1,059.97
Hemandez Hidalgo Edgar $6,199.86 $790.38 $5409.48
Jiménez Roldan Jorge $8.841.11 $1,412.73 $7.42838
Robles Garay Yesenia $6,602.43 $907.06 $5,785.37

| Péreziménez Daniel $0.00 $0.00 $0.00

E Luna Gallardo Rosario $5,644.05 $678.45 $4,965.60

! Colin Ochoa Rodrigo $1,311.19 -$145.13 $1,456.32

|_I Mari ! Ri imi $4.129.35 $579.32 $3.550.03 ¥

» Copiar al portapapeles (Ctrl+C): copia la informacion tal y como la visualizas en pantalla, para

pegarla en archivos de texto u hojas de calculo segun lo requieras.

» Exportar (Ctrl+E): exporta la informacion que se encuentra visible en esta consulta para ser

analizada a detalle.
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% Consulta de némina - o
Y ReldDhDRxBHEQOR | [Q]-
|Cl...|Nombre completo Total de percepciones | Total de deducciones Meto a pagar N
| Mufiez Judrez Maria del Carmen $2,882.62 $101.17 $2,781.45
Ortiz Sanchez Cynthia $0.00 $0.00 $0.00
Pefia Durango Aruro $3,774.60 $254.68 $3,519.92
Reyes Ramos Mireya $7.958.05 $1,201.49 $6,756.56
Rivera Martinez Sergio $3,611.63 $215.59 $3,396.04
Mendiola Contreras Benito $3,419.70 $190.85 $3.228.85
Ramos Esparza Maria $5,065.19 $564.80 $4,500.39
Espinoza Sudrez Mauricio $0.00 $0.00 $0.00
Sosa Arellano Perla Alejandra $3,942.69 $385.54 $3,557.15
Judrez Balbuena Ivette $3,118.09 $131.43 $2,986.66
Uribe Fernandez Mario $1,727.93 -568.50 $1,796.43
Rodriguez Meza Georgina $0.00 $0.00 $0.00
Herrera Guzméan César $6,740.94 $916.17 $5,824.77
Fuentes Morales Alejandro $5,538.23 $767.75 $4,770.48
Zarate Barrera Maria $6,740.46 $916.31 $5,824.15;

« Agrupacion y configuracion de totales: al seleccionar esta esta opcion, se cambiara la vista,

permitiéndote filtrar las columnas dependiendo de sus caracteristicas.

» Configuracion de totales: el sistema te presentara una ventana informativa con los montos.

= Consulta de némina - O
Y i | @ é |_$J | E [ﬁ LD G & ® E" [Busc:ar & -
|CL...|Nombre completo Total de percepciones | Total de deducciones Neto a pagar -~
Mufiez Judrez Maria del Carmen $2,882.62 $101.17 $2,781.45
Ortiz Sanchez Cynthia $0.00 $0.00 $0.00
Pefia Durango Aruro $3,774.60 $254.68 $3,519.92
Reyes Ramos Mireya §7,958.05 $1,201.49 $6,756.56
Rivera Martinez Serglo $3,611.63 $215.59 $3,396.04
. Mendiola Contreras Benito $3,419.70 $190.85 $3,.228.85
Ramos Esparza Maria $5,065.19 $564.80 $4,500.39
Espinoza Sudrez Mauricio $0.00 $0.00 $0.00
: Sosa Arellano Perla Alejandra $3,94269 $385.54 $3,557.15
. Judrez Balbuena Ivette $3,118.09 $131.43 $2,986.66
| Uribe Fernandez Mario $1,727.93 -B68.50 $1,796.43
Rodriguez Meza Georgina $0.00 $0.00 $0.00
Herrera Guzman César $6,740.94 $916.17 $5,824.77
Fuentes Morales Alejandro $5,538.23 $767.75 $4,770.48
Zarate Barrera Maria $6,740.46 $916.31 $5,824.15

e Ayuda (F1): despliega informacion extra en pantalla de acuerdo al tema que requieras consultar.

« Salir (Ctrl+F4): te permite cerrar la ventana activa.

o Buscar: localiza datos de forma rapida.
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-t Consulta de némina o B B
|Buscar

[ Acosta Esqueda Alicia §5,429.78 $630.91 $4,798.8
Avila Santos Héctor $3,620.50 $190.83 $3,42967|
Aguilar Garcés Mario $6,095.64 $655.08 $5,440.56
Roldan Rodriguez Griselda $2 55405 -562.19 $2616.24
Zavala Fraga Lorena $9,014.48 $1,340.38 $7.674.10
Vargas Martinez Gerardo $2,254.16 -$22.44 $2,276.60
Ceballos Zapata Fabiola $5,157.21 $520.86 $4,636.35
Figueroa Arellano Arturo $3,946.35 $412.20 $3,534.15
Gutiérrez Judrez Erick $1911.88 -548.09 $1,959.97
Hermandez Hidalgo Edgar $6,199.86 $790.38 $5.400.48
Jiménez Roldan Jorge $8.841.11 $1,412.73 $7.428.38
Robles Garay Yesenia $6,692.43 $907.06 $5,785.37
Pérez Jiménez Daniel $0.00 $0.00 $0.00
Luna Gallardo Rosario $5,644.05 $678.45 $4,965.60
Colin Ochoa Rodrigo $1,311.19 -5145.13 $1,456.32
Marin Romero Viadimir $4.129.35 $579.32 $355003 %

| Todos Efectivo | Cheaue | Transterencia

2. Filtra los registros.

En la misma ventana encontraras pestanas inferiores para clasificar la nédmina segun el método de pago:

todos, efectivo, cheque o transferencia.

& Consulta de némina = o x
YT RBe&mbhDhR- BH08R
Cla...|Nombre completo Total de p... [Total de d... |Meto a pa.
ACOSTA ESQUEDA ALICIA $4,266.00  $500.00 $3,766.00:
- LOPEZ PACHECO ANA MARIA $4,266.00 $0.00 54 266.00
+ MORENO REYES RAMIRO $4,266.00 50.00 54 266.00
! SUAREZ ESPINOZA MAURICIO $14505.00 $1,969.00 §12,536.00
| SUAREZ ESPINOZA ERICK $4,456.00 50.00 $4466.00
" JUAREZ GUTIERREZ GEORGINA $4,348.00 50.00 $4,345.00
t JUAREZ GUTIEREZ IVETTE $4,266.00 $0.00 B4 266.00
! MEZA RODRIGUEZ CESAR $4,352.00 $0.00 $4352.00
1 MEZA RODRIGUEZ PERLA $5,972.00 $138.00 $5,834.00
1 BALBUENA JUAREZ BENJAMIN $14,505.00 $364.00 $14,141.00
1 MULLER SANTOS HECTOR $4,266.00 $0.00 54 266.00
1 ROLDAN RODRIGUEZ GRISELDA DEL SAGRADC $4,266.00 521800 $4,048.00
1 GONZALEZ ACURA KARINA $14,505.00  $364.00 $14,141.00
1 DIAZ JIMENEZ JESSICA $4,266.00 50.00 $4,266.00
1 GOMEZ GUTIEREZ GINA $4,253 .00 $0.00 $4253.00
1 MOMBORA MENDIOLA BLANCA $0.00 $0.00 $0.00
Todos | Efectiva | Cheque | Transterencia |

Nota: te recomendamos revisar el tutorial para consultar némina del trabajador.

jPerfecto! Ya estas listo para consultar nébmina y administrar los datos de tus colaboradores con confianza.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

Soluconesy Asesori o Tacnologias prala Adrinsracién

fgSA'rA

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-055667--consultar-nomina-del-trabajador.html
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