l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar historico de recibos electronicos

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NOI-058611

Consultar el historico de recibos electronicos permite revisar de manera ordenada todos los comprobantes
emitidos a cada colaborador durante el periodo de nédmina. Facilita verificar cambios en los recibos,
confirmar su validez ante el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) y acceder a los archivos fiscales en
formato XML y PDF. Esta funcion es util para auditar pagos, resolver dudas de los empleados e identificar
inconsistencias, proporcionando un registro confiable que puede exportarse o imprimirse para un

seguimiento preciso de la ndbmina.
A continuacion, realiza lo siguiente:
1. Accede a la ruta
2Q

Histérico de Recibos
Dirigete al ment CFDI y haz clic en el botén de Histérico de Recibos Electrénicos Electronicos

Mérmina CF% Catdlogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de ndmina

=, ] ) [l or
W L ES 3 3
Recibos Descarga Masiva de Conciliacién de Conciliacién de Histarico de Recibos
electrénicos ~ CFDIS de némina Recibos Electrénicos Acumulados Electrénicos
CFDI's | Analisis SAT ve NO| | CFDN's ve Némina | Historial de CFDI |

2. Utiliza las opciones disponibles

Desde la barra de herramientas, realiza las siguientes acciones:
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Cve. |Nombre |RFC [T.F T Olros Pagos T. Exentos |Subsidio Pagado |subsidio
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAB40612L.73 7,051.07 900.31 00
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAB4D612L23 8,12279 1,028.00 00 114118 .00
1 Acosta Esqueda Alicia ADEAB40612LZ3 6,602.22 826.80 00
1 Acosta Esqueda Alida AOEAB40612L23 6,931.95 898.27 00
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAG40612L.23 634813 82515 00
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAB40612L23 693422 940.10 00
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAG40612L23 661722 88255 00
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAG40612L23 644555 807.84 00
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAG40612L23 6.395.93 -3,25492 3618.67
2 /wila Santos Héctor AISHBO013TE1 523175 44763 00 97270 00
2 Jvila Santos Héctor AISHB9013TS1 3,667.10 220.21 00
2 /vila Santos Héctor AISHG90913T51 3,103.55 14814 00
2 /wila Santos Héctor AISH690913T81 365743 21313 00
2 /Avila Santos Héctor AISHBO0913T51 3,325.10 177.49 00
2 dwila Santos Héctor AISH90913T81 346689 19671 00
2509,181.13 321,507.80 18671.12 97.901.92 20482 3
4 I 13
I Todos

o Extraer CFDI: obtén los archivos en formato XML y PDF del Comprobante Fiscal Digital por Internet

(CFDI).

Arrastre una cabecera de columna aqui para agrupar por esa columna

Cve. [Nombre

|RFC

|T. Percepciones

T. Deducciones

1 Acosla Esqueda Alicia

ADEAB40612L.Z3

7,051.07

1 Acosta Esqueda Alicia
1 Acosta Esqueda Alicia
1 Acosta Esgqueda Alicia
1 Acosta Esqueda Alicia
1 Acosta Esqueda Alicia
1 Acosta Esqueda Alicia
1 Acosta Esqueda Alicia
1 Acosta Esqueda Alicia
2 Avila Santos Héctor

2 Avila Santos Héctor

ADEAB40612L.Z3
AOEAB40612LZ3
AOEAB40612LZ3
ADEAB40612LZ2
ADEAB40612L.Z3
AOEAS40612LZ3
AOEAG40612LZ3
AQEAB40612LZ2
AISHE90913T51

AISHE90913T51

812279
6,602.22
§,931.95
§,348.13
6,934.22
6,617.22
6,445.55
§,395.93
5237.75
3,667.10

« Verifica estado de cancelacion: revisa el estado de la solicitud del CFDI que enviaste al SAT para

cancelar.
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Arrastre una cabecera de columna aqui para agrupar por esa columna

(m] »

|T. Otros

Cve. |Nc—mbre RFC |T. Percepciones |T. Deducciones

1 Acosta Esqueda Alicia AOEAB40612LZ3 7,051.07 900.31

1 Acosta Esqueda Alicia AOEAB40612LZ3 8,122.79 1,028.00

1 Acosta Esqueda Alicia AOEAB40612LZ3 660222 826.80

1 Acosta Esqueda Alicia AOEABG40612LZ3 693195 898.27

1 Acosta Esqueda Alicia AOEAG40612LZ3 6,348.13 825.15

1 Acosta Esqueda Alicia AOEAG40612LZ3 6,934.22 940.10

1 Acosta Esqueda Alicia AOEAG40612LZ3 6,617.22 882.55

1 Acosta Esqueda Alicia AOEABG40612LZ3 644555 807.84

1 Acosta Esqueda Alicia AQEAG40612LZ3 6,395.93 -3,254.92

2 Avila Santos Héctor AISHE90913T51 5237.75 447.63

2 Avila Santos Héctor AISHE90913T51 3667.10 220.21

I I -

;| F— [ »

Todas |

« Filtrar (F5): muestra en pantalla solo la informacién que cumpla con los criterios de acuerdo con tu

seleccion.

» Restaurar (F6): restablece el catalogo o consulta después de que aplicaste un filtro. También

puedes restaurar el orden de la informacion después de usar la funcion Buscar.

» Actualizar (F12): actualiza la informacién visible en la consulta cuando se han efectuado cambios

que aun no se reflejan.

¢ Histérico de recibos electrénicos
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Arrastre una cabecera de columna aqui para agrupar por esa columna Ié
Cve. [Nombre [RFC |T. Percepciones |T. Deducciones [T. Otros
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAB40612LZ3 7,051.07 900.31
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAB40612LZ3 8,122.79 1.028.00
1 Acosta Esqueda Alicia AQEAG40612LZ3 660222 826.80
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAB40612LZ3 6,931.95 898.27
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAG40612LZ3 6,348.13 825.15
1 Acosta Esqueda Alicia ADEAG40612LZ3 693422 940.10
1 Acosta Esqueda Alicia AQEAG40612LZ3 6,617.22 88255
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAB40612LZ3 6,445.55 807.84
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAG40612LZ3 6,395.03 -3,254.92
2 Avila Santos Héctor AISHE90913T51 523775 447.63
2 Avila Santos Héctor AISHE90913T51 3667.10 22021
1 1 -
4| ] »
Tados

« Imprimir (Ctrl+P): despliega una vista previa, la cual te permite dar formato a la presentacién y

mandar a impresion.
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BRI tomive  Catsogosyconsutes  Acumulados [ Fiscakes | Reportes  Procesosdendmina _ Hemamientas _ Confguracién  Vista | Ayuda
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nscripcién | Desglose de & Acumulados fscoes  Impuestomensual | Desglose | ) pisco | Enlace | Liquidocién  SARe  Primade Desglosede Avisos

» Exportar (Ctrl+E): exporta la informacion que se encuentra visible en esta consulta para ser
analizada a detalle.

Acosta Esqueda Alicia
Acosta Esqueda Alicia

Acosta Esqueda Alicia

Acosta Esqueda Alicia

Acosta Esqueda Alicia

Acosta Esqueda Alicia ADEAB40612L.23

Acosta Esqueda Alicia AOEAB40612L23

Acosta Esqueda Alicia ADEAG40612L.73

Avila Santos Héctor AISHB90913T51
et el o S

-
r
E
1
1
1
1
1
2
2

» Agrupacion y configuracion de totales: si seleccionas esta opcion, se cambiara la vista,
permitiéndote filtrar las columnas dependiendo de sus caracteristicas.
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Cve. |[Nombre |RFC [T Percepciones |T. Deducciones |T. Otros »

1 Acosta Esqueda Alicia AOEAB40612LZ3 7.051.07 900.31 B
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAB40612LZ3 B,122.79 1,028.00
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAB40612LZ3 6,602.22 826.80
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAB40612LZ3 6,931.95 898.27
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAB40612LZ3 6,348.13 825.15
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAB40612LZ3 6,934.22 940.10
1 Acosta Esqueda Alicia ADEAB40612LZ3 6,617.22 882.55
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAB40612LZ3 6,445.55 807.84
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAB40612LZ3 6,395.93 -3,254.92
2 Avila Santos Héctor AISHE80913T51 5,237.75 447.63
2 Avila Santos Héctor AISHE90913T51 3,667.10 220.21
2 Avila Santos Héctor AISHE90813T51 3,10355 148.14
2 Avila Santos Héctor AISHE90913T51 3,657.43 213.13
2 Avila Santos Héctor AISH690913T51 3,325.10 177.49 o

» Configuracion de totales: el sistema presentara una ventana informativa con los montos.

Uz Histérico de recibos electrénicos
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Arrastre una cabecera de columna aqui para agrupar por esa columna

Cve. |Nombre |RFC |T. Percepciones |T. Deducciones
1 Acosta Esqueda Alicia ADEAB40612LZ3 8,122.79 1,028.00
1 Acosta Esqueda Alicia ADEAB40612LZ3 6,602.22 826.80
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAB40612LZ3 6,931.95 898.27
1 Acosta Esqueda Alicia ADEAB40612LZ3 6,348.13 825.15
1 Acosta Esqueda Alicia ADEAB40612L23 6,934.22 940.10
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAB40612LZ3 6,617.22 882.55
1 Acosta Esqueda Alicia ADEAB40612L2Z3 6,44555 807.84
1 Acosta Esqueda Alicia ADEAB40612LZ3 6,395.93 -3,254.92
2 Avila Santos Héctor AISH690913T51 5237.75 447.63
2 Avila Santos Héctor AISH690913T51 3,667.10 22021
AN ST Ao Axra Adnn e P
2,508,18113 321,507 80

« Ayuda (F1): despliega informacion extra en pantalla de acuerdo al tema que requieras consultar.

» Salir (Ctrl+F4): te permite cerrar la ventana activa.

» Régimen: visualiza un determinado grupo de colaboradores de acuerdo con el régimen que

seleccionaste de la lista.

o Buscar: localiza datos de forma rapida.
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Arrasire una cabecera de columna agui para agrupar por esa columna l%

Cve. \ Nombre RFC |T. Percepciones |T Deducciones T. Ofros Pagos T. Exentos
.1 Acosta E: da Alicia AQEAG40612L.23 8,122.79 1,028.00 .00
1 Acosta Esqueda Alicia ADEAG40612L.23 6,60222 826.80 00
1 Acosla Esqueda Alicia AOEAB40612L.23 6,931.05 898.27 00
1 Acosta Esqueda Alicia ADEAG40612LZ3 6,34813 825.15 00
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAB40612L.22 6,93422 940.10 00
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAB40612L23 6,617.22 88255 00
1 Acosta Esqueda Alicia ADEAG40612L23 6,44555 807.84 00
1 Acosta Esqueda Alicia AOEAB40612L.23 6,395.93 -3,254.92 361867
2 Avila Santos Héctor AISH690913T51 5237.75 44763 00
2 Avila Santos Héctor AISHB90913T51 3,667.10 22021 00
2509,181.13 321,507.80 i 18,671.12 L2
4 [T} 3

jPerfecto! Has aprendido a consultar histérico de recibos electrénicos para realizar un seguimiento preciso.

5

¢Necesitas ayuda con este proceso?

SATA

‘Soluconesy Asesori e Tecnologas poraa Adinsracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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