l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Eliminar ndmina

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Eliminar némina
https://www.youtube.com/watch?v=wuvpwoO1fNI

ID del tutorial: SATA-NOI-058495

Eliminar la ndmina es un proceso que te permite depurar informacion cuando existen periodos que no se
requieren o que fueron creados por error. Su objetivo es mantener un control adecuado de los registros,
evitando inconsistencias en la operacion. Se recomienda realizarlo Gnicamente cuando estés seguro de

que la ndmina ya no es necesaria, ya que una vez eliminada no es posible recuperarla.
Para ello, realiza lo siguiente:
1. Genera un respaldo de datos

Antes de comenzar, es fundamental que realices el proceso para generar un respaldo de tu informacion y

asi evitar pérdidas.
2. Ingresa a la ruta para eliminar la némina
Puedes utilizar cualquiera de las siguientes opciones:

» Desde el menu Archivo, haz clic en el icono Administrador de periodos y selecciona el icono
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3. Completa la informacion requerida

El sistema mostrara una ventana donde deberas registrar lo siguiente:

« Conexion: campo informativo que muestra la base de datos donde se eliminara la némina.

« Directorio de datos: campo informativo que muestra la ruta donde se eliminara la nomina

seleccionada.

« Fecha de la némina: elige la fecha de la ndmina a eliminar. Puedes usar el icono de Calendario

[V T
k5] o la tecla F2 para elegir una némina existente.

Eliminacion de ndmina

J Diirectanio de trabajo

an%:’un [EJEMPLOS |

Directorio de datos DESKTOP-5GTOJEE:C:APROGRAM FILES [><E|

Eecha de la ndmina [DDMdAL]

Aceptar Cancelar Apuda
. Acephar .
Haz clic en Aceptar  ~— para continuar.
4. Confirma la eliminacion
Finalmente, aparecera un mensaje informativo; pulsa el botén Si para confirmar.
Confirmacian 4

o Estas a punto de eliminar la némina 15/03/26
;Deseas continuar?

B |

Luego, cuando se muestre el aviso de que la ndmina correspondiente fue eliminada, haz clic en Aceptar

para finalizar el proceso.
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Informacion pod

N

o Se elimind la ndmina correspondiente al: 15/Mar/26

iBien hecho! Ya sabes como eliminar la ndmina cuando sea necesario, manteniendo tu informacion bajo

control.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

vy ot Tt e At .
satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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