l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Configurar la tarea de Windows para
programar respaldos

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NOI-057820

Configurar la tarea de Windows para programar respaldos te permite proteger automaticamente tu
informacion, asegurando que todos tus datos importantes se guarden de forma periddica. Esto es util para
evitar pérdidas de informacion por fallas del sistema, errores humanos o imprevistos, y te garantiza que

siempre podras recuperar tus archivos cuando los necesites, sin interrumpir tu trabajo diario.
Para ello, realiza lo siguiente:

1. Ingresa a la ruta

Respaldar
Dirigete al menu Configuracion, despliega el submenu Respaldar! " 'y haz clic en Respaldos
. Respaldos automaticos
automaticos
Alc"hiuo MNémina CFDI Catédlogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de nomina Herramientas Configulgcién
[ sy ;
i & B = R E @
Parametros Agregar Datos de Perscnalizar Respaldar Control de Perfiles de Activar  Servidor de Directoric
del Sistema | empresa la empresa consultas 5 archivos | usuarios Sisterna  licencias  comiin Aspel |
Pardmetros del sistema | Empresas I Consultas | Respaldo | Controldearchivosi Usuarios | Activacion y DAC i

iBienvenido a tus noticias!

2. Agrega una nueva tarea

o

El sistema mostrara la ventana del asistente. Selecciona el icono Agregar para crear una nueva

tarea de respaldo.
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Administrador de la p i6n de resp sticos

BLE R ®i E"

Tarea ‘Esiah.ls tarea |Ulﬁma ejecudon Praxima ejecudon Periodo Mombre respaldo Enviar a Espacio Aspel  |Espado

<MNo hay datos para desplegar >

Una vez que completes la configuracion para programar respaldos, haz clic en Siguiente

para continuar.

3
Detalles de instalacion de Aspel-NOI 11.0
Ruta de instalacion C:4Pragram Files [xBE]\Aspel dspel-MOI 17.04%
Ruta dz datos CAPROGRAM FILES BEACOMMON FILESYASPELNSistemas Aspel\HO
Ruta de archivos comunes  C:APROGRAM FILES <8E\COMMON FILES'ASPELY
Detalle del respaldo
Directorio desting |C.\F'F|DGF|AM FILES [<86\COMMON FILE ShSPEL S istemas Aspel@l

Mombre del archivo Respaldo_NOITT00 _dd-mm-aaaa kh-mm-es EE.2ip

[ Proteger con contrasefia

S5i el rezpaldo ge restaurara en un equipo di , $B iend. Itar el listado
de zoluciones, pa que, ti el nombre de loz equipos no es el migmo, hay que realizar un
proceso especial.

iQué quieres respaldar? Respaldar usando:

| Base de datos. Incluye todas las ndminas
Ruta de formatos

Comprobantes fiscales

Archivos de configuracion

Perfiles de usuario
n : a4

‘@ Estensitn de archivas

=1 5

| Méascara para nambre de archiva

STElE

Respalda tu basze de datos FireBird o SOL. Esta opeidn no esta Incluye los archivos con extenzidn:
dizponible cuando la base de datos MO ge encuentra en el equipa
que & esté respaldando, esto aplica para Firebird » SOL.

| Consulta listado de soluciones |

Cancelar Apuda

3. Completa la informacion de la tarea

Indica los datos solicitados en cada seccion:

Siguiente
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Identificacidn de la tarea

Nombre de la tarea |

Inicio de |3 tarea

Hora |02:00 & m. = Fecha |26/02/2026 =]

Periodo

‘@ Intervalo de dias Cada |z| dias

= Dominga

| Semanalmente Eii

Martes
Migrcoles
Jugves

I Mensualmente Cada de los meses

Selecciona la opcidn dltima para indicar el Gltimo dis de cada mes.

| Anterior Cancelar || Apuda

Identificacion de la tarea

. o Nombre de la tarea: captura el nombre con el que identificaras la tarea.

|dentificacion de la tarea

Mombre de |2 tarea |Hespalu:h:| MOl zemanal

Inicio de la tarea

. o Hora: indica el momento exacto en que comenzara la tarea (formato hh:mm:ss).
o Fecha: elige el dia de inicio a partir del cual se ejecutara la tarea programada.

Inicio de la tarea

Hora 02002 m [+] Fecha 17/02/2023 [+

Periodo

. o Intervalo de dias: numero de dias entre cada respaldo (de 1 a 100).
o Semanalmente: la tarea se ejecutara la semana que selecciones.
o Mensualmente: la tarea se ejecutara una vez al mes.

Feriodao
(@) Eervaln de dias Cada IEI dias
Clamingo
Semanalmente T
artes
biercoles
Jueves
Menzualmente Cada |Clkimo | | de loz mezes
Selecciona la opcidn dltimao para indicar el dltimo dia de cada mes.
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4. Envia el respaldo a Espacio Aspel

. A Siguiente . . . . .
Haz clic en Siguiente i para registrar el respaldo y enviarlo a Espacio Aspel si lo deseas. Si

) . . . { Finalizar |
prefieres no enviarlo, selecciona Finalizar - imeerecd],

iBien hecho! Configurar la tarea de Windows para programar respaldos asegura que tu informacion se
guarde de forma automatica y confiable.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

ks s an Tacrdogies e b Aditncn satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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