l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Importar informacion de PTU

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Importar informacion de PTU
https://www.youtube.com/watch?v=BSbfDz70eSQ

ID del tutorial: SATA-NOI-057803

Importar la informacion de la Participacion de los Trabajadores en las Utilidades (PTU) de manera
automatica te permite registrar rapidamente los movimientos correspondientes a multiples colaboradores,
evitando capturas manuales y posibles errores. Este proceso es util para incorporar de forma ordenada los
datos de PTU en el sistema, ya sea al generar nuevos registros o actualizar informacion existente,
asegurando que tus reportes y calculos de némina reflejen correctamente la participacion de cada
trabajador.

A continuacion, realiza lo siguiente:

L]
1. Dirigete a la ruta: ment Procesos de Nomina y haz clic en el icono Importar informaciéon *-.

Fiscales Reportes Procesos de némina Herramientas Configuracién Vista Ayuda
E& Renuncia voluntaria E" Impresién de finiquitos EE rﬁa Calcule de PTU ol
Cf) Rescizion [E& Reporte anual Repartir _@ Impaortar informacién Fonacet
fondo )
i Finiquitos | Fondo deaharre | PTU | Fonacot

Importante: para este proceso se utiliza la misma plantilla que la de movimientos a la némina.

2. Acepta el mensaje que aparece y haz clic en Si para continuar con la importacion.
Confirmacién pod

o Esta a punto de impertar un archive con el cual se podra
generar un movimiento a la némina.
¢Estd sequro que desea continuar?

No
3. Al ingresar, se mostrara la ventana correspondiente al asistente de importacion.

PAGINA 1 DE 5


https://www.youtube.com/watch?v=BSbfDz7OeSQ

Asistente para la importacién de participacion de utilidades 23

Bienvenido
Bienvenido Este asistente te ayudard a importar la informacidn de un archiva a la base de datos del sistema

Archivo de importacion Con este asistents puedes:

Formato de la informacion
- Importar la informacion de los catalogos de la base de datos del sistema.

Caracter separador

- Asociar la infarmacidn en tu archiva de importacidn a los campos en la base de datos del sistema.
A e L i - Crear nuevos registros o actualizar log va existentes.

Vista preliminar < o : A . B o i : i
» Para mayor informacion acerca de la configuracion del archivo de importacion oprime el botdn de “Apuda’

a S p e I Antes de importar, asegirate de respaldar la base de datos del sistema.

Para continuar, haz clic en el boton "Siguiente"

Configuraciones

© Crear nueva definicién

Paso 1de 6 : : o 3
C lta 1de 1 Seleccionar uha previamente definida

Apterion LCancelar Ayuda

Importante: para importar correctamente archivos en formato Excel, XML o TXT, considera la estructura

de la plantilla. Puedes consultar ejemplos en la ruta: C:\Program Files (x86)\Common

Files\Aspel\Sistemas Aspel\NOI11.00\Ejemplos, los cuales puedes usar como base para generar tu

archivo.

4. En la pantalla de bienvenida, la opcion Crear nueva definicidon se encuentra seleccionada por defecto.

. . A Siguiente
Haz clic en el boton Siguiente = .

Asistente para la importacién de participacion de utilidades

Bienvenido
Bienvenido Este asistente te apudara a importar la informacion de un archivo a la base de datos del sistemna

Archivo de importacion Con este asistente puedes:

Formato de la informacién

- Impoitar |a informacion de los catalogos de la base de datos del sistema
Caracter separador - Asociar la informacidn en tu archivo de importacidn a los campos en la base de datas del sistema.
A i L - Crear nuevos registros o actualizar los ya existentes.

Vista preliminar A Bt P . A " n
= Para mayor informacidn acerca de la configuracidn del archivio de importacidn oprime el botdn de “Apuda

Antes de importar, asegurate de respaldar la base de datos del sistema.

Para continuar, haz clic en el botdn "Siguients",

Configuraciones

o Crear nueva definicion

Consulta 1de 1 " Seleccionar una previamente definida

Apterior

LCancelar Ayuda

5. Selecciona el tipo de archivo que deseas importar.
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Selecciona el tipo de archivo de importacian

Tipo de archivio

0 Archiva de besto Libra de Excel 1 Dacumenta AL

6. Carga el archivo mediante el botén de los tres puntos | ; asegurate de que esté previamente

guardado en tu equipo.

Futa del archivo
Archivo |

& 5

Hoja de excel [

Nota: si el archivo de Excel contiene varias hojas, selecciona la que incluye la informacién a importar.

7. En la seccion de actualizacion, elige si deseas agregar (incorporar nuevos registros) o actualizar

informacién (modificar registros existentes y agregar nuevos si es necesario).

Actualizacian

+ | Agregar informacion Actualizar informacidn

8. En la seccién de asociacion, selecciona el tipo de relacion:

« Automatica: vincula los campos con las columnas en el mismo orden.
» Manual: permite asignar cada columna al campo correspondiente.

Azociacion de la infarmacian

o Automatica 1 B anual

[

| La primera fila zon nombres de campo

Nota: si la primera fila del archivo contiene los nombres de las columnas, activa la casilla La primera fila

son nombres de campo.

9. Haz clic en el botén Siguiente e T

10. Asocia cada columna del archivo con los campos de la base de datos del sistema.
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Colurnna

Clave trabajador
Per/Died

Mom Per/Ded

M crédito
Aplica Destajo
Aplicacian
Fecha inicio
Fecha fin
Monto o fdrmula
Walor del desc...
Monto limite
bonko Acurnul...
Criterio INFOM. ..

Yalor del archiva

1
FI
1

= = o

10000

@ 9

Campao

by CLav..
i PERC...
Wy MUME...
iy MUME...
iy APLIC...
iy APLIC..
i FECH...
iy FECH...
iy MONT...
iy valo...
iy MONT...
iy MONT...
i} CRITE...

RET ..

Walor azociado

1
Fl
N

= = O

10000

Enlazado
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si

Nota: si no deseas importar alguna columna, haz clic derecho sobre el campo y selecciona Desasociar

Q Desasociar

11. Posteriormente, presiona el boton Siguiente

Siquignte

12. Revisa el resumen de la informacion: registros a agregar o actualizar, asi como aquellos que no se

procesaran.

Estatuz| Linea| CLAYE TRABAJADOR |PERCEPCION | MUMERD PERCEFCION |MUMERD CREDITO [ AF

B 21
B 32
B 45
q

J,J Registros a actualizar:
Entradaz que no s&

g actualizaran:

13. Haz clic en el botén Iniciar

[

=

Guardar la configuracion

[ niciar

Fl
Fl
Fh

1
1
1

b!-. Reqistros a agregar; 3

Total de entradas; 3

Guardar

para ejecutar la importacion.

1]
a
1]

14. Al finalizar, el sistema mostrara un mensaje con el nimero de movimientos realizados.

h
M
M
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Information ot

o Miamero de movimientos realizados : 3

Nota: los movimientos registrados puedes observarlos al consultar el detalle de movimientos de némina

del trabajador.

iGenial! Sigue este proceso para importar la informacion de PTU al sistema correctamente.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” R satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-055877--consultar-detalle-de-movimientos-de-nomina-del-trabajador.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-055877--consultar-detalle-de-movimientos-de-nomina-del-trabajador.html
https://satasistemas.com/

