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BASE DE CONOCIMIENTOS

Consultar los tipos de faltas permite identificar como cada ausencia de un trabajador afecta conceptos

clave de la némina, como el séptimo dia, la Participacion de los Trabajadores en las Utilidades (PTU), el

Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) y el Instituto Mexicano del

Seguro Social (IMSS). Esta informacion sirve para calcular correctamente pagos y retenciones, garantizar

el cumplimiento de obligaciones legales y tomar decisiones precisas ante ausencias o incapacidades.

1. Accede a la ruta

Dirigete al menu Catalogos y consultas y haz clic en el icono Tipos de faltas
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2. Visualiza los tipos de faltas

Al ingresar, se mostrara la consulta con los 19 tipos de faltas disponibles para el manejo interno de tu

empresa.

% Tipos deﬁltas £2
g —
oY DR -OF -
Clave |Descrlpclén |Tu Dia PTU INFOMNAVIT IMSS Mostrar en consulta
1 Incapacidad N S N Incapacidad S

2 Ausentismo 8 S s Ausentismo 8

3 Tipo defalta 3 N 5 S5 Incapacidad N

4 Tipo de falta 4 g g N Ausentismo N

5 Tipodefaltas N M s Incapacidad N

[ Tipo de falta 6 s N s Ausentismo N

7 Tipo de falta 7 N N N Incapacidad N

8 Tipo de falta & <] N N Ausentismo N

9 Ausent. sin 7o. dia M S S Ausentismo M

10 Tipo de falta 10 ] 5 ] Incapacidad N

11 Tipo de falta 11 M S N Ausentismo M

12 Tipo de falta 12 L] s N Incapacidad N

13 Tipo defalta 13 M N S Ausentismo M

14 Tipo de falta 14 s N s Incapacidad N

15 Tipo de falta 15 M N N Ausentismo M

16 Tipo de falta 16 8 M M Incapacidad M

17 Incap. temporal R.T. N 5 N Incapacidad S

18 Incap. perm. parc. R.T. g g N Incapacidad g

19 Incap. perm. total R.T. N s N Incapacidad L]
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3. Modifica conceptos o descripciones

Dentro del catalogo se puede modificar el concepto o descripcion que se le asignara a cada tipo de falta,
pero no se podran agregar tipos de falta, ya que la tabla contiene todas las combinaciones posibles que se
pueden presentar; por esa razén tampoco se pueden modificar las afectaciones que tienen cada una de

ellas.
2 Tipos de faltas = o x
—
Y- ah@ O P
Clave |Descripcién |70. Dia PTU INFOMAVIT IMSS Mostrar en consulta
Ausentismo 8 s S Ausentismo 8
3 Tipo defalta 3 M S S Incapacidad M
4 Tipo de falta 4 8 ) M Ausentismo M ~
& Tipo defalta 5 M N S Incapacidad M .
6 Tipo defalta 6 8 M ) Ausentismo N |
7 Tipodefalta7 N N N Incapacidad N M
8 Tipo de falta & g N N Ausentismo N :
9 Ausent. sin 7o. dia N 8 8 Ausentismo N 5;
10 Tipo de falta 10 S S S Incapacidad M ~
11 Tipo de falta 11 M s M Ausentismao N ‘
12 Tipo de falta 12 S S ] Incapacidad M %:
13 Tipo defalta 13 N N 3 Ausentismo N |
14 Tipo de falta 14 L] M s Incapacidad N 1
15 Tipo de falta 15 M N N Ausentismo M
16 Tipo de falta 16 s N N Incapacidad N
17 Incap. temporal R.T. N s N Incapacidad s
18 Incap. perm. parc. R.T. 8 s M Incapacidad 38
19 Incap. perm. total R.T. N s N Incapacidad s

4. Configura la visualizacion

Activa la opcién Mostrar en consulta si deseas que determinada falta se visualice en los médulos donde

se selecciona. Solo apareceran las faltas que tengan esta opcion activada.

Cambios de tipos de faltas £

J Tipo de faltas

Datoz generales del bipo de falta

Clawe: 13

gegcripciﬁn: e, bakal BT,

Afecta el zéphimo dia Afectacion al M55
Afecta dias brabajados para PTU Incapacidad
Alecta diae trahajadas para INFENEMIT Ausenlismo

W Mostrar en conzulta

_D§

Aceptar Cancelar Ayuda

5. Registra los tipos de faltas con porcentaje IMSS
Importante: solo se mostraran en los médulos de seleccidon aquellas faltas con la opcion activada.

» Cuando utilices alguno de los siguientes tipos de faltas, se activara el campo de porcentaje % para

registrar el porcentaje que el IMSS determine para la incapacidad:
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o Incapacidad temporal por riesgo de trabajo (R.T.): corresponde al tipo de falta 17 en el
catalogo y se aplica cuando un accidente laboral provoca una incapacidad de corta duracion.

o Incapacidad permanente o parcial por riesgo de trabajo (R.T.): corresponde al tipo de
falta 18 en el catalogo y se aplica cuando un accidente laboral causa un dafio que genera
una incapacidad permanente parcial, como la pérdida de una mano o un brazo.

o Incapacidad permanente o total por riesgo de trabajo (R.T.): corresponde al tipo de falta
19 en el catalogo y se aplica cuando un accidente laboral provoca que el trabajador quede

totalmente incapacitado.

jExcelente! Al consultar los tipos de faltas, garantiza que las retenciones e incapacidades se registren

correctamente.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacidn en sistemas Aspel.

mmm———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

