QasaTA

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Seleccionar impresora

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NOI-057598

BASE DE CONOCIMIENTOS

Seleccionar una impresora predeterminada te permite agilizar la impresion de reportes y recibos,

asegurando que siempre se utilice el dispositivo correcto con el formato y las configuraciones previamente

definidas. Esto es util para ahorrar tiempo, evitar errores al imprimir y garantizar que tus documentos se

generen de manera consistente cada vez que los necesites. Puedes hacerlo en cualquier momento que

requieras establecer o actualizar la impresora que utilizara el sistema.

Para realizar este proceso, haz lo siguiente:

1. Accede a la ruta

Dirigete al menu Archivo y haz clic en Especificar impresora

2. Configura los datos de impresion

Se abrira una ventana donde deberas completar la siguiente informacion:

Especificar impresora

Bbrir empresa

Cerrar empresa
Administrader de periodos
Creacion del sig. periedo
Respaldar

Irmprimir

Especificar impresora
Activar Sistema

Mis espacios

Lo nuevo

Salir

Alt+F4

« Nombre de la impresora: selecciona la impresora que estara predeterminada para la emision de

reportes y estadisticas. Haz clic en el icono de la flecha ™ para ver la lista de impresoras
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disponibles y elige la correcta.

Configurar igpresic’un
Impresara

Mombre: | Microsoft Print to POF

Estado: Listo

Tipo: Microsoft Print To PDF

Ubicacion: PORTPROMPT:

Comentario:

Papel

Tamario: | Cara o
Red...

« Papel: define el tamafo de hoja que se utilizara, seleccionandolo de la lista desplegable.

Papel
Tabﬁo: Carta

« Orientacion: selecciona la posicion de la hoja, ya sea vertical u horizontal.

Dﬁen&cién

(®) Vertical

() Horizontal

3. Guarda los cambios

Haz clic en Aceptar para guardar la configuracion y establecer la impresora como

predeterminada en el sistema.

Nota: te recomendamos consultar como enviar a imprimir.

jExcelente trabajo! Ahora sabes codmo seleccionar la impresora correcta y garantizar que tus impresiones

se realicen sin errores.
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-061845--enviar-a-imprimir.html

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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