l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar faltas por trabajador

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Consultar faltas por trabajador
https://www.youtube.com/watch?v=6WCQHplzScs

ID del tutorial: SATA-NOI-057483

Consultar faltas por trabajador permite visualizar con precision las ausencias de cada colaborador,
facilitando el seguimiento de su asistencia y garantizando que la némina refleje correctamente los pagos
correspondientes. Esta funcién es util para identificar patrones de inasistencia, validar descuentos o

ajustes y contar con un registro confiable ante revisiones internas o aclaraciones administrativas.
Para ello, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta

Dirigete al menu Némina, haz clic en el icono Faltas 59’ Ealtas y elige Consultar faltas.

Mamina CFDI Catalogos y consultas Acumnulados Fiscales Reportes Procesos de ndmina Herramientas
m i - o ff} = = G Horas extras ~
[§2] Némina del trabajador EI—_] — $og @
- ) =8 2
| Vacaciones -

5 Ii__q'] Consulta de némina Reporte de Percepciones Movimientos INFORAVIT MOl
lanémina~ | ydeduccionss | ala Némina - ﬁ Faltas - - Asistente |
Trabajador | P/D | Mavimientos | NOI Asistente :

iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontraras novedades sobre tu sistema, tus espacios v

acompanamiento personalizado exclusivo para ti.

2. Visualiza las faltas

Al ingresar, el sistema mostrara la ventana de consulta con las faltas por trabajador.
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Trabajadar 1ACOSTA ESQUEDS ALICIA
Clave Mombre completo NGm Descripcién Fecha inicial Dias faltados pagar empresa |Referencia
] 1 ACOSTAESQUEDA ALICIA 2 Ausentisma 15i05/2025 45 00

Los iconos Anterior y Siguiente permiten navegar entre los registros de distintos

colaboradores dentro de la consulta.

% Movimientos de faltas = 8 x
* —
Qbsemni Y- 807 OB ;
Trabajador : 1 Acosta Esqueda Alicia
Clave Mombre completo MNam Descripcion « |Fecha inicial Dias faltados |Apagar empresa Referencia
1 Acosta Esqueda Alicia 2 Ausentismo 12122018 45 00
1 Acosta Esqueda Alicia 15 Tipo de falta 15 29/10/2018 65 00

3. Consulta los campos disponibles
Los principales datos que se muestran son:

» Clave: numero que identifica al trabajador.

 Nombre completo: nombre completo del trabajador.

e NUm: ndimero de la nébmina.

» Descripcion: tipo de falta registrada.

« Fecha inicial: fecha en que ocurrio la falta.

» Dias faltados: total de dias que el trabajador estuvo ausente.

« A pagar empresa: monto que la empresa debe pagar segun el tipo de falta.

« Referencia: informacion adicional o vinculo relacionado con la falta registrada.
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Trabajador : 1ACOSTA ESOUEDA ALICIA
lCIa\fe % |N0mbre completo |N|Jn1. ‘Descripcidn Fecha inicial Dias faltados  |Apagar empr.. |Referencia I
i 1 by ACOSTA ESQUEDA ALICIA 1 Incapacidad 14/01/2026 1.00 .00
1 ACOSTA ESQUEDA ALICIA 1 Incapacidad 15i01/2026 1.00 0o

1 ACOSTA ESQUEDA ALICIA b Incapacidad 13/01/2026 1.00 .00

4. Cierra la ventana

-y
Al finalizar la revisién, haz clic en Salir E .

iBien hecho! Con este proceso para consultar faltas por trabajador, tendras siempre a la mano la

informacién que necesitas.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

vy ot Tt e .
satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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