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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Importar vacaciones

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=5CvBXUfFmS4

ID del tutorial: SATA-NOI-057115

Importar vacaciones agiliza el registro de los periodos vacacionales de varios trabajadores mediante
archivos en formatos como Excel, XML o TXT. Este proceso es util cuando se requiere capturar o
actualizar informacién de forma masiva, ya que evita registros manuales repetitivos, reduce posibles

errores y mantiene los datos de vacaciones organizados y actualizados dentro de la némina.
A continuacion, realiza el siguiente proceso:
1. Prepara y verifica la estructura de la plantilla

Para que el sistema importe correctamente un archivo en formato Excel, XML o TXT, es necesario respetar

la estructura definida. Puedes consultar ejemplos de plantillas en la siguiente ruta de tu equipo:
C:\Program Files (x86)\Common Files\Aspel\Sistemas Aspel\NOI11.00\Ejemplos

Estos archivos sirven como guia para elaborar tu propia plantilla de importacion. Selecciona Vacaciones,

donde encontraras datos de ejemplo que pueden usarse como base.
2. Accede a la ruta
Una vez que tengas lista la informacion en la plantilla de Excel, abre el sistema y sigue esta ruta: menu

]

‘ NéLgma | CFDI Catdlogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de némina Herramientas Configuracion Vista

Nomina, despliega el submenu del icono Vacaciones y haz clic en la opcién Importar vacaciones.

[£Z] Némina del trabajador = = Q Horas extras -~ oy e
= - S 5 i ® 5 74
. al Consulta de némina ) . * Vacaciones ~ .
JIrabajadores .- Percepciones ovimientos \ViS05 Depasito ierre tota Apertura
Trabajad ; Percep M A MOl Dep C | p
- [E2) Reperte delanémina | y deducciones ala Némina - sf Ealtas ~ INFORAVIT Asistente | denémina | denémina de némina
Trabajador | P/D | Movimientos ‘ NOI Asistente ‘ Dispersién | Estado de la némina
NOTICIAS Aulavirtual Tutoriales Chat Polfticas de usuario

i Tienes trabajadores con régimen asimilado a salarios?
Consultael siguiente botdn para realizar su correcta configuracin del régimen asimilado a salarios paratus trabajadores

Nota: en este ejemplo se utiliza un archivo de Excel.
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3. Utiliza el asistente de importacion

Al abrir el asistente, sigue las instrucciones que se muestran a continuacion:

Asistente para la importacién de vacaciones £2

Bienvenido [
Bienvenido Este asistente te ayudard a importar |a informacion de un archivo a la base de datos del sistema

Archivo de importacion Con este asistente puedes:

Formato de la informacién
- Impoitar la informacidn de los catslogos de la base de datos del sistema.

Carécter separador - fizociar la informacidn en tu archiva de importacidn a los campos en la base de datos del sistema,

- e - Crear nuevos registros o actualizar los pa existentes.

Vista preliminar

Para mayor informacion acerca de la configuracion del archivo de importacion oprime el botdn de "Ayuda’

{ S p e I Antes de impaortar, aseglrate de respaldar la base de datos del sistema.

Para continuar, haz clic en el batdn "Siguiente™.

Configuraciones
O Crear nueva definicion

Seleccionar una pieviamente definida |

Anterior Lancelar Ayuda

» Bienvenida: por defecto, el sistema selecciona esta opcion, ya que al importar las vacaciones se

. . . N Siguiente
creara una nueva definicion. Haz clic en Siguiente - .

Asistente para la importacién de vacaciones 3

Bienvenido
Bienvenido Este asistente te apudard a importar |a informacién de un archivo a la base de datos del sistema

Archivo de importacién Con este asistente puedes:

Formato de la informacién
- Impoitar la informacidn de los catélogos de la base de datos del sistema.

Caracter separador - Agociar la informacidn en tu archiva de importacidn a los campos en la base de datos del sistema,
A e - Crear nuevos registros o actualizar log ya existentes.

Vista preliminar 5 i 4 i . : = 4 a o
= Para mayor infarmacidn acerca de la configuracion del archivo de importacidn oprime el botdn de "Aypuda’.

{ a S p e I Antes de impartar, asegdiate de respaldar la base de datos del sistema.

Para continuar. haz clic en el botdn "Siguiente™.

Configuraciones
0 Crear nueva definicion

) 1de 6 : r
sulta 1de 1 1 Seleccionar una previamente definida |

Anterior

Lancelar Lyuda

4. Selecciona el archivo de importacion
Configura los datos del archivo a importar:

Tipo de archivo: selecciona el formato del documento que deseas importar (Texto, Excel o XML).
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Selecciona el tipo de archivo de importacian

Tipo de archivio

0 Archiva de besto Libra de Excel 1 Dacumenta AL

Ruta del archivo

. o Archivo: carga el archivo desde tu equipo haciendo clic en el boton de los tres puntos
o Hoja de Excel: selecciona la hoja que contiene los datos a importar.

Ruta del archiva
Archivo | iad

Haoja de excel i I}‘

Actualizacion: te permite seleccionar entre:

. o Agregar informacion: importa nuevos registros.

o Actualizar informacion: actualiza los registros existentes y agrega nuevos si es necesario.

Actualizacian

| Agregar informacion Actualizar informacian

Asociacion: determina cémo se vincularan las columnas del archivo de Excel con los campos del sistema:

« Automatica: relaciona las columnas con los campos segun su orden.

o Manual: deberas asociar cada columna con su campo correspondiente.

» La primera fila con nombres de campo: marca esta casilla si tu archivo incluye encabezados en la
primera linea.

Azociacion de la infarmacian

o Automatica 1 B anual

[

| La primera fila zon nombres de campo

4 . L, . R S . t
Después das clic en el boton Siguiente Slguiente

5. Asocia la informacion

Relaciona cada columna de tu archivo de importacion con un campo especifico de la base de datos del
sistema. Para hacerlo, solo debes arrastrar el valor de la columna y soltarlo en el campo de destino
correspondiente.
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Colurmna

Clayve trabajadar
.ﬁ.rhjedad

Fecha de disfr...
Dias de digfrute

Fecha de pag...
Diaz de Prima ...

Walor del archivo

5

2
03/09/2018
1
16/09/2018
25

Campo

Wy CLav..
0y SEMaA..
iy Dias ...
iy HORA...
s LUMES
@ MART...
MIER...
JUEVES
VIER...
SABA...
DOMI...

Colurnna Yalor del archiva Campao
Clave trabajador 5 Q-’j CLAW ...
Artigiiedad 2 Wy ANTI.
Fecha de disfr..  09/09/2018 Wy FECH...
Dias de disfrute 1 iy Dias
Fecha de pag... 15/09/2018 iy FECH...
DiasdePrima.. 25 by DIas .
[« @ BB
Siquiente

Posteriormente, das clic en el boton Siguiente

6. Revisa la vista preliminar

Yalor azociado

]

2
03/09/2018
1
1540842018
25

Walor azociado

]

2
03/03/2018
1
15/08/2018
25

Enlazado

Si
Si
Si
Si
Si
Si

Si hay columnas que no deseas importar, puedes omitirlas al hacer clic en Desasociar

Q Desasociar

Enlazada

Si
Si
Si
Si
Si
Si

Visualiza el resumen de los datos que se agregaran o actualizaran, asi como los registros que no se

modificaran.
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|Estatus|Linea|EL.f-‘-."-.fE TRABAJADOR | ANTIGUEDAD |FECHA DE DISFRUTE | Di&S DE DISFRUTE |[FEC

E 25 2
E 314 3
E 418 2
E E 1

[

4 i

03/09/2018
14/08/2018
11/08/2018
04/03/2018

L PRegistros a actualizar 0

g Entradaz que no ze 0
actualizaran:

1

2
1
3

b,‘1 Reqgistroz a agregar. 4

Tatal de entradas:

4

[Fuardar la configuracian

. . i Iniciar
Luego, haz clic en el botdn Iniciar ”

7. Confirma los movimientos realizados

Al finalizar, el sistema mostrara un mensaje con el niumero total de movimientos realizados.

Guardar

para ejecutar la importacion.

Information

o Mdamere de movimientos realizados : 1

Pt

154
154
154
154

Nota: te recomendamos revisar el proceso para consultar el detalle de movimientos de némina del

trabajador.

iExcelente! Estas listo para importar vacaciones y agilizar el registro de los periodos vacacionales en el

sistema.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

‘Soluconesy Asesori o Tacnologias parala Adinstracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-055877--consultar-detalle-de-movimientos-de-nomina-del-trabajador.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-055877--consultar-detalle-de-movimientos-de-nomina-del-trabajador.html
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