Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

3SA1'A

Generar finiquito por renuncia voluntaria

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Generar finiquito por renuncia voluntaria
https://www.youtube.com/watch?v=Fa41u4nmx9g

ID del tutorial: SATA-NOI-056827

Generar el finiquito por renuncia voluntaria te permite calcular y documentar correctamente los pagos que
corresponden a un trabajador al finalizar su relacion laboral por decision propia. Este proceso es util
cuando necesitas cerrar la nébmina de un trabajador, ya que considera los importes proporcionales al

tiempo laborado y, conforme a la Ley Federal del Trabajo (LET), no implica el pago de indemnizacion, pero

si puede incluir la prima de antigiedad.

A continuacion, te indicamos el proceso para generar la renuncia voluntaria del trabajador:

1. Verifica la configuracion del formato de indemnizados

Asegurate de contar con la plantilla XML en la ruta correspondiente segun la arquitectura de tu equipo:
- Sistema operativo de 64 bits:

C:\Program Files (x86)\Common Files\Aspel\Sistemas
Aspel\NOI11.00\Datos1\Comprobantes\plantilaCFDI_4_0_Indemnizados.xml

» Sistema operativo de 32 bits:

C:\Program Files (x32)\Common Files\Aspel\Sistemas
Aspel\NOI11.00\Datos1\Comprobantes\plantilaCFDI_4_0_Indemnizados.xml
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Revisa la configuracion de la plantilla en NOI, para ello ingresa por la ruta: menu Configuracién y haz clic
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FRecibo

En la ventana que se despliega, haz clic en el icono Recibo electrénico | &eetidnico | jyego selecciona la

pestafia Configuracion del recibo y pulsa en el botén Administracion adicional de formatos y

plantillas.
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2. Configura percepciones y deducciones a utilizar

Se mostrara la siguiente vista. Ve a la seccién Recibos de indemnizacidén y, en el campo Elegir plantilla

XML, haz clic en el icono Ayuda para comprobar que la plantilla corresponde a la ruta correcta segun
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Importante: antes de generar el recibo de liquidacion del trabajador, revisa que las percepciones y

deducciones estén configuradas correctamente.

Para ello, ingresa por la siguiente ruta: menu Némina, selecciona Percepciones y deducciones

S

Percepciones D
#

y deducciones | glige la percepcion o deduccion y haz clic en el icono Modificar

A.rdﬁvﬂ NuﬁmiS CFDI Catalogos y consultas Acumulados

‘P&% [§=] Mémina del trabajador El__% %
Irabajadores Ii__nj Consulta de némina Reporte de Percepciones
i la némina - y deduccicnes
Trabajador [ P/D

. o Percepciones y deducciones de liquidacion del trabajador.
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Tipo Clave

P001

Percepciones

P004

Deducciones

Descripcion

Sueldo

Aguinaldo

Vacaciones

Prima vacacional

Impuesto Sobre la
Renta (ISR)

IMSS

Estatus

Alta

Alta

Alta

Alta

Alta

Alta

Férmula
@SI[(SDO-SVAC)>0.0,SDO-
SVAC,0]

Donde:

S| = Salario Integrado

SDO = Sueldo Del Periodo
SVAC = Sueldo Pagado por
Vacaciones
SD*(DAG/DA)*DTA

Donde:

SD = Salario Diario

DAG = Dias de Aguinaldo
DTA = Dias Trabajados en el
afio

N/A

SD

Donde:

SD = Salario Diario

ISPT

Donde:

ISPT = Impuesto Sobre la Renta

de las Personas Trabajadoras

IMSS
Donde:

IMSS = Instituto Mexicano del
Seguro Social

Nota: SAT corresponde al Servicio de Administracion Tributaria.

» Percepciones y deducciones de indemnizacion del trabajador.

Clave
SAT

001

002

001

021

002

001

Bases fiscales

Gravable

Parcialmente
gravable

Gravable

Parcialmente

exento

N/A

N/A
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https://drive.google.com/open?id=1LIWFUSFLDL4b38TOr9DiVNC1Eq4jVpz
https://drive.google.com/open?id=1r5iWg_4v5xBHpczLLj6MOT5IrEQgJt5r
https://drive.google.com/open?id=1rJJeTKYNG67m_hE-lCdkpdyygNt3jDa4
https://drive.google.com/open?id=1GucieKRJVRUteIOeQNHedusuVziG1IO0
https://drive.google.com/open?id=1IYHXAPIAeaGdt7D7OKDJsy8enCYa_MGE
https://drive.google.com/open?id=1ccoFAqBv-1i0n2K8PZ4WxnkSOmqUOJfC

Clave Bases

Tipo Clave Descripcion Estatus Foérmula .
SAT fiscales
) Prima de Parcialmente
Deducciones P104 o Alta N/A 022
antigtiedad exento

3. Genera el proceso de renuncia voluntaria

Para realizar la liquidacion del trabajador, ingresa al menu Procesos de némina y haz clic en Renuncia

- - -
. =§ Renuncia voluntaria
voluntaria |: = .

MNdmina CFDI Catalogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes :ProcaosSenémina || Herra

= -3 - " = : = i
[E:a i—f Incremento general E_{E Li::r Renovacién Eﬂ# Renuncia voluntaria 2‘, Impresién de finiquitos
erési!‘:o fjﬁ Incremento individual F:a'lculo %}t Vencimiento @ Rescizién - [E}] Reporte anual
de némina inverso |
Dispersidn ‘ Incrementos | Calculo inverso ‘ Contratos ‘ Finiquitos
Aceptar

Selecciona el trabajador a liquidar y haz clic en el botén Aceptar

Finiquitos &3

Seleccionar trabajador

Generar

Indemnizacian Liquidacion

Aceptar LCancelar

osto!

0 Aspel con nuestros entrenamientos de producto.

Te mostrara la ventana con los conceptos de percepciones y deducciones correspondientes.
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https://drive.google.com/open?id=1INEhhOuT7-oWyMixE2j5I3vaBcZweGZM

Renuncia voluntaria

[ratos del trabajador
Trabajador il

Sal diaiic § 39708

Acozta Ezqueda Alicia

Fecha alta

Fecha baja

0/Ene/17

Artigliedad 1 Afios, 365 Dias Causa delabaja | Separacidn valuntaria =,
Obszervacidn de la baja
J Liquidacidn | Indemmizacisn | |SF par retiro |
Concepto P40 Descripcion Sueldo diario Dias tonto
Sueldo P00 [@ |  SUELDD 397.06 |E 152083 |® 54158 |E
Aguinaldo FO4  [@|  AGUINALDD 397.06 |[B| [4%4 |@] 5379 |E
Yacaciones FO09 [ WACACIONES 397.06 [B| [Fooon @] [277a42 B
Fiima vacacional P00 [@)|  PRIMA VACACIONAL 397.06 |[B| [25000 |@] [3ean |E
Diros ® 397.06 |E |noooo [E| [ono B
Aceptar LCancelar Apuda

Importante: en una renuncia voluntaria, no se paga indemnizacion; sin embargo, si el trabajador tiene 15

afnos o0 mas de antigliedad, se incluira la prima de antigtiedad.

Revisa la informacion y haz clic en el botdn Aceptar

trabajador fue finiquitado.

Aoeptar

, el sistema te mostrara el mensaje que el

Renuncia voluntaria

Drataz del trabajadar

gcelgar

Trabajador il Acosta Ezqueda Alicia Fechaalta 01/Ened17

Sal diaio §  397.06 Fechabaja B

Antigliedad 1 Afios, 365 Dias Causa de la baja | Separacidn voluntaria bt

Obszervacidn de la baja

J Liquidacidn | Indemmizacisn | ISF par retiro |

Cohcepto (330 Descripidn Sueldo diario Dias Fanta
Sueldo PONT [@ |  SUELDO 397.06 |EH 15z |® 5E415S B
Aguinalds P04 [@|  AGUINALDD 397.06 |E 149848 |® 535795 I
Yacaciones FO09 |3 WACACIONES 397.06 [B| [Fooon @] [277a42 |E
Fiimavacacional P00 [@)|  PRIMA VACACIONAL 397.06 [B| [25000 |@] 3@ |E
Otros ® 397.06 |E |noooo |E| [ono B

LCancelar Apuda

4. Timbra la liquidaciéon
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Recibos
Ingresa al ment CFDI, selecciona el icono Recibos electrénicos | &lectranicos * | glige el recibo del

trabajador que corresponda al liquidado y haz clic en Timbrar Comprobante Fiscal Digital por Internet
EFE

P gy

(CFDI) E4d

Mamina CF% Catalogos y consultas Acumnulados Fiscales Reportes Proce
i

=Ty 5 [c ) = o
¥ 5 EQ 3 2Q
Recibos Descarga Masiva de Conciliacion de Conciliacion de Histdrico de Recibos
electronicos * CFDI5 de namina Recibos Electronicos Acumulados Electronicos
CFDI's [ Analisis SAT vs NOI | CFDN's ws Mamina i Historial de CFDI

iBienvenido a tus not

En este espacio encontraras novedades sok
y acompafamiento personalizado exclusiva

Desde la misma consulta de recibos electronicos, extrae el CFDI de la liquidacion del trabajador y verifica

que la representacion impresa y el XML sean correctos.

58

Recibos
Para ello, ingresa al menu CFDI, selecciona el icono Recibos electrénicos electronicos - | elige la opcion

R

Consultar recibos electréonicos y luego haz clic en el icono Extraer un CFDI

Archivo Mamina CF% Catalogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Proce
=, [ [z ) = or
iE i EQ ) 2Q
Recibos Descarga Masiva de Conciliacion de Conciliacion de Histarico de Recibos
electronicos ~ CFDIS de nomina Recibos Electronicos Acumulados Electronicos
CFDI's i Analisis SAT vs NOI I CFDI's ws Namina i Historial de CFDI |

Los pagos de una renuncia voluntaria, deberan identificarse con los siguientes datos:

. . El que tenga el empleado configurado en el
Tipo de régimen del empleado: )
catalogo de empleados.
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El tipo de contrato configurado en el catalogo de

Tipo contrato:
empleados.

Tipo némina: O (N6mina Ordinaria)

jExcelente trabajo! Has completado el proceso para generar el finiquito por renuncia voluntaria.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

Slioney A e e pr'a Adriacion satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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