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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Modificar calendarios

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Modificar calendarios
https://www.youtube.com/watch?v=5kJ1Lod1ljU

ID del tutorial: SATA-NOI-056579

Modificar los calendarios del sistema te permite organizar fechas clave, como pagos al Instituto Mexicano
del Seguro Social (IMSS), depésitos al Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
(INFONAVIT) o vacaciones. Ajustarlos garantiza que los calculos de percepciones y deducciones sean
precisos y que la ndmina se gestione correctamente, especialmente al inicio del afio o al cambiar la

frecuencia de pago.
1. Verifica la periodicidad de tus ndminas

Si el calendario no se ajusta a la frecuencia de tus néminas, los acumulados no se calcularan

correctamente.

» El sistema incluye por omision un calendario mensual.
« Situs ndbminas son mensuales o quincenales, no necesitas modificar la informacién predeterminada;
solo confirma que tenga la fecha del afio en curso.

2. Determina el numero de dias de cada mes (28 o 35 dias)

« Para ndminas semanales, el calendario debe incluir periodos de 28 o 35 dias.

« Para calcularlo, cuenta las semanas que corresponden a cada mes a partir del primer dia de pago.

4 semanas = Acumulado de 28 dias

5semanas = Acumulado de 35 dias

Regla para asignar semanas a un mes:

Si la ultima semana del mes tiene 4 dias 0 mas, se incluye en ese mes; si tiene menos, pertenece al mes

siguiente.
Por ejemplo:

. o = Dias que pertenecen a febrero, segin conteo de semanas.
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Configuracién de fecha y hora

. o = Dias que pertenecen a junio, segun conteo de semanas
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Configuracion de fecha y hora

3. Configura los calendarios

. . . , . Calendarios
Ingresa al menu Catalogos y consultas y selecciona el icono Calendarios . .

Mamina CFDI Cata’lugns}rl/\{)nnsultas Acumulados Fiscales
@ Tablas del sisterna 23 Departarentos $& @ @
Calendarios ;ﬁ Puestos & i

= . e Percepciones  Acumulados  Desglose
@ Tipos de faltas awp “lasificaciones por base fiscal porPer/Ded  de Per/Ded
Catdlogos del sistema | Organizacién | Percepciones y deducciones

R
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En la vista de Calendarios, selecciona el campo Mensual y da doble clic o elige el icono Modificar

para editar los datos.

-~ Calendarios o [ ER

AP RO} b :

Clave |Descripcin’n
11LM.53.5.
2M ual

T
3 Bimestral
4 Trimestral

5 Semestral

En la ventana de cambios:

» Modifica la descripcion del calendario si lo deseas.
» Verifica que la fecha de inicio sea correcta.

« Configura el inicio y fin de cada mes segun corresponda a la administraciéon de tus néminas

semanales.

"% Cambies de calendarios o B =

BEEOFE :

Calendario Eecha de inicio: ]

Descripcidn: |Mensua\ b

Periodo [Inicio Fin Dias
1 0Enef26 31/Ene/26 31
2 01/Feb/28 2B/Feb/26 28
3 Mar/28 31/Mar/26 3
4 0UADbr28 30VAbZE6 30
5 01/Mayi26 31/May/26 3
6 01/Jun/28 30/Juni26 30
7 0Miul2e 31iduliz6 31
8 0iAgoi26 IiAgoi26 3
9 (iSepl2& 30/Sepi26 30
10 01/0ct28 31/0cti26 31
11 0iNow/26 30/Novi26 30
12 01/Dic/26 31/Dici26 3

A

Antes de guardar, confirma que los periodos tengan 28 o 35 dias, segun corresponda, y haz clic en el
L]

icono Grabar
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iGenial! Modificar los calendarios del sistema te ayudara a mantener tus néminas y acumulados siempre

correctos y organizados.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

S — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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