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Importar movimientos a la némina

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NOI-056519

Importar movimientos a la ndmina te permite cargar registros de varios colaboradores de manera rapida y
organizada mediante plantillas en Excel, XML o TXT. Esto facilita capturar grandes cantidades de
informacién de percepciones, deducciones y ajustes, asegurando que los datos se integren correctamente

al sistema y estén listos para su revision o analisis en cualquier momento.

Para ello, realiza lo siguiente:

1. Prepara y verifica la estructura de la plantilla

El archivo se obtiene al instalar el sistema y se encuentra en la siguiente ruta:

C:\Program Files (x86)\Common Files\Aspel\Sistemas Aspel\NOI11.00\Ejemplos

Selecciona MovimientosNomina, donde encontraras datos de ejemplo a considerar para la importacion.

En este archivo, revisa que el encabezado tenga la estructura correcta y completa los datos necesarios,

como clave del trabajador, tipo de aplicacion, fecha de inicio, fecha de fin, monto limite, entre otros.

Clave trabajz Per/Ded Num Per/De Nim crédito Aplica Desta Aplicacién  Fecha inicio Fechafin  Monto o férr Valor del de:Monto limite Monto Acum Criterio INFONAVIT

1D 94 836546 N 3 31/07/2025 3 3
2D 4 675 N 4 31/07/2025 31/07/2025 1500
3P 21 245 N 4 31/07/2025 31/07/2025 234.67

2. Accede a la ruta

Una vez tengas lista la informacion en la plantilla de Excel, abre el sistema y sigue esta ruta: menu
$-4
Mowvimientos

Noémina, despliega el submenu del icono de Movimientos a la Nomina z!2Némina~ y haz clic en la opcion

Importar movimientos.

Archivo NérTna CFDI Catalogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de ndmina

f&% [§Z) Némina del trabajador El__]% % $—_+ Q Mot B e \aid
o Vacaciones -
Trabajadores @ Consulta de némina Reporte de Percepciones Movimientos INFOMNAWIT
w la némina + y deducciones a la Némina - § Faltas - 7
Trabajador | P/D | Movimientos
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Nota: el asistente permite importar archivos en formato Excel, XML o TXT, en este ejemplo se utiliza un

archivo de Excel.

3. Inicia el asistente de importacion

Al abrir el asistente, sigue el procedimiento conforme a las instrucciones que se presentan a continuacion:

Asistente para la importacién de movimientos a la némina

Bienvenido

Bienvenido

Archivo de importacion
Formato de la informacién
Caracter separador

Asociacién de la informacidn

Vista preliminar

;aspel

Este asistente te apudars & importar la informacion de un archivo a la base de datos del sistema

Con este asistente puedes:

- Importar la informacion de los catalogos de |a base de datos del sistema.
- hizociar la informacion en tu archiva de importacion a los campos en la base de datos del sistema.

- Crear nuevos registios o actualizar las pa existentes

Para mayor infarmacidn acerca de la configuracion del archiva de importacidn oprime el botén de "Apuda’.

Antes de importar, azegurate de respaldar la base de datos del sistema.

Para continuar, haz clic en el batdn "Siguiente’.

Configuraciones
0 Crear hueva definicidn

Seleccionar una previamente definida

Anteriar LCancelar Ayuda

« Bienvenida: por defecto, el sistema selecciona esta opcion, ya que al importar los movimientos a la

nomina se creara una nueva definicion. Haz clic en Siguiente

Siguiente

Asistente para la importacién de movimientos a la némina

Bienvenido @

Bienvenido

Archivo de importacién
Formato de la informacion
Caracter separador
Asociacion de la informacién

Vista preliminar

;aspel

Este asistente te ayudard a importar la infarmacion de un archivo a la base de datos del sistema

Con este asigtente puedes:

- Importar |a informacion de los catalogos de la base de datos del sistema.
- Asociar la infarmacidn en tu archiva de importacidn a los campos en la base de datos del sistema.

- Crear nuevos registros o actualizar log va existentes.

Para mayor informacion acerca de la configuracian del archivo de importacion oprime &l botdn de "Apuda’

Antes de importar, asegurate de respaldar la base de datos del sistema

Para continuar, haz clic en el batdn "Siguiente"

Configuraciones

@ Crear nueva definicion

Seleccionar una previamente definida

Apterion LCancelar Ayuda

4. Selecciona el archivo de importacion

Configura los datos del archivo a importar:

PAGINA 2 DE 6



Asistente para la importacién de movimientos a la némina 3

Archivo de importacién
Bienvenido Ingresa el tipo, el nombre v |a localizacidn de tu archivo de importacidn.
Archivo de importacién Selecciona el tipo de archivo de importacidn
Formato de la informacién fipc dejatchive
O Archiva de texto ' Documento ML
Caracter separador
Futa del archivo
Asodiacion de la informacion
Apchiva
Vista preliminar inihide i)
a S e I Actualizacidn
\ » ¥ Agregar informacian Actualizar informacion
Agociacion de la informacidn
O Automatica " Manual
& La primera fila eon nombres de campo
Anterior Siguiente Cancelar Ayuda

Tipo de archivo: selecciona el formato del documento que vas a importar.

Selecciona el ipo de archivo de importacion

Tipo de archivo

O Archivio de besto 1 Libro de Excel 1 Documento #dL

Ruta del archivo

. o Archivo: carga el archivo desde tu equipo haciendo clic en el botdn de los tres puntos *** .
o Hoja de Excel: selecciona la hoja que contiene los datos a importar.

Ruta del archivo

Archivo | |

Hoja de excel

Actualizacion: te permite seleccionar entre:

. o Agregar informacion: importa nuevos registros.
o Actualizar informacion: actualiza los registros existentes y agrega nuevos si es necesario.

Actualizacion

¥ Agregar informacion Actualizar informacidan

Asociacion: determina como se vincularan las columnas del archivo de Excel con los campos del sistema:

. o Automatica: relaciona las columnas con los campos segun su orden.

o Manual: deberas asociar cada columna con su campo correspondiente.
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o La primera fila con nombres de campo: marca esta casilla si tu archivo incluye

encabezados en la primera linea.

Azociacion de la informacian

o Automatica

[

La primera fila zon nombrez de campo

. o o
Haz clic en el boton Siguiente | =9

5. Asocia la informacion

Manual

Vincula cada columna de tu archivo de importacion con un campo especifico de la base de datos del

sistema. Para hacerlo, solo debes arrastrar el valor de la columna y soltarlo en el campo de destino

correspondiente.

Colurnna Walor del archivo

Clave rabajador 1
FPer/Ded D

I i Perj%ed 94
M crédi 336546

Apliza Destajo i

Aplicacidn 3
Fecha inicio
Fecha fin 30742025

Monto o farmula
Valor del desc... 3
Fonto limite

b orbo Acurnul...
Criterio IMFOM... 3

e« » 9

Campo

0y CLav..
@ PER/..

Wy NUM. .

@ NUM ...

O APLIC..
O APLIC..

@ FECH..
@ FECH..

@ MONT..

@y valo..

@ MONT...
@ MONT..
iy CRITE...

Walor azociado

1
D

94
836546
M

3

N7 2025

Enlazado
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si

Q Desasociar

Si hay columnas que no deseas importar, puedes omitirlas al hacer clic en Desasociar
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Posteriormente, das clic en el boton Siguiente

Colurnhia Yalor del archivo Campo Walor asociado Enlazado
Clave trabajador 7 iy cLaw.. 7 Si
Per/Ded ] iy PER/. D 5i
Mam Per/Ded 94 Gy MUM. . 94 5i
Muim crédito B3E54E Gy MUM .. 836545 5i
Aplica Destsjs M y aPLIC.. M 5i
Aplicacién 3 Wy aPLIC.. 3 5i
Fecha inicio iy FECH... Si
Fecha fin 15/09/2018 @ FECH.. 15/09/2018 5i
tonto o fdrmula iy MONT... Si
Yalor del desc... 3 iy walo.. 3 Si
konta [imite Oy MOMT... 5i
bonta Acumul... Wy MONT... 5i
Criteria INFOM... 3 iy CRITE... 3 Si
% RET_...
I
Siguiente

6. Revisa la vista preliminar

Visualiza el resumen de los datos que se agregaran o actualizaran, asi como los registros que no se

modificaran.

Estatuz|Linea CLAVE TRABAJADOR|PER/DED |MUKM. PER/DED | MUK CRECITO | APLICA DESTAID

kS 27 D 94 536546 N

B 317 D 4 E75 N

E 41 P 21 45 M

al k
i) Registros a actualizar. 0 t‘L Reqistroz a agregar: 3
X E;ﬁ!gﬁ,gf o 0 Total de entradas. 3

Luego, haz clic en el botdn Iniciar

[Guardar la configuracian

Guardar

Iriciar . . .
para ejecutar la importacion.

7. Confirma los movimientos realizados

Al finalizar, el sistema mostrara un mensaje con el numero total de movimientos realizados.
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Information pod

o Mimera de movimientaos realizados @ 1

Nota: te recomendamos revisar el proceso para consultar el detalle de movimientos de némina del

trabajador.

iGran trabajo! Ya estas listo para importar movimientos a la ndmina y llevar un mejor control de tus
registros.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

A — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-055877--consultar-detalle-de-movimientos-de-nomina-del-trabajador.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-055877--consultar-detalle-de-movimientos-de-nomina-del-trabajador.html
https://satasistemas.com/

