l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar Vacaciones

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NOI-056392

Consultar las vacaciones registradas te sirve para revisar cuantos dias ha tomado o tiene programados
cada trabajador, confirmar el calculo de su prima vacacional y verificar si el pago ya fue realizado. Es
especialmente util cuando necesitas validar informacion antes de autorizar nuevos periodos de descanso,
atender dudas del personal o comprobar que los importes estén correctamente reflejados en némina. De
esta manera, puedes dar seguimiento puntual a cada caso y mantener un control confiable desde el
sistema.

A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta

F

Dirigete al menu Némina, haz clic en el icono Vacaciones y selecciona la opcion Consultar

vacaciones.

Mamina CFDI Catdlogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de ndémina Herramientas

f’&% [=] Némina del trabajador L:r—_]ﬂ @ $_4 Q HomSihass @

— —t &
. Vacaciones -

Trabajadores E{] Consulta de némina Reporte de Percepciones Movimientos * INFONAVIT NOI

- la némina = y deducciones ala Nomina = é?’ Faltas ~ - Acistente
Trabajador | P/D | Movimientos | MNOI Asistente

iBienvenido a tus noticias!

2. Revisa la informacion
Se abrira una ventana donde podras visualizar los siguientes campos:

e Clave: identificador del colaborador con vacaciones registradas

« Dias de disfrute: campo que muestra el numero de dias de disfrute del trabajador.

» Fecha de disfrute: muestra la fecha de disfrute de las vacaciones.

» Estatus: indica el estatus en que se encuentran las vacaciones del trabajador, estas pueden ser
disfrutadas o programadas.

» Prima vacacional: dias que le corresponden de prima vacacional.
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' Vacaciones = o x
= —
@ A Y- BDOMR-OF -
Trabajadar : 2 HERNANDEZ JIMENEZ JOSE ROBERTO
Antigliedad : 10 Dias de disfrute : 16 Frima vacacional | 4
Fecha alta: 01/Ene/1E
Clave |Dias de ... |Fecha de disfrute Estatus PrimaV. |Fecha de pago Pago
2 3.00 01/09/2022 DISFRUTADAS 00 15/09/2022 PAGADO
2 6.00 05/09/2022 DISFRUTADAS .00 30/09i2022 PAGADO
2 4.00 12/09/2022 DISFRUTADAS 00 30/09/2022 PAGADO
2 2.00 16/09/2022 DISFRUTADAS .00 30/09i2022 PAGADO
2 1.00 19/09/2022 DISFRUTADAS .00 20/09/2022 PAGADO

« Fecha de pago: fecha en que se paga al trabajador el importe correspondiente por concepto de
prima vacacional.

« Pago: muestra el estatus del pago.

[z Vacaciones = o x
* —_—
s Y- BOR (O :
Trabajador 2 HERNANDEZ JIMENEZ JOSE ROBERTO
Antigliedad : 10 Dias de distrute - 16 Prima wacacional : 4

Fecha alta: 01/Ene/16
Clave |Dias de ... |Fecha de disfrute Estatus PrimaV. |Fecha de pago Pago

2 3.00 01/09/2022 DISFRUTADAS .00 15/00i2022 PAGADO

2 6.00 05/09/2022 DISFRUTADAS 00 30/09/2022 PAGADO

2 4.00 12/09/2022 DISFRUTADAS .00 30/09i2022 PAGADO

2 2.00 16/09/2022 DISFRUTADAS 00 30/09/2022 PAGADO

2 1.00 19/09/2022 DISFRUTADAS .00 30/09i2022 PAGADO

|

3. Cierra la consulta

-y
Haz clic en el icono Salir E: para cerrar la ventana.

jExcelente! Ahora sabes cémo consultar vacaciones y mantener un control claro sobre la informacion de tu
equipo.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

