Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

) SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Consultar detalle de horas extra del trabajador

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Consultar detalle de horas extra del trabajador
https://www.youtube.com/watch?v=KIUQEUPeTrw

ID del tutorial: SATA-NOI-055961

Consultar el detalle de horas extra del trabajador permite revisar de manera precisa las horas adicionales
registradas en su némina durante un periodo. Esta informacion sirve para verificar como se aplicaron las
horas extra, en qué dias se registraron y como se calcularon, facilitando el seguimiento de la némina y

asegurando que los registros sean correctos y estén actualizados en el sistema.
Para ello, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta

Dirigete al mend Némina y haz clic en el icono Némina del trabajador

Négina CFDi Catalogos y consultas

f&% [5_] Némina del trabajador EI—;]?\

Irabajadores @ Consulta de némina Reporte de

la némina -
Trabajador |
. B Arceptar
Ingresa la clave del trabajador y pulsa el boton Aceptar
Seleccionar trabajador &3
%‘ave | @
Aoeptar LCancelar

2. Consulta la seccién de horas extra
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En la ventana de Némina del trabajador, ubica el panel izquierdo y selecciona la opcion Horas extra.

‘2. Némina del trabajador - Horas extras
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Recbo Nombre: {5 ACOSTA ESQUEDA ALICIA Registro patronal: Y£435185100 No. Némina:
L CURP: AOEATG08 14MCLCSLOG Departamento: 1 VENTAS Periodo del 16 de Feb al 2 de Mz

Movimientos

RFC: ACEA760814L22 Puesto: 12 VENDEDORES Estatus trabajador: Alta
Tl R.IMSS: 25159875241 Clasificacion: ~ VENT@503 Dias rabajados:  14.2083
Vacadones Régimen:  Sueldos F. Alta: 01/Sep/22 Faltas: 1.00

5al. diario: 255 Redbo electrdnico: No generado
Horas extras I
Acumulados S =
Fecha de Inido Lunes Martes Migrcoles Jueves Viernes Sabado Domingo

Recbo electrénico 16/02/2026 B g E E E &

Dias por semana: 3 Horas extras Dobles: 0

Horespordia: 3 Horas Extras Triples: 0

3. Revisa la informacion

El sistema mostrara la ventana con el detalle de horas extra del trabajador en el periodo. Los campos

disponibles son:

» Fecha de inicio: indica la fecha de inicio de la semana del registro de las horas extra.

« Lunes a domingo: se indican las horas extra aplicadas al dia de la semana.

« Dias por semana: limite de dias en los que se pueden aplicar horas extra.
» Horas por dia: numero maximo de horas extra permitidas por dia.

» Horas extra dobles: numero de horas extra dobles de la semana.

» Horas extra triples: numero de horas extra triples de la semana.

Fecha de Inico | Lunes | Martes ‘ Miércoles ‘ Jueves | Viernes | Sabado Domingo
16/02/2026 Ly 3 0 0 0 0 0
Dias por semana: 3 Horas extras Dobles: 0
Horas por dia: 5 Haras Extras Triples: 0

jPerfecto! Asi completas el proceso para consultar el detalle de horas extra del trabajador.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

Solucionesy Asesori e Tecnologias parala Adminsracién

GsATA

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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