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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Consultar detalle de faltas del trabajador
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=k_ZEgHCkDnM

ID del tutorial: SATA-NOI-055911

Consultar el detalle de faltas del trabajador te permite revisar de forma clara las ausencias registradas
dentro de un período específico. Esta información es útil cuando necesitas verificar cuántos días faltó un
empleado, cómo se registró la incidencia y si existe algún documento relacionado, como una incapacidad.

Realizar esta consulta te ayuda a mantener un mejor control de la información en la nómina y a confirmar
que los datos registrados sean correctos.

A continuación, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta

Dirígete al menú Nómina y haz clic en el ícono Nómina del trabajador  .

En la ventana que se despliega, ingresa la clave del trabajador y haz clic en el botón Aceptar .

https://www.youtube.com/watch?v=k_ZEgHCkDnM
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2. Consulta la sección de faltas

En la ventana de Nómina del trabajador, ubica el panel izquierdo y selecciona la opción Faltas.

3. Revisa la información

El sistema mostrará la ventana con el detalle de faltas del trabajador en el período. Los campos
disponibles son:

Número: número que identifica al tipo de falta registrada.
Descripción: nombre del tipo de falta.
Fecha inicial: día en que ocurre la falta del trabajador.
Días faltados: muestra el número de días que corresponden a la falta registrada.
A pagar empresa: número de días que la empresa paga al trabajador por los días faltados.
Referencia: se observa el número del certificado de incapacidad que el Instituto Mexicano del
Seguro Social (IMSS) extiende al trabajador.

Nota: si la falta fue registrada desde Movimientos de faltas, también podrás modificarla desde la consulta

del recibo haciendo doble clic sobre el movimiento o utilizando el ícono Modificar .

¡Bien hecho! Ahora sabes cómo consultar el detalle de faltas del trabajador desde la nómina. 

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com
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