Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar detalle de faltas del trabajador

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=k ZEgHCkDnM

ID del tutorial: SATA-NOI-055911

) SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Consultar el detalle de faltas del trabajador te permite revisar de forma clara las ausencias registradas

dentro de un periodo especifico. Esta informacion es util cuando necesitas verificar cuantos dias falté un

empleado, cdmo se registro la incidencia y si existe algun documento relacionado, como una incapacidad.

Realizar esta consulta te ayuda a mantener un mejor control de la informacion en la némina y a confirmar

que los datos registrados sean correctos.
A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta

Dirigete al menu Némina y haz clic en el icono Némina del trabajador

Néﬁina CFDI Catdlogos y consultas

f&% @ Mamina del trabajador @

Trabajadores @ Consulta de némina Reporte de
v la némina -

Trabajador |

En la ventana que se despliega, ingresa la clave del trabajador y haz clic en el botén Aceptar

Seleccionar trabajador £3

A —

Aoeptar LCancelar

Aoeptar
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2. Consulta la seccion de faltas

En la ventana de Némina del trabajador, ubica el panel izquierdo y selecciona la opcion Faltas.

Mamina del trabajador - Faltas = o x
AL AEOE P L
H > -|:

Pl [ e = | &
Recbo Nombre: 1 ACOSTA ESQUEDA ALICIA Registro patronal:  ¥6435185100 No. Némina: 53
. CURP: AOEA7608 14MCLCSLOG Departamento: 1 VENTAS Periodo del 16 de Feb al 2 de Mz
Movimientos
RFC: ACEA760814.72 Puesto: 12 VENDEDORES Ftatuns roheide: Al
I
| o R.IMSS: 25159875241 Clasificacion: ~ VENT@S03 Dias trabajados:  14.2083
Vacasones Régimen:  Sueldos F. Alta: 01/5epj22 Faltas: 1.00
Sal. diario: 255 Redibo electrénico: No generado
Horas extras
Acumulados , = = = %
Namero Descripddn ‘ Fecha Inicial Dias faltados A pagar empresa Referenda
Redbo electrénico 1 Incapacidad 02/03/2026 1.00 0

3. Revisa la informacion

El sistema mostrara la ventana con el detalle de faltas del trabajador en el periodo. Los campos

disponibles son:

Nota:

Numero: niumero que identifica al tipo de falta registrada.

Descripcion: nombre del tipo de falta.

Fecha inicial: dia en que ocurre la falta del trabajador.

Dias faltados: muestra el numero de dias que corresponden a la falta registrada.

A pagar empresa: numero de dias que la empresa paga al trabajador por los dias faltados.
Referencia: se observa el numero del certificado de incapacidad que el Instituto Mexicano del
Seguro Social (IMSS) extiende al trabajador.

Nimero Al Descripeidn | Fecha Inical | Dias faltados A pagar empresa Referencia
1 Wincapacdad 02/03/2025 1.00 0

si la falta fue registrada desde Movimientos de faltas, también podras modificarla desde la consulta

>
del recibo haciendo doble clic sobre el movimiento o utilizando el icono Modificar “—#* .

iBien hecho! Ahora sabes cémo consultar el detalle de faltas del trabajador desde la ndémina.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

Soluconesy Asesri e Tecnologt

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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