l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Capturar movimientos de percepcion o
deduccion a varios trabajadores

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Capturar movimientos de percepcion o deduccién a varios trabajadores
https://www.youtube.com/watch?v=vXL-K8VQhbA

ID del tutorial: SATA-NOI-055752

Capturar movimientos de percepcion o deduccion a varios trabajadores permite aplicar el mismo concepto
de némina a diferentes empleados en un solo proceso. Esta opcion es util cuando necesitas registrar de
manera rapida conceptos como bonos, descuentos u otros movimientos que deben reflejarse en el mismo

periodo de ndomina, evitando hacerlo de forma individual y facilitando el control de la informacion.
Para ello, realiza lo siguiente:

1. Ingresa a la ruta

$-4
Mowimientos

Dirigete al menu Némina, despliega el submenu del icono Movimientos a la Némina 2'aNémina~ y
selecciona la opcion Per / Ded a varios trabajadores.

ND’miS CFDI Catalogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de ndémina

‘P&g [) Mémina del trabajador Elﬁ % $—_+ Q Hore s
| = Vacaciones -
Trabajadores ’f@j Consulta de némina Reporte de Percepciones Movimientos INFOMAYIT
- la némina ~ y deducciones a la Némina = § Faltas ~ -
Trabajador I P/D | Movimientos

2. Captura la informacién del movimiento

El sistema mostrara una ventana donde deberas indicar los siguientes datos:
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o Clave Per. / Ded.: selecciona la Percepcion o Deduccion que deseas aplicar. Con el icono Ayuda

puedes consultar el catalogo de percepciones y deducciones.

% Per/Ded a varios trabajadores

BEREEQOWw

Clave Per. f&ad.:

Firmula:

Trabajador | Nombre

Cantidad

0.00

» Trabajador: escribe la clave del trabajador al que se le aplicara el movimiento. Con el icono Ayuda

puedes acceder al catalogo de trabajadores.

« Nombre: campo informativo que muestra automaticamente el nombre del trabajador al seleccionar

su clave.

» Cantidad: ingresa el monto que se aplicara a cada trabajador.

% Per/Ded a varios trabajadores

BAREEOP

Clave Per./Ded: PO13 HABITACION

Férmnula:

Trabaj | Nombre

Cantidad

&

0.00

Nota: agrega a los trabajadores mediante el icono Insertar
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3. Guarda los movimientos
=|
Confirmacion -

o ;Estan correctos los datos?

Haz clic en el icono Grabar y confirma el mensaje para registrar la informacion.

S 4 No

Nota: si la percepcion o deduccién aplica destajo, el monto capturado se multiplicara por el valor definido
en el campo Férmula, ubicado debajo del campo Clave Per. / Ded. Si no aplica destajo ni tiene férmula, el
importe capturado en Cantidad se reflejara directamente en el recibo de némina.

Al finalizar la captura, podras consultar el movimiento en la némina del trabajador.

iGenial! Con este proceso podras aplicar percepciones o deducciones a varios trabajadores en una sola

captura.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

e satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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