l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Aplicar movimientos a la nbmina

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NOI-055711

Aplicar movimientos a la nébmina permite registrar y administrar percepciones o deducciones que afectan
directamente el pago de cada trabajador. Es util cuando necesitas agregar descuentos por préstamos,
programar prestaciones, aplicar pagos extraordinarios o establecer conceptos que se repiten durante un
periodo determinado. De esta manera, puedes asegurar que cada recibo refleje correctamente los

importes correspondientes y mantener un control puntual de los conceptos que impactan la ndomina.

1. Para entrar a la consulta de movimientos a la nébmina, dirigete a la ruta: meni Némina y haz clic en el

$=4

Movimientos

icono Movimientos a la Nomina 2!z MNémina~

Némg CFDI Catalogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de nomina
. 2 == H tras -
f@a  [E2) Némina del trabajador El—;]_ﬁ % $_4 Q et AR
| S5 Vacaciones -
Trabajadores @ Consulta de némina Reporte de Percepcicnes Movimientos INFOMAVIT
- lanémina ~ | ydeducciones a la Namina - g Faltas - -
Trabajadar | P/D | Movimientos

2. Posteriormente, el sistema mostrara la ventana de movimientos a la nédmina. Por omisién, se muestran

los datos del primer trabajador.

% Movimientos a la némina = =R
+* — =
* * .0- I T Hﬂ _E g ® E" Buszcar |q -
1
Trabajadar : 1ACOSTA ESQUEDA ALICIA
Clave [Nombre completo |F'J’D |Descripcién Tipo Fdrmula
1 ACOSTA ESQUEDA ALICIA _P014 DESPENSA Sdlo esta némina 200
1 ACOSTAESQUEDA ALICIA P110 INGRESOS ASIMILADOS Baja 5000
1 ACOSTA ESQUEDA ALICIA D004 PRESTAMO PERSONAL Acumulado hastalafecha 1500
1 ACOSTAESQUEDA ALICIA D094 CREDITO INFONAVIT  Repetitivo sin limite 200.0000

= -

3. Con los iconos Siguiente y Atras podras ver los datos de los demas trabajadores o, al

.-E:I-.

pulsar el icono Seleccionar trabajador , ingresar la clave de un trabajador en especifico.
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2 Movimientos a la ndmina o B =8
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Trabajacor : 1 ACOSTA ESQUEDA ALICIA
Clave |Nambre completo |PID Descripcidn Tipo Fdrmula |
[ 1 ACOSTAESQUEDAALICIA P014 DESPENSA Sélo esta némina 200 |
1 ACOSTA ESQUEDA ALICIA P110 INGRESOS ASIMILADOS Baja 5000 I
1 ACOSTAESQUEDA ALICIA D004 PRESTAMO PERSOMAL Acumulado hasta la fecha 1500
1 |ACOSTAESQUEDA ALICIA D034 CREDITO INFONAVIT Repetitivo sin limite 200.0000

4. Desde esta ventana es posible realizar las siguientes acciones:

Agregar: haz clic en el icono Agregar D

de alta el movimiento a la ndmina y capturar la siguiente informacion:

para que el sistema muestre una ventana donde podras dar

« Clave de trabajador: anota la clave del trabajador al cual se le aplicara el movimiento. Con el icono

de Ayuda EI se desplegara el catalogo de trabajadores.

o Clave Per/ Ded: elige la percepcion o deduccion que se aplicara al trabajador. Con el icono de

Ayuda @ se mostrara el catalogo de percepciones y deducciones.

Alta de movimientos a la nomina

J b orvirnientos ‘

Datos del brabajadar

| JOSE ROBERTO HERMAMDEZ JIMENEZ

Clave trabajador I__2__I®
Clave Per /Ded. -__|® L\\T
Mim. de crédito [ |
Baja
!

Aplica deztajo

Aplicar
' Acumulativo con limite monta
* Acumulativo hasta la fecha
' Bepetitivo zin limite

0 Sdlo esta ndmina

Fecha de jnicio :1 5/07/2022 |m

Fecha de témina [15/07 /2022 |'°"‘

Manto o férmula @]
Descuento mensual (0,00 | =
. T R 1. % del zalario
Manta limite n.oo | H 3
; — 2. Cuota fija
Manta acumulada |o0a | H 3. Mom, de Lk,
Aceptar LCancelar Apuda

Aplicar: elige la forma en que se aplicara el movimiento. Las opciones son las siguientes:
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Alta de movimientos a la nomina 3

J M ovinnientos

[Datos del rabajador

Clave tiabajador 2 |®| JOSE ROBERTO HERNANDEZ JIMENEZ
Clave Per./Ded. |PO14 |@| DESPENSA

Mim. de crédito

Eaja Aplica destajo
!
Aplicar
0 Acdfiulativo con limite monto Fecha de inicio [15/07/2022 | =

Acurulative hasta la fecha
~ ' Bepetitiva sin limnite
O Sélo esta ndmina

Fecha de témino | 15/07/2022 | T

Manta o fémula |@
Descuento menzual naon | B
Monta limite 0.00 E L e Al
2 Cuota fija
Monto acumulado Qoo | | 3. Mom. de Uk
Aceptar LCancelar Apuda

o Acumulativo con limite de monto: utilizalo cuando debas pagar o retener un monto especifico de
forma parcial, ya sea en cantidades fijas o variables. Por ejemplo, retencion para cubrir un préstamo
personal o un crédito INFONAVIT (Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores).

« Acumulativo hasta la fecha: habilita los campos de fecha de inicio y término. Puede utilizarse, por
ejemplo, para el fondo de ahorro.

» Repetitivo sin limite: el movimiento se aplicara en las nédminas siguientes hasta que se dé de baja.
Puede utilizarse para vales de despensa o retenciones por seguro de gastos médicos mayores.

» Solo esta némina: el movimiento se aplicara Unicamente en la némina actual, por ejemplo, para el
pago de comisiones.

e Monto o féormula: indica el importe o la formula que se aplicara al movimiento.

Por ultimo, pulsa el boton Aceptar para registrar el movimiento.

5. Haz clic en el icono Modificar "~ para realizar cambios en un movimiento registrado y selecciona el

botén Aceptar para guardar la informacion.
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Cambios de movimientos a la némina 23

J M ovirnientos ‘

[atoz del trabajador

Clave trabajador J0SE ROBERTO HERNANDEZ JIMENEZ
Clave Per./Ded. [Fiiid DESPENSA
Mum. de credite  |0000000000

" Baia U Aplica destajo

Aplicar

- Acurulativo con limite monto

Fecha de jnicio 15/07/2022 E
11 Acumnulativio hasta la fecha
- . Fecha de témino [16/07,/2002 |
. Repeitiva sin limits echa de beming |[15/07/2022 E

fMonta o fdmula |1 500 |®|
Descuento mensual
o 1. % del zalario
IEI 2 Cuota fija
Montoacumuade 000 || 3 N, de U,
Acepkar Cancelar Aguda

6. Haz clic en el icono Dar de baja x para que el sistema muestre la ventana correspondiente y el
movimiento deje de aplicarse en el recibo del trabajador.

Baja de movimientos a la némina £

[atos del trabajador

Clave rabajador JOSE ROBERTO HERNANDEZ JIMENEZ
Clave Per./Ded. |Pi14 DESPEMSA
M. de crédits | 0000000000

Eaja

|

Aplica destajo

Aplicar

Acumulatixo con limite monto Fecha de inicia [19¢07/2022 E

Acumulativo hasta la fecha

Bepetitiva zin limite echa de temino [15/07/202 E

Sélo esta nomina

tdonta o famula |1 500 |C?3 |
2 Cuata fija
Mento acumado 3 Niim, de UM#
Aceptar Cancelar Apuda

Pulsa el boton Aceptar , para confirmar la baja del movimiento.

iBuen trabajo! Asi podras aplicar movimientos a la ndmina cuando lo necesites y garantizar que cada
ajuste quede correctamente registrado.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

