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Validar masivamente los datos de los
trabajadores

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NOI-055618

Validar masivamente los datos de los trabajadores te permite verificar que la informacion esté completa y
correcta, cumpliendo con los lineamientos del Servicio de Administracion Tributaria (SAT). Esto facilita la
emision adecuada del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) de nédmina y ayuda a cumplir tus
obligaciones fiscales de manera confiable. Realizar esta validacion garantiza que la nébmina se procese sin
errores y que la informacion fiscal esté siempre al dia.

A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta

o

Trabajadores
Dirigete al menu Némina y haz clic en el icono Trabajadores e

2 BEERARL -
Archivo Mémina CFDI Catalogos y consultas

@Némina del trabajador )
ioh =

IE,:] Consulta de ndmina —
Trabajadores .a. i Percepciones
- @ Reporte de la ndmina y deducciones
Trabajador | F/D

2. Realiza la validacion masiva

Selecciona al menos un trabajador y haz clic en Validar masivamente ante el SAT. El sistema te
preguntara si deseas validar unicamente ese registro o todos los existentes.
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Nota: si no aparece el boton de Validacion masiva, puedes agregarlo manualmente personalizando la

consulta. Para ello, haz clic derecho sobre la barra de iconos, selecciona Personalizar y, finalmente,

arrastra el botén a la barra de iconos.

3. Revisa los resultados

Al finalizar la validacion se abrira una ventana con el resultado.

Némina | CFDI  Catdlogosyconsultas  Acumulados  Fiscales  Reportes  Procesosdenémina  Hermsmientss  Configuracién  Vista  Ayuda &= @ 2
(i) Némina del trabajacior @ B (%) Horas extras - @ @ [% = ,!=§ a
i ) Consults de némina = PR vacacignes - == E 7 S
Trabsjadores Percepciones  Moyimientos Avisas NOI Depésito | Enviar | Cieyretotal  Aperturs Parimetraz Disponibilidad
v ) Reporte defanomina | yeducciones | ala Némina - ¢ Eales - INFONAVIT | Adistente | denémina | - densmina  de némine de la pémina de timbres
Trabajador P/D Movimientos | NO Asistente | Dispessién | Comeo Estadodelandmina | Parimetros de 2 nomina | Visualizar Alaimas
- = =
;]j.[l&.@@ggm sl D @B v |[pues -
Ci...  [Mombre campisto |Pussto |Depatamento (Clasificacion | Estatus ®
3 LOPEZ PACHECO ANA MARIA VENDEDORES VENTAS VENT@S03 Atz o Fatas | N
4 MORENO REYES RAMIRO AUXILIAR ADMINISTRATIVO SISTEMAS Alta = =
|Fecha [Dias falados Tipo
5 SUAREZ ESPINOZA MAURICIO GERENTE DE AREA CONTABILIDAD 03ADMON Alta
6 SUAREZ ESPINOZAERICK AUXLIAR ADMINISTRATVO ADMINISTRACION AUX04 Alta
7 JUAREZ GUTIERREZ GEORGINA AUXILIAR DE COMPRAS FT ARy g 018IN Ana
B JUAREZ GUTIEREZ IVETTE AUXILIAR ADMINISTRATIVO AUX04 Alta
9 MEZARODRIGUEZ CESAR AUMILIAR DE PEDIDOS | Dde2t 02CONFI  Ata
10 MEZARODRIGUEZ PERLA AUXILIAR DE MKT 02CONFI  Ala
11 BALBUENA JUAREZ BENJAMIN GERENTE DE AREA % 02CONFI  Alta
12 MULLER SANTOS HECTOR AUMILIAR DE MKT 02CONFI Alta
13 ROLDAN RODRIGUEZ GRISELDA DEL SAGRADC AUXILIAR ADMINISTRATIVG N 03ADMON  Alta
14 GONZALEZ ACUFIA KARINA GERENTE DE AREA 03ADMON  Alta
15 DIAZ JIMENEZ JESSICA AUXILIAR ADMINISTRATIVO SISTEMAS AUX04 Alta
16 GOMEZ GUTIEREZ GINA AUXILIAR GENERAL ALNACEN (E Alta <Ho hay dalos para desplsgan
17 MOMBORA MENDIOLA BLANCA VENDEDORES VENTAS VENT@S03  Licencia
18 GARCIA MEDINA NADIA AUXILIAR ADMINISTRATIVO ADMINISTRACION 02CONFI  Ala
19 JIMENEZ GONZALEZ DALIA AUXILIAR GENERAL ALMACEN 018IN Alta
20 HERNANDEZ LOPEZ SILVIA OPERADOR DE TELEMARKETING VENTAS 01SIN Reingres
21 GONZALEZ JIMENEZ DALIA MARTA OPERADOR DE TELEMARKETING WERCADOTENIA 02CONFI  Alta
22 HERNANDEZ CONTRERAS SANDRA AUXILIAR ADMINISTRATIVO ADMINISTRACION 03ADMON Alta
23 DURAN LOPEZ BENITOFERNANDO JORGE _ GERENTE DE AREA RH 02CONFI_ Alta

En caso de requerirlo es posible ver a detalle el resultado de la validacién dando clic en el boton Ver

Ver detalle
detalle ' — .

Némina | CFDI  Catilogosyconsuftss  Acumulsdos  Fiscsles  Repotes  Procmsosdendmins  Hemamientss  Configurscién  Vista  Ayuda 4o @R
s I Nomina deltrabsjador B (B Hores extras + @ [E‘ﬂ = E—‘s Eg ‘
7 %) Consuita de némina = A vacaciones + . : "
Trabajadores o o Bercepciones | Movimientos Avisos No! Depésite | Envisr | Cieretotsl  Aperurs Parimetros Disporibilidad
- [ER) Reporte dela némina  Geducciones 31z Namina = {f Ealtas - INFONAVIT Asistente | de némina - denémina  dendmina de la némina detimbres
Trabajador P/D Movimientos | NOI Asistente | Dispersion | Correo Estado de la némina Pardmetros de la némina | Visualizar Alarmas
-y | =
OO0 é&Rmé @ @mmHD| @ B v [N
|G + ‘Nomme completo Puesto ‘Devanamsﬂm | Clasificacion ‘Esla!us ‘ @
3 LOPEZPACHECO ANA MARIA VENDEDORES VENTAS VENT@S03  Alla J of Faas
4 MORENO REYES RAMIRO AUXILIAR ADMINISTRATIVO SISTEMAS 7922277777 Alta ==
5 SUAREZESPINOZA MAURICIO GERENTE DE AREA CONTABILIDAD 03ADMON  Alla
5 SUAREZ ESPINOZA ERICK AUXILIAR ADMINISTRATIVO ANMINISTRACION AUX04 Ata
7 JUAREZ GUTIERREZ GEORGINA AUXILIAR DE COMPRAS i Informacién. £ 018IN Alta
8 JUAREZ GUTIEREZ VETTE AUXILAR ADMINISTRATIVG. | AUX04 Alta
9 MEZARODRIGUEZ CESAR AUXILIAR DE PEDIDOS o ""'““"“"T"“;‘ ‘: e :' e - 02CONFI  Alta
10 MEZA RODRIGUEZ PERLA AUXILIAR DE MKT | Tabejadores validos ante el SAT: 7 02CONFI  Am
11 BALBUENA JUAREZ BENJAMIN GERENTE DE AREA ! Trabajadores NO validos ante &l SAT: 17 02CONFI Alta
12 MULLER SANTOS HEGTOR AUXILIAR DE MKT | 02CONR  Alla
13 ROLDAN RODRIGUEZ GRISELDA DEL SAGRADC AUXILIAR ADMINISTRATIVO I 03ADMON Ata
14 GONZALEZ ACURIA KARINA GERENTE DE AREA | 03ADMON  Alta
15 DIAZ JINENEZ JESSICA AUXILIAR AD ; AUX04 Ata
16 GOMEZ GUTIEREZ GINA AUXILIAR GENERAL o018 Ata <Nohay datas para decplegar>
17 MOMBORA MENDIOLA BLANCA VENDEDORES VENT@S03 Licenda
13 GARCIAMEDINA NADIA AUXILIAR ADMINISTRATVO 02CONFI  Alta
19 JIMENEZ GONZALEZ DALIA AUXILIAR GENERAL 01N Ata
20 HERNANDEZ LOPEZ SILVIA 'OPERADOR DE TELEMARKETING 018IN Reingre:
21 GONZALEZ JIMENEZ DALIA MARTA OPERADOR DE TELEMARKETING MERCADOTENIA 02CONFI  Alta
22 HERNANDEZ CONTRERAS SANDRA AUXILIAR ADMINISTRATIVO ADMINISTRACION 03ADMON  Allz
GERENTE DEAREA

23 DURAN LOPEZ BENITO FERNANDO JORGE

RH.
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Ademas, puedes guardar el detalle de la validacion haciendo clicen el boton Guardar como

m Némina | CFDI  Catilogosyconsutas  Acumulados  Fiscales  Reportes  Procesosdendmina  Hemamientss  Configuracion  Vista  Ayuda 4 = @R’
o :_:) Momina del trabajsdor @ (D) Horss extras - @ [Eﬂ = Ifs 5 ‘
[F3) Consulta de nomina AR Vacacignes -
Trabajadores o, 4 Percepciones Moyimientas Avises NOI Depasito Enviar Ciegretotal  Aperiura Parametros Disponibilidad
- |[E=) Reporte defs némina  \ deducciones |  ala Némina - 57 Ealtas - INFONAVIT Asistente de némina - denémina  de némina de Iz némina de timbres
Trabajsder P/D Movimientos NO| Asistente | Dispersion | Comeo |  Estadodelanémina | Parimetros de la némina | Visualizar Alarmas
™M " 0o | = ~ Resultado de envio Masive = Hall
BN & WD d&E S [l
| 5} RFL conesto ~
1. » [Nombre completo Puesto Hombre/R azén social conecta facion [Estaus & ®
T CF careclo. & M
3 LOPEZPACHECO ANA MARIA VENDEDORES AFC no exté enla ista negra 1503 Alta &f Fales | AR Wacacen. | B2 Néni.
4 MORENO REYES RAMIRD AUXILIAR ADMINIST | ([ B} RFC comecta. 17797 Alta
Hombre/Razsn sacial comects [Fecha Disfatedos  |Tipo
5 SUAREZ ESPINGZA MAURICIO GERENTE DEARE! | |0 nanedty. ON  Afta
6 SUAREZ ESPINOZA ERICK AUXILIAR ADMINIST [HFC nosildenls e neya ata
canecto
7 JUAREZ GUTIERREZ GEORGINA AUXILIAR DE COMF | |\ombre/Rlazén social comacta Alta
8 JUAREZ GUTIEREZ IVETTE AUXILIAR ADMINIST | |CP comecto. Alla
AFC o &5t e 13 Kta negra.
9 MEZA RODRIGUEZ CESAR AUXILIAR DE PEDIC | ([ 21]. RIFC conecto ] Alta
10 MEZARODRICUEZ PERLA AUXILIAR DE MKT | | Hombie/Razdin sooil cowocta A A
11 BALBUENA JUAREZ BENJAMIN GERENTE DE ARE/ | | RFC no estd enla ista negra, o Ata
12 MULLER SANTOS HECTOR AUXILAR DEMKT || (L 23 RFCeonecto A Ala
13 ROLDAN RODRIGUEZ GRISELDA DEL SAGRADC AUXILIAR ADMINIST | | CP correcto. ON Alta
14 GONZALEZ ACURAKARINA GERENTE DEARE, | FC g eibsnlanea neora oN A
15 DIAZ JIMENEZ JESSICA AUXILIAR ADMINIST | | Hombie/R azdn social conecta, Alta
16 GOMEZ GUTIEREZ GINA AUXILIAR GENERAI g’;;;g';; enlafstanegra. Ata <No hay datos para desplecary
17 MOMBORA MENDIOLA BLANCA VENDEDORES 3503 Licencia
18 GARCIA MEDINA NADIA AUXILIAR ADMINIST F Ata
19 JIMENEZ GONZALEZ DALIA AUXILIAR GENERAI ¥ Alta
20 HERNANDEZ LOPEZ SILVIA OPERADOR DE TE/ Reingre:
21 GONZALEZ JIMENEZ DALIA MARTA OPERADOR DE TE Guadarcomn | | Aceptw  |IFl AMa
22 HERNANDEZ CONTRERAS SANDRA AUXILIAR ADMINIST [+ ON  AMa
23 DURAN LOPEZ BENITO FERMANDO JORGE  GERENTE DE AREA RH. 02CONFI Alla

Guardar como

4. Interpreta la validacion

Revisa la consulta que incluye las siguientes pestafias para identificar el estado de los registros:

» Verificados SAT: muestra los trabajadores con datos validos.

» No Verificados SAT: presenta los colaboradores que tienen inconsistencias.

OB -

p— & A
GO Ndx B @mB D) [Aa]-
Clave |Momare completo Fuesto Departamento - |Clasificadion [Estatus | ® @
1 ACOSTAESQUEDAALICIA VENDEDORES VENTAS A ||| of roes | AR Wacacion. | M. |
3 LOPEZ PACHECO ANA MARIA VENDEDORES VENTAS s B .
17 MOMBORAMENDIOLA BLANCA VENDEDORES VENTAS VENT@S03  Licencia
20 HERNANDEZ LOPEZ SILVIA OPERADOR DE TELEMARKETING VENTAS oIS Reingres
4 MORENO REVES RAMIRO AUXILIAR ADMINISTRATIVO SISTEMAS 7977 A3
15 DIAZ JIMENEZ JESSICA AUXILIAR ADMINISTRATIVO SISTEMAS AUX04 Alta
8 JUAREZ GUTIEREZ IVETTE AUXILIAR ADMINISTRATIVO RH AUXO4 ats
13 ROLDAN RODRIGUEZ GRISELDA DEL SAGRADC AUXILIAR ADMINISTRATIVO RH 03ADMON Alla
23 DURAN LOPEZ BENITO FERNANDO JORGE  GERENTE DE AREA RH. DZCONFI  Alla
24 GONZALEZ RODRIGUEZ KARLAGABRIELA  CAPACITADOR RH. 0IADMON  Alla
10 MEZA RODRIGUEZ PERLA AUXILIAR DE MKT MERCADOTENIA 02CONFI Alta
12 MULLER SANTOS HECTOR AUXILIAR DE MKT MERCADCTENIA 02CONFI Alta
21 GONZALEZ JMENEZ DALIA MARTA OPERADOR DE TELEMARKETING MERCADOTENIA DZCONFI  Alts
5 SUAREZ ESPINOZA MAURICIO GERENTE DE AREA CONTABILIDAD 03ADMON  Alla <Nohay datos pare decplega>
11 BALBUENA JUAREZ BENJAMIN GERENTE DE AREA CONTABILIDAD 02CONFI Alta
7 JUAREZ GUTIERREZ GEORGINA AUXILIAR DE COMPRAS COMPRAS 018 ana
9 MEZA RODRIGUEZ CESAR AUXILIAR DE PEDIDOS ALMACEN 02CONFI Alta
16 GOMEZ GUTIEREZ GINA AUILIAR GENERAL AMAGEN 048N ats
19 JIMENEZ GONZALEZ DALIA AUXILIAR GENERAL ALMACEN viSIN ate
2 MERNANDEZ JMENEZ JOSE ROBERTO DIRECTOR GENERAL ADMINISTRACION 02CONF Baia
6 SUAREZ ESPINOZAERICK AUXILIAR ADMINISTRATIVO ADMINISTRACION Auxos At
14 GONZALEZ ACURNA KARINA GERENTE DE AREA ADMINISTRACION 03ADMON Alta
12 GARCIAMEDINA MADIA AUXILIAR ADMINISTRATIVO ADMINISTRACION 0ICONFI Alta
Tos | AtaReingeso | IncapaciladALicencia | Frito | Bei | Vericados SAT | o verficados SAT [,

Buscar

Nomina 10 del 1 de Ene al 15 de Ene del 23

Nota: te recomendamos consultar el proceso para crear o dar de alta trabajadores.

iGenial! De esta manera es posible validar masivamente los datos de los trabajadores.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

Solucionesy Asesori e Tecnologias parala Adminsracién

*'gSA'rA

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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