Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

) SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Consultar el Administrador de periodos

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Videos del tutorial

Video del tutorialhttps://youtu.be/ybhJgOQ-Bd4

Consultar el administrador de periodos te permite organizar y controlar cada ciclo de némina de manera
precisa. Desde esta opcion puedes cambiar de periodo, agregar nuevos, realizar respaldos, ajustar

parametros o eliminar informacion cuando sea necesario. Resulta Gtil cuando necesitas actualizar datos,
preparar un cierre, corregir movimientos o dar seguimiento a distintos periodos sin afectar la informacién

de otras néominas, facilitando una gestiéon mas ordenada y segura.
A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Ingresa a la ruta.

Puedes acceder de cualquiera de las siguientes formas:

» Dirigete al menu Archivo y haz clic en el icono Administrador de periodos
!El Administrador de periodos

J:E'ir Empresa

Elq: Cerrar empresa

1T

[._,] Administrador de periodos

Creacién del sig. periodo i

Respaldar r
Imprimir

Especificar impresora

l¥]  Activar Sistema

Mis espacios r
¥ Lo nuevo

[}-b Salir Alt+F4
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https://youtu.be/ybhJgOQ-Bd4

» Desde la barra de acceso rapido, haz clic en el icono Administrador de periodos

(i

EEGAE -

2. Visualiza los periodos disponibles.

Desde el Administrador de periodos podras consultar las nominas al filtrarlas por afio e identificar su

estado mediante iconografia. Ademas de distinguir facilmente entre néminas abiertas, cerradas y

programadas; para estas Ultimas, se mostraran los datos previamente configurados, como la periodicidad,

el tipo de nomina y el tipo de calculo.

nol Administrador de pericdos, Gltima némina: 13/Ene/26

HEAEGBLSWEHARNEERBEE +OR

Afio: (2026 Niminas del afio @ Abiertas . Cenadas @ Programadas
E status ‘Periodo |Peri0dicidad |Tip0 de ndmina |Tip0 de Calculo |Increment0 titad Mémina |EFDI'S no generados CFDI'z en proceso de Timbrado
v Ao 2026

© 150152026 Quincenal Marmal Arwal Si 9 0

Directorio de trabajo: |C:\PHDGHAM FILES [<BE\COMMOM FILES\ASPELSistemas AspelsW 011, 000D atos\Empresall,2025.fdb

Una vez dentro, ejecuta distintas operaciones, entre ellas:

HEELSEHEBRNEESRaE +0OR

Néminas del afio O Abietas @ Cenadas @ Progamadas

‘ Afio:

e Crear periodos

e Calendario de néminas

¢ Ver ndminas programadas

« Exportar informacion
» Traspasar acumulados

e Configurar parametros de la nédmina

e Generar respaldo de informacién

+ Recuperar respaldo de informacion

o Realizar control de archivos

e Borrar acumulados

e Eliminar némina

o Cambiar base de datos

e Traducir ndmina

Nota: las opciones disponibles estaran determinadas por los permisos asignados al usuario en su perfil.
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-053589--crear-un-periodo-de-nomina-en-noi.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-113963--consultar-el-calendario-de-nominas.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-114282--ver-nominas-programadas.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-058225--traspasar-acumulados.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-054998--configurar-parametros-generales-de-la-nomina.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-053879--generar-respaldo-de-tu-informacion.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-053891--recuperar-respaldo-de-tu-informacion.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-061746--realizar-control-de-archivos.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-058092--borrar-acumulados.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-058495--eliminar-nomina.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-063511--traducir-la-nomina-de-tu-empresa.html

3. Cambia de periodo.

Selecciona la fecha de la némina a la que deseas acceder y haz doble clic sobre ella para ingresar.

Mol Administrador de periodos, dltima némina: 15/Ene/26 23
. w r— o) = [l [ = = ==Y
HEAEHGBLBEEHNKNEEREE+OR >
Afio: Naminas del afio @ Abiertas @© Ceradas @ Frogramadas
E status |F'er|0d0 ‘F’erlod\cu:lad |T|p0 de ndmina |T|p0 de Calculo |Increment0 titad Mamina |EIFDI‘s no generados CFDI's en proceso de Timbrado
v Afio: 2025

® NA122025 Guincenal Momal Anual Si 9 0
® 2012/2025 Otra Perindicidad  Ezpecial Mensual Si 9 0
@® 1512/2025 Guincenal Momal Menzual 5i 9 0
@ 30172025 Guincenal MNomal Ajustado 5i 3 0
® 157172028 Guncenal MNomal Menzual Si 3 0
® AA0/2028 Quincenal Normnal Ajustado Si g 1]
@® 1510/2025 Guincenal Momal Menzual i 9 0
@  30/09/2025 Guincenal Momal Ajustado Si 9 0
@ 15/09/2025 Quincenal Momal Menzual i g 0
@ /082025 Guincenal Nomal Ajustado 5i 9 0
© 150872025 Guincenal Momal Menzual Si 3 0
® /072025 Quincenal Nomnal Ajustado Si g 1]
© 15072025 Quincenal Nomnal Mensual Si 9 1]
i@ 30/06/2025 Quincenal Momal Ajustado Si 9 1]
© 150672025 Quincenal Momal Menzual Si 9 0
Directorio de trabajo: |E:\F'F|DGF|AM FILES [#BENCOMMOM FILESVASPELSistemas Azpel\MOI11. 000D atoshE mprezall 4 2025.fdb

jExcelente! Ahora puedes consultar el administrador de periodos con mayor seguridad y aprovechar todas

sus funciones para mantener tu ndmina organizada y bajo control.

fgsm'A

Soluconesy Asesorl en Tecnolgias porala Adminsracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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