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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Generar reporte de acumulados por
percepción o deducción
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=5bU9sqD4RXc

ID del tutorial: SATA-NOI-054418

Generar el reporte de acumulados por percepción o deducción te permite conocer de forma clara cuánto
se ha pagado o descontado a tus trabajadores en un período determinado, facilitando el control y
seguimiento de la nómina. Es especialmente útil cuando necesitas revisar importes por empleado, validar
información antes de cierres o contar con datos organizados para análisis mensual o anual, asegurando
una gestión más precisa y confiable.

Para generar este informe, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta

Dirígete al menú Reportes y haz clic en el ícono Acumulados por Per. / Ded. .

2. Define los criterios de filtrado

Al abrir la ventana de configuración, podrás establecer los parámetros para personalizar el informe:

https://www.youtube.com/watch?v=5bU9sqD4RXc
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Departamentos: haz clic en el ícono de Ayuda  para desplegar el catálogo y seleccionar un
rango específico.

Registro patronal: selecciona el que corresponda, si manejas más de uno.
Clasificación: filtra por tipo de empleado.
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Jornada: elige entre Todas, Completa o No completa, según el tipo de trabajadores que deseas
incluir.

Corte de hoja: al marcar esta casilla, la información de cada trabajador se generará por hojas
separadas.
Tipos de movimiento: selecciona las opciones que desees considerar en el reporte.
Título del reporte: el sistema sugiere uno por defecto, pero puedes editarlo si necesitas cambiar el
nombre.

3. Genera el reporte

Una vez definidos los filtros, haz clic en Aceptar  para que el sistema muestre el reporte en

pantalla.
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Observa la vista previa con la información:

4. Imprime o cierra la vista

Desde la vista preliminar puedes:

Imprimir : generar una copia física o digital del reporte.

Salir : cerrar la vista y regresar a la pantalla anterior.
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¡Excelente! Ahora ya sabes cómo generar el reporte de acumulados por percepción o deducción para
consultar de forma clara los importes registrados y mantener el control de tu nómina al día.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

