l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de movimientos por
trabajador

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Generar reporte de movimientos por trabajador
https://www.youtube.com/watch?v=KAlvrJNjuZs

ID del tutorial: SATA-NOI-054328

Generar el reporte de movimientos por trabajador te permite consultar de manera clara y ordenada las
percepciones y deducciones aplicadas a cada colaborador, facilitando la revision de su informacién. Este
informe es util cuando necesitas verificar detalles especificos de la nomina, aclarar dudas o dar
seguimiento a los movimientos registrados, ya que facilita su identificacion antes o después de realizar un

calculo de némina.
A continuacion, realiza lo siguiente:
1. Accede a la ruta
(e
Movimientos

Dirigete al menu Reportes y haz clic en Movimientos por trabajador pertrabajsder

Maémina CFDI Catdlogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de némina Herramientas Configuracion Vista
T ay o o = < o5 i
§ =l i [E‘@ Acumulados por Per Ded [Li m‘_ LQ Horas extras[{,‘;. Faltas ~ @ Movimientos por depto
F‘ Lista de raya = i i
Emisian de [_% Por percepcién/deduccién Pago de Movimientos [j Vacaciones % Destajnsg‘ Pensiones alimenticias
recibos némina v por trabajader
Némina | Pago de némina | Movimientos de nomina

2. Define los criterios de filtrado

Al ingresar, se mostrara una ventana donde podras definir la informacién a incluir. Completa los siguientes

apartados:
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https://www.youtube.com/watch?v=KAIvrJNjuZs

Movimientos por trabajador 3

[ratos generales
Clavekdel trabajador
Bango trabajadores || |®|

Departamento

Rango departamentos : ||
Puestos
Fango puestos , |j

Reqistro Patronal

Clasificacion

Jomada

W Todos
W Percepciones

v Deducciones

Titulo | Mavimientos par trabajadar

Aceptar LCancelar Byuda

Datos generales

» Trabajadores, puestos y departamentos:
o Rango de claves: elige las claves que deseas visualizar, para especificar intervalos utiliza el
guion o el caracter que hayas definido desde los Parametros del sistema para delimitar el

inicio y el final.

Movimientos por trabajador 3

[ratos generales

Clave del rabajador
FBango trabajadores || |®|
I
|
Departaméﬁfo
Fango departamentos | |®|
Puestos
Fango puestos ]_@_)J

Reqistro Patronal
Clasificacion

Jomada

+ Todos
W Percepciones

¥ Deducciones

Titulo |Mawimientos por trabajador

Aceptar Lancelar Apuda

. o Registro patronal: este campo se habilita si cuentas con mas de un registro y el reporte se
generara con base en el seleccionado.
o Clasificacion: filtra a los colaboradores segun su tipo (por ejemplo: sindicalizado o
confianza). Puedes usar signos de interrogacion como comodines para ampliar la busqueda.
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Movimientos por trabajador

Datoz generales

Clave del rabajador

Bango trabajadores |

(6]

Departamento

Fango departamentos |

@]

Puestos

Fango puestos ||

@]

Reqistro Patronal 5435185100 .
Clasitbitién
Jomad -

Tipos de maovimiento

W Todos
W Percepciones

| Deducciones

PO01.PO02 PO03,PO04 PO0S P0G, PO07 PO0S ...

Titulo |Movimientos por trabajadar

| Aceptar

| Cancelar Byuda

» Jornada: selecciona entre todas, completa o no completa.

» Tipo de movimientos: incluye todos, solo percepciones o deducciones.

» Titulo del reporte: personaliza el nombre si deseas modificar el predeterminado.

3. Genera el informe

Una vez definidos los filtros, haz clic en Aceptar

reporte en pantalla.

Movimientos por trabajador

23

[ratos generales

Clave del trabajador

Rango rabajadores | @]
Departamento

Feriem dkpeenaiias | @]
Fusstos

Rango puestgs | @]

Registra Patranal (435185100 .
Clasificacién AUX04

Jomada

PO01.PO02 PO03,PO04 PO0S P0G, PO0F PO0S ...

W Todos
W Percepoiones

| Deducciones

Titulo |Movimientos por trabajadar

| Aceptar |

LCancelar | Apuda

Aoeptar

. El sistema mostrara la vista preliminar del
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ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

02/Mar/26
RFC:  EKU9003173C9

Movimientos por trabajador

Nomina: 53
Rango de trabajadores:
Rango de departamentos:

Rango de puestos: Clasificacion: ??27?72777
Clave Nombre del trabajador
Mov. Deduce. o Percep. J.Completa F.Inicio F.Termino Monto mov. Monto Acum. Monto limite Saldo
1 ACOSTA ESQUEDA ALICIA
4 P003 HORAS EXTRAS DOBLES Sl 16/FeV28 16/Feb/26 32,085.00 32,065.00 0.00 0.00
6 SUAREZ ESPINOZA ERICK
3 P0O13 HABTACION Sl 18/0cti22  15/0ct22 200.00 9,800.00 0.00 0.00
7 JUAREZ GUTIERREZ GEORGINA
4 P003 HORASEXTRAS DOBLES sl 16/Febi26 16/Feb/26 112.00 112.00 0.00 0.00
19 JIMENEZ GONZALEZ DALLA
4 P003 HORAS EXTRAS DOBLES NO 16/Febi26 16/Feb/i26 163.00 163.00 0.00 0.00
42,141.00 0.00 0.00

Desde esta ventana, realiza las siguientes acciones:
I

=1

o Imprimir : genera una copia fisica o digital del reporte para su revision, archivo o

presentacion.

Salir E-'

reporte.

A A E e el [l ol = RBERE A =20 B -
| |

iMuy bien! Ahora sabes como generar reporte de movimientos por trabajador para consultar facilmente las

: finaliza la vista preliminar y regresa a la pantalla anterior sin guardar ni imprimir el

percepciones y deducciones aplicadas.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

