l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de depdsitos de pago de
némina
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Generar reporte de depésitos de pago de némina
https://www.youtube.com/watch?v=rBlibuDOI68

ID del tutorial: SATA-NOI-054112

Generar reporte de depositos de pago de némina te permite identificar de forma clara cuanto debes
depositar en cada banco para cubrir los pagos a tus colaboradores, evitando confusiones y asegurando
que los montos sean correctos. Este reporte es util cuando manejas cuentas en distintas instituciones
financieras o realizas pagos por transferencia, ya que te ayuda a organizar los importes antes de
ejecutarlos y mantener un mejor control de la dispersién de la némina.

Para generarlo, realiza lo siguiente:

1. Ingresa a la ruta
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Pago de
Dirigete al menu Reportes, despliega el submenu del icono Pago de némina némina ~ y haz clic en
3 ;_
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— LT (=0 =] =1 =]
li_""j L% Acumulados por Per Ded ___5 -L Lé Horas actras[é‘l. Faltas -
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recibos * [é ki némina = por trabajader [j l
Momina | Pago de ndmina | Movimientos de ndmi

2. Define los criterios de filtrado

Al ingresar, se mostrara una ventana donde podras definir la informacion a incluir. Completa los siguientes

campos segun tus necesidades:
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Depasitos de pago de nomina

J [ratos generales

Clave del rabajador

Banco operador

HRango trabajadores | . |®|
™
Lag
Registro pational 15435185100 | - | Forma de pago
Efectivo
i ‘2 TEEPEIEI?
Clazificacidn  [frefrerandy |®| | Cheque
Jormada |T'I"2|ElS | "| | Transferencia

Titulo |Flepu:urte de depdzitos de namina
Aceptar LCancelar Ayuda
Datos generales:
. o Rango de trabajadores: ingresa el nimero del colaborador o haz clic en el icono de Ayuda

para desplegar el catalogo y seleccionar las claves que requieras.

Depdsitos de pago de ndmina

J [ atoz generales

Clave del rabajador

HRango trabajadores

[e]

Reqistro patronal
Clazificacidn
Jornada

Banco operador

[Y6435185100 | ~ |

FRRPPTIIIT |@) |

|T|:u:|as |'|

Forma de pago

-

Efectivo
W Cheque

W Transferencia

Titulo |Fiep|:urte de depdsitos de ndmina
Aceptar LCancelar ' Ayuda
. o Registro patronal: este campo se activa si tienes dados de alta mas de un registro patronal y

se genera el reporte de acuerdo al que especifiques.

o Clasificacion: filira a los colaboradores segun su tipo (por ejemplo: sindicalizado o

confianza). Puedes usar signos de interrogacion como comodines para ampliar la busqueda.
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Depdsitos de pago de ndmina

J Datoz generales

Clave del trabajadar

Jornada

Banco operador

Banago trabajadaores | 3 |®|
Regit E?patrnnal [Y6435185100 |~ | Farma de pago
| Efectivo
L PRPIIIII?
Clazificacian | """"" |®| | Cheqgue

W | Tranzferencia

Titulo |Hepu:urte de depdsitos de ndmina
Acephar Cancelar Apuda
. o Jornada: selecciona entre todas, completa o no completa.

o Banco operador: indica la clave de la institucion financiera encargada de realizar los

depdsitos de ndmina en las cuentas de los trabajadores.

o Forma de pago: elige entre efectivo, cheque o transferencia.

o Titulo del reporte: indica un nombre personalizado si deseas modificar el titulo

predeterminado.

Depasitos de page de ndmina

J [ atos generales

Clave del rabajador

Hango trabajadores | 5 |®|
Registo patronal 16435185100 | ~ | Farma de pago
[ Efectivao
Clasificacian Freeere 5] -
Jomada |T'3"2|E'lS | k4 | | Transzferencia
Eancn%eradnr .
Titulo |F|epu:urte de depdsitos de namina

Aoeptar

LCancelar Ayuda

3. Genera el reporte

Una vez definidos los filtros, haz clic en Aceptar

reporte en pantalla.

Aceptar

. El sistema mostrara la vista preliminar del
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Desde esta ventana, realiza las siguientes acciones:

|:||
e Imprimir
presentacion.
[:-r
o Salir
reporte.
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: genera una copia fisica o digital del reporte para su revision, archivo o

: finaliza la vista preliminar y regresa a la pantalla anterior sin guardar ni imprimir el

QA € el ] [2] [l =5 =

B

ER=ROX tdi

iExcelente! Ahora sabes cédmo generar reporte de depdsitos de pago de némina para llevar un control

claro y preciso de los pagos realizados en cada banco.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

‘Soluconesy Asesoi o Tecnologas parala Adminstracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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