l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de nomina clasico

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Generar reporte de nomina clasico
https://www.youtube.com/watch?v=3N5Hpyd3PaU

ID del tutorial: SATA-NOI-054098

Generar el reporte de ndmina clasico te permite revisar de manera clara los pagos, percepciones y
deducciones de cada trabajador. Este informe facilita la deteccion de errores, el control organizado de la
noémina y el analisis de la distribucidn de recursos, apoyando la toma de decisiones y la planeacién
financiera de la empresa. Ademas, te proporciona un registro confiable y actualizado de cada colaborador,
garantizando el cumplimiento de las obligaciones laborales.

A continuacion, te indicamos el proceso:
1. Accede desde la ruta

Desde el menu Reportes, despliega el submenu Reporte de la némina y selecciona Reporte de némina

clasico.

Nérmina CFDI Catélogos y consultas Acumulados Fiscales Re%rtas Procesos de némina Herramientas Configuracién Vista Ayuda

— i ay a = . oy
[:—ﬂ ’;'%‘ [B, Acumulados por Per Ded ) [‘q‘_ (& Horas extras [, Faitas ~ &% Movimientos por depto 54
= [¥] vista de raya - & ™
. I b B
Reportede | Emisién de [B, Por percepeién/deduccién Pago de WMovimientos [ Vacaciones & Destajos Jg Pensiones alimenticias | Catalogos

lanémina v recibos ¥ némina * por trabajador

Némina | Pago de némina | Movimientos de némina | catilogos

2. Configura los filtros del reporte

Al ingresar, te mostrara una ventana donde podras definir la siguiente informacion:
Datos generales

» Rango de departamentos: permite seleccionar uno o varios departamentos especificos de la
empresa para incluir solo a los colaboradores que pertenecen a esas areas.
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https://www.youtube.com/watch?v=3N5Hpyd3PaU

Reporte de némina clasico 3

[ atos Generales

[
DepartamI o Faorma de pago
Rango departamentos ' Efectiva ¥ Chegue
|| |@| W Transferencia

Detalle de percepciones
y/o deducciones

Registra Patronal  [TB435185100 |

Clasficacion e @

Jornada Tadas | e

Tipoz de movimiento

[ Todos

8] R DE INGR. POR RETIRO [ ety

D103 AJUSTE AL SUBSIDIO CAUSADOD
D104 AJUSTE EN SUBSIDIO AL EMPLED O Deducciones
D105 RETENCION DEL INFONAYIT

D111 SUBS. P&RA EL EMPLED APLICADD Reihed ool

D112 COMPENSACION DE ISR
PO01 PO0Z,PO0Z,PO04.PO0S PO0G.POOY PO0DS ...

Titulo |Reporte de la némina

Aceptar LCancelar Apuda

« Forma de pago: método con el que se realiza el pago al empleado: efectivo, cheque o
transferencia.

Forma de pago %

+ Efectivio + Chegue

o Transferencia

« Registro Patronal: numero asignado por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) a tu
empresa para identificarla. Se habilitara si registras mas de uno.

« Clasificacioén: categoriza a los colaboradores conforme a los criterios definidos, como tipo de
contrato, ubicacioén, centro de costos u otras divisiones administrativas.

» Jornada: indica el tipo de horario laboral de los empleados a incluir: todas, completa o no completa.

» Detalle de percepciones y/o deducciones: activa esta casilla si deseas visualizar un desglose
detallado de los ingresos (percepciones) y descuentos (deducciones) de cada trabajador en el
reporte.

« Tipos de movimiento: selecciona los conceptos especificos de percepciones y deducciones que
deseas incluir, permitiendo personalizar la informacion segun el analisis requerido.

« Titulo: nombre o encabezado que identificaran tu reporte. Puedes usarlo para distinguir el periodo,
tipo de analisis o propodsito del informe.
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Al finalizar, das clic en el botén Aceptar

Reporte de némina clasico

[ atos Generales

[epartamenta Faorma de pago

Rango departamentos W Efectivo W Chegue

|| 1 |® | W Transferencia

Detalle de percepciones
y/o deducciones

Registn Patronal | YE435185100

Clasficacion . |@

Jornada

Tipoz de movimiento

[ Todos

D103 AJUSTE AL SUBSIDIO CAUSADD [ B

D104 AJUSTE EN SUBSIDIO AL EMPLED O Deducciones

Per/Ded clculo

MPE OM DE ISR
PO01 PO0Z,PO0Z,PO04.PO0S PO06,POOY PODS ..

Titulo |Reporte de la némina

Aceptar LCancelar Apuda

Nota: utiliza el icono de Ayuda |@'i , para una seleccién mas precisa.

3. Genera el reporte de némina clasico.

Aceptar

lista para su analisis.

Vista con detalle de percepciones y/o deducciones.

y visualiza en pantalla el informe con la informacion

Némina  CFDI  Catdlogosyconsultas  Acumulados  Fiscales | Reportes | Procesosdensmina  Herramientas  Configuracion  Vista  Ayuda & o @ R
Eﬂ s_%‘ B [E, Acumulados por Per Ded 3 [ﬂo [ Horas extras [, Ealtas + &%, Movimientos por depto. @ [_& =% B
= | Lista de raya i i
Reportede | Emision de [B, Por percepeién/deduccién Pago de Movimientos (3 Vacaciones &) Destajos g, Pensiones alimenticias | Catlogos Dela  Administrador| Documentos
lanémina~  recibos nomina - por trabajador empresa~ | de reportes ~
Némina | Pago de némina | Movimientos de némina | Catélogos | Empresa | |
e PR Y oL
QA @ el [l [+] [+ B B8 =By B e =2
|
~
15/Enei23 Registro patronal Y8435185100 RFC:  EKUS003173C8
Reporte de la ndmina

Nomina: 10 Importante: Los montos de ISR y del Subsidio al empleo
Clasificacion: 27?22?2277 a reportar en la DECLARACION MENSUAL DE ISR debe
Rango de departamentos: obtenerse del reporte IMPUESTO MENSUAL POR
Periodo de pago: Del 01/Enef23 al 15/Ene/23 TRABAJADOR que se localiza en el Meni Fiscales.
Periodicidad: Quincenal Forma de pagos: Todas
Tive  Nombre del trabajador Dizs trabajados | Sueido. Otras percep. Total percep. Neto pagado
Total en especie  Salario por Hora  Total IS5 Horas por dia  Total ISR Subs. Empleo  Otras deduc. Total deduc. T. Efectivo
NSS REC cuge SalDiario S.D.1 D Jornads F.Ata_ Tipo salario UT. Lshoradss

T ACOSTAESQUEDAALIGIA 1821 2asm 0 4zem 5400
0.00 38 st [ 0.00 000 62500 THO 354400
2545887E24 1 AOEATEOSI4LZ?  AOEATBOSTAMCLCSLOS  285.00 287 5877 Completa U002 Mo Dz

Fore Y0 A TELETRASALD 362,00

Doos PRESTAMO PERSONAL 62500

3 LOPEZ FACHECO ANAMARIA 1821 20 152000 s440 530000
0.00 38 11400 [ 0.00 000 1400 530000
TEES1284TEY LOPAB208133F8 LOPAS20BITUCSFCND! 265,00 2408472 Completa BUDL00E Mo Dz

Pora PRINA VACACIONAL

Por APOYO A TELETRABAJO 388.00

4 WORENO REYES RAVIRS 1821 20 800 4zem 41600
0.00 s 0.0 000 000 §00 418800
sa4mmeTEINE MORREOOS0B525  MORRBODSOSHYMRYWIO4 25500 288 3881 Completa 01082015 Fio Dz

Pore APOYO A TELETRAZAIO 268,00 i

| Pégina 1de 4 Reporte de la némina

» Vista sin detalle de percepciones y/o deducciones.
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. A8 - Reporte de a nomina - Aspe-NOI 10011 ASPEL DE MEXICO (SOPORTETECNICO)  15/Ene/2023
Nomins _ CFOl_ Catdagony corsutss_ Acumaldos_Fiscles| Rapars | _rocesosdenoming_ Haramisnias_ Confguacin_ Vita_ Ayude e
’ = . F2 P @;;x(gmmaa.,s’pmpﬂmi = . @ [;éﬂayasa!,asF:; Fates + 8% Movimientos por depto G‘o E"T_
Reporcde | enin e (B porpucpcsvietccion| Prgode | Morirtor 3k ccons Do i Parencsimenicis | Gatdogr | _Del Administador Administrador de contrtos
Némina Pago de némina Movimientos de némina Catilogos | Empresa | Administrador de reportes Documentos
RRERRNRNRREBEGHAEFSO R
15/Ene/23 Registro patronal Y 6435185100 RFC: EKU9003173C9
Reporte de la nédmina
Némina: 10 Importante: Los montos de ISRy del Subsidio al empleo
Clasificacion: ??2??2?2?2???? areportar en la DECLARACION MENSUAL DE ISR debe
Rango de departamentos: N obtenerse del reporte IMPUESTO MENSUAL POR
Periodo de pago: Del 01/Ene/23 al 15/Ene/23 TRABAJADOR que se localiza en el MenU Fiscales.
Periodicidad: Quincenal Forma de pagos: Todas
Clave Nombre del trabajador Dias trabajados Sueldo Otras percep. Total percep. Neto pagado
Total en especie Salario por Hora Total IMSS Horas por dia Total ISR Subs. Empleo Otras deduc. Total deduc. T. Efectivo
N.S.S. RFC CURP Sal.Diario S.D.I. D. Jornada F. Ata Tipo salario U.T. Laboradas
1 ACOSTA ESQUEDA ALICIA 15.21 3,878.00 388.00 4,266.00 3,544.00
0.00 31.88 97.00 8 0.00 0.00 625.00 722.00 3,544.00
25159875241 AOEAT60814LZ2 AOEAT760814MCLCSL06  255.00 267.5677 Completa 01/09/2022  Mixto Dia
3 LOPEZ PACHECO ANA MARIA 15.21 3,878.00 1,536.00 5,414.00 5,300.00
0.00 31.88 114.00 8 0.00 0.00 0.00 114.00 5,300.00
78591264789 LOPA5206138F6 LOPA520613MCSPCNO1  255.00 310.6472 Completa 01/01/2009  Mixto Dia
4 MORENO REYES RAMIRO 15.21 3,878.00 388.00 4,266.00 4,169.00
0.00 31.88 97.00 8 0.00 0.00 0.00 97.00 4,169.00
96483675128 MORR800606526 MORRB800B0BHY NRY M04  255.00 268.2663 Completa 01/09/2019  Fijo Dia 5
pigna 1023 Reportedelaninina
Nonira 10del 1o e 15 deEne el 23 2 I

Buscar

iExcelente! Has completado el proceso para generar el reporte de némina clasico.

fgsm'A

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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