l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Capturar movimientos por trabajador

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Capturar movimientos por trabajador
https://www.youtube.com/watch?v=eYiQCDn5E14

ID del tutorial: SATA-NOI-053944

Capturar movimientos por trabajador permite registrar percepciones o deducciones especificas en la
némina de un empleado y definir como se aplicaran en el periodo de pago. Esta opcidn es util para
controlar conceptos como comisiones, premios o descuentos, ya que permite indicar si el movimiento se

aplicara una sola vez, durante un periodo determinado o de forma continua en las siguientes néminas.
A continuacion, realiza lo siguiente:
1. Ingresa a la ruta

Dirigete al menu Némina, despliega el submenu Movimientos a la Némina y selecciona la opcién Por

trabajador Portrabajador

Nér%w CFDI Catalogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de ndmina
i e ey ofy () T @ Horas extras -
f&% [§Z] Némina del trabajador EI___] = $_4 AT
| = Vacaciones -
Trabajadores @ Consulta de némina Reporte de Percepciones Movimientos INFOMAWIT
- la némina - y deducciones a la Momina ~ \;?’ Ealtas - -
Trabajadar | P/D [ Movirnientos

iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontraras novedades sobre tu sistema,

2. Captura la informacion del movimiento
El sistema mostrara una ventana donde deberas indicar los siguientes datos:

« Clave de trabajador: escribe la clave del trabajador al que se le aplicara el movimiento. Con el

icono Ayuda puedes consultar el catalogo de trabajadores.
« Clave per /ded: selecciona la percepcion o deduccion que se aplicara al trabajador. Con el icono

Ayuda puedes acceder al catalogo de percepciones y deducciones.
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Alta de movimientos a la némina £2

J M ovimisntos ‘

D atog del rabajador

Clave trabajador

Clave Per./Ded I:'@‘
Hum, de crédito |:|

Baja &plica destajo

Aplicar

Acumnulativo con limite monto Fecha de inicia | 20/1142018 E

" Agumulativo hasta la fecha

) Repefiliva sin linite Fecha de termina | 30/11./2015 E

2 Sdlo esta nomina

taonto o fdrmula | |C?—)|
Descuento menzual
o 1. % del zalario
EI 2. Cuota fijg
Mortoacumulade 000 |E 3. Niim. de M4
Aceptar Cancelar Apuda

Después, define la forma en que se aplicara el movimiento. Las opciones disponibles son:

Alta de movimientos a la namina G

J towirientos

[ atos del rabajador

Clave rabajador | 1 |® Alicia Acosta Esqueda

Clave Per./Ded.  |POO1 |® SUELDO

Mim. de crédito

Baja Aplica destajo

Aplicar

() eumulativo con |imite montc Fecha de inicia | 29/1142012 |'°""

-m.ﬂ\cumulativo hasta la fecha

o Fecha de termino | 30/11/2016 |1
Eiepetitivo zin limite

2 Sdlo esta ndmina

Marto o férmula [@]
Descuento menzual 0.on | H
Marta limite 0.00 |I§E| 1 % del s?lano
. 2. Cuota fijg
bonto acumulado 0.00 |E 3. Mom. de Lkda
Aceptar Cancelar Auuda

« Acumulativo con limite de monto: permite pagar o retener un importe especifico en parcialidades,
ya sean fijas o variables. Por ejemplo, para la retencion de un préstamo personal o un crédito del
Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT).

« Acumulativo hasta la fecha: habilita los campos Fecha de inicio y Fecha de término, lo que
permite aplicar el movimiento durante un periodo determinado, como en el caso del fondo de
ahorro.

» Repetitivo sin limite: si habilitas esta opcién, el movimiento se aplicara automaticamente en las
nominas siguientes hasta que se registre su baja. Puede utilizarse para conceptos como vales de
despensa o seguros de gastos médicos.
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» Solo esta némina: al marcar esta casilla, el movimiento se aplicara unicamente en la némina

actual, por ejemplo, para el pago de comisiones.

Finalmente, ingresa el

P/D

monto del movimiento utilizando el icono de la Calculadora i

| Alta de movimientos a la némina EZ

TICIAS

Aulavirtue J M ovimientos ‘

Datos del rabajadar

i Tienestra _
Consuita el siguients Clave trabajadar Alicia Acosta Exqueda

Clave Per./Ded.  |POM SUELDOD
Mimdeciédte ||

Aplica destajo

Baja
L
Aplicar
Permitenos 0 Acumulativo con limite manto Fecha de jnicia 3041172018
i ] 10 Acumulativo hasta la fecha -
Actualiza ahoratus d v i P .
*Parauna mejor expy | Repetitiva sin limite Fecha de témino _30;"1 142018
' S6lo esta ndmina
Comienza
Morta o farmula | |®|
Dezcuento mensual
iFelices fies 2. Custa fiia
Es momento de cor ‘:t\@ 2. Mo, de LA
Sceptar LCancelar Apuda

3. Guarda la informacion

Haz clic en el boton Aceptar para registrar el movimiento.

jExcelente! Con este proceso podras registrar movimientos a la némina para cada trabajador.

Soluconesy Asesori o Tacnologias prala Adrinsracién

fgSA'rA

¢Necesitas ayuda con este proceso?
Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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