l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar respaldo de tu informacion

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Generar respaldo de tu informacion
https://www.youtube.com/watch?v=8-mrOsmNMs0

ID del tutorial: SATA-NOI-053879

Generar respaldo de tu informacion te permite proteger los datos de tu némina ante cualquier imprevisto,
como fallas del equipo, errores de captura o cambios accidentales. Al crear una copia de seguridad en otro
dispositivo o ubicacion, aseguras que tus archivos puedan recuperarse cuando sea necesario. Es
recomendable realizar este proceso antes de hacer modificaciones importantes, al cerrar un periodo o
como parte de una rutina preventiva para mantener tu informacién segura y disponible.

1. Ingresa a la ruta
Puedes generar el respaldo desde cualquiera de las siguientes rutas:

« Dirigete al menu Archivo, haz clic en Administrador de periodos
@ Administrader de pericdos

y selecciona el icono Respaldo
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iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontraras novedades sobre tu sistema, tus espacios virtuales de apoyo
y acompafiamiento personalizado exclusivo para ti.

Noticias importantes

r

« En el menu Configuracion, haz clic en Respaldar y elige nuevamente Respaldar.
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Pardmetros Agregar Datos de Personalizar Respaldar Control de Perfiles de Activar  Servidor de Directorio
del Sistema empresa  la empresa consultas & archivos usuarios Sistema  licencias  comiin Aspel
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» Desde el menu Archivo, haz clic en Respaldar L y selecciona la opcion Respaldar.

gos y consultas Acurnulados Fig

Bhorir empresa 1
& i A Ce s
Ji7a) Cerrar empresa L
- o . E de Personalizar Respaldar
[:::] Administrador de periodos bresa crra e ,
[l Creacién del sig. periedo | Consultas | Respaldo
1 Respaldar v

Imprimir

Especificar impresora -Bienvenid
/] Activar Sistema
@ Mis espacios X En este espacio encor
2 Lo nueve y acompanamiento pe
N Salir Alt+F4

Importante: si trabajas en red, el respaldo debe realizarse desde el servidor. Antes de iniciarlo,

que ningun usuario esté utilizando la base de datos.

verifica
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El asistente generara un archivo en formato *.ZIP con el nombre que indiques. Este archivo incluira los
movimientos registrados y podra utilizarse posteriormente para restaurar la informacion si es necesario.

Generacién de respaldo E3
Detalles de instalacion de Aspel-MOI 11.0
Ruta de instalacion C:\Program Files [#86]\Aepelvdepel-NO1 11.0%
Futa de datas C:*PROGRAM FILES [<BEINCOMMON FILESSASPEL\Sistemas Aspel\NO
Futa de archivos comunes  C:\PROGRAM FILES [=EBENCOMMOM FILESWASPELY
Detalle del respaldo
Directario de%o |C:APROGRAM FILES [#SENCOMMON FILES4ASPELAS istemas Aspe|i

MHambre del archiva |Respalda_25-02-2026 02-23-56 p. m. 01 |

FProteger con contrasefia

Contrasefia: | Confirrmar: 1

2. Selecciona la informacion a respaldar

Marca las casillas correspondientes al tipo de informacién que deseas incluir y haz clic en Aceptar

[ hcepr |

Generacién de respaldo £2
Detalles de instalacion de Aspel-NOI 11.0
Ruta de instalacion C:\Program Files [#86]\aspelhaspel- MOl 17.0%
Ruta de datos C:APROGRAM FILES [<BEMCOMMON FILESAASPEL\Sistemas AspelsMO
Ruta de archivos comunes  C:A\PROGRAM FILES [(XEE]NCOMMON FILES\ASPELY
Detalle del respaldo
Directorio desting |E:\PF\DGHAM FILES [#8EMNCOMMON FILES\ASPEL\S istemas Aspa‘l

Hombre del archivo

Proteger con contrasefia

Contrasefia: l:l Confirnar:

5i el respaldo se restaurara en un equipo dil . S8 Itar el listado
de soluciones, ya que. si el nombre de los equipos no es el mismo. hay que realizar un
proceso especial.

iQué quielesh[expaldal? Fespaldar uzando:

¥| Base de dateS. Inclupe todas las nominas. o e
Fiuta de formatos
Comprobantes fiscales

Achivos de configuracion | ]

" Mascara para nombie de archivo

Peifiles de usuario

Respalda tu base de datos FireBird 0 SGL. Esta opcidn ho esta Inclupe los archivos con extensidn:
disponible cuando la base de datos NO se encuentra en el
equipo que se estd respaldando, esto aplica para Firebird » SOL.

Consulta listado de soluciones

Aceptar Cancelar Ayuda

3. Define la ubicaciéon del archivo

De forma predeterminada, el sistema propone guardar el respaldo en el Directorio de Archivos Comunes

(DAC). Si lo deseas, puedes elegir una ubicacion diferente.

Detalle del respaldo

Directorio dezting

Maombre del archivio

4. Confirma la finalizacion

!LI::"\F'FIEIEFI.-“-‘-.M FILES [=36COMMOMN FILESNASPELNSistemas .i‘-.spe|(:_?)i

lHespaIdn_EE-EIE-EDEE 02-23-56 p. m. M
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Al concluir el proceso, el sistema mostrara un mensaje informando que el respaldo se realizd

correctamente.

nformacian >

o Proceso terminado exitosamente,

Importante: después de generar el respaldo, podras recuperar el respaldo de tu informaciéon cuando lo

necesites.

jExcelente! Ahora sabes como generar el respaldo de tu informacion y mantener tus datos protegidos en

todo momento.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” R satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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