l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Crear o dar de alta clasificaciones

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NOI-053831

Crear o dar de alta clasificaciones te permite organizar a tus colaboradores en grupos segun criterios como
area, departamento, puesto o proyecto. Esto facilita identificar rapidamente a quién corresponde cada
funcion, agiliza la busqueda de informacion y simplifica la administracion de tu equipo, ayudandote a
mantener un registro ordenado y actualizado de manera practica.

A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta

. s
- , , . B . A Clasificaciones
Te diriges al menu Catalogos y consultas y das clic en el icono Clasificaciones &b .

Mdrnina CFDI Catalogos y consultas Acurnulados Fiscales

@ Tablas del sistema E:I Departamentos g
: 58 —_—

Calendarios % Puestos
e Percepciones  Acumulados  Desglose

ﬁ Tipos de faltas % Clasificaciones | porbasefiscal por Per/Ded  de Per/Ded
Catdlogos del sistemna Organizacion Percepciones y deducciones

2. Crea una nueva clasificacion

Al ingresar, das clic en el icono Agregar I:'l' para dar de alta una nueva clasificacion.

£ Clasificaciones - o X
— :
QOO ®DO® E a-
B T S ———. | |
Clave Descripcidn
iD15IN EMPLEADOS SINDICALIZADOS
02CONFI EMPLEADOS DE CONFIANZA
03ADMON EMPLEADOS ADMINISTRATIVOS

AUX04 AUXILIARES DE AREA
VENT@S03 VENDEDORES
VENTAP VEMDEDORES DE PISO
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3. Captura la informacién requerida

En la ventana que se abre, es necesario que completes la siguiente informacion:

« Clave: indica la clave de la clasificacion que se esta dando de alta.

o No se permiten claves duplicadas. El sistema distingue entre mayusculas y mintsculas como
caracteres diferentes.

o Descripcion: anota el nombre que identifica a la clasificacion.

Alta de clazificaciones P3¢
J Clasificaciones
Clave || |®|
Descripcidn | |
Arceptar Cancelar Guardar(F3] Apuda

4. Guarda el registro.

. . Guardar [F3 . Aceptar .
Al finalizar, haz clic en Guardar 7l para registrar el puesto o en Aceptar para salir de
la ventana.

% Clasificaciones o B =

El D’ D \E E |® E—D | uscar [Q ]~

Clave Descripcidn i

015N EMPLEADOS SINDICALIZADOS Al Kacones E

02CONFI EMPLEADOS DE CONFIANZA ) J Clasificaciones ‘

03ADMON EMPLEADOS ADMINISTRATIVOS

AUXD4 AUXILIARES DE AREA Clave

VENT@S03 VENDEDORES Descipeién [VENDEDDRES A

VENTAP VENDEDORES DE PISO el

Aceptar Cancelar | GuardarF3) | Ayuda

jPerfecto! Con este proceso lograste crear o dar de alta clasificaciones para mantener tu catalogo
organizado.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

‘Soluconesy Asesori o Tecnologas parala Adrinsracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

