l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Crear o dar de alta departamentos

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NOI-053798

Crear o dar de alta departamentos permite organizar de manera clara cada area de tu empresa, facilitando
la asignacién de colaboradores, el control de la nomina y la correcta generacién de podlizas contables si se
integra con Aspel COI. Esto ayuda a mantener una estructura interna ordenada y asegura que la
informacién contable y administrativa refleje fielmente la operacion de la empresa, especialmente al crear
nuevos departamentos o ajustar la estructura organizacional existente.

A continuacion, realiza el siguiente proceso:

1. Ingresa a la ruta

., , , . B 23 Departamentos
Dirigete al menu Catalogos y consultas y haz clic en el icono Departamentos .

Mamina CFDM Catdlogos y consultas Acumulados Fiscales F
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[$::) Calendarios :ﬁ Puestos
Percepciones  Acumnulados  Desglose

ﬁ'ﬁpusdefaltas _ oy Clasificaciones por base fiscal por Per/Ded  de Per/Ded
Catalogos del sistema i Organizacién | Percepciones y deducciones

2. Agrega un nuevo departamento

Al ingresar, haz clic en el icono Agregar I:l para dar de alta un departamento nuevo.

% Departamentos =3
_—
E} D. D = _|: ® E" | Vista = Buscar |O\ -
|

Clave |Descripaidn CuentaAspel-COl \
i1 VENTAS 6100-034-000 :

2 MERCADOTENIA £100-035-000

3 SISTEMAS 6100-037-000

4 CONTABILIDAD £100-038-000

5 ADMINISTRACION 6100-042-000

& COMPRAS 6100-039-000

7 RH 6100-046-000

8 ALMACEN 6100-044-000

En la ventana que se abre, es necesario completar la siguiente informacion:

PAGINA 1 DE 2



« Clave: indica la clave o cddigo del departamento que estas registrando; si el manejo de
departamentos esta desactivado en los parametros del sistema, deberas capturarla manualmente,
pero si esta activo, el sistema mostrara un numero secuencial automaticamente.

» Descripcion: ingresa el nombre del departamento.

« Cuenta contable Aspel COI: especifica la cuenta contable que se utilizara para generar polizas por
departamento. Esta debe coincidir con tu catalogo de cuentas en COI.

« Departamento Aspel COIl: clave que identifica el departamento en Aspel COI al generar pdlizas por
departamento. Puede diferir de la clave registrada en NOI. Por ejemplo, si en NOI el departamento
Gerencia tiene la clave 1, pero en COl es 5, en este campo se debe especificar la clave 5.

Alta de departamentos £2

Depgtamentos

Py
Clawe ] (Z)

Descripcion
B Cuenta Aspel-C0I

® Departamento dspel-C0I

W Datoz requeridos para Contabilidad electrdnica

Aoeptar LCancelar Guardar(F3]

Nota: si utilizas la interfaz con el sistema COIl para Contabilidad Electronica, captura la cuenta y el
departamento correspondientes. En caso contrario, deja esos campos vacios.

3. Guarda el registro

[uardar [F3] Aceptar

Después de ingresar los datos, haz clic en Guardar o en Aceptar para salir de la

ventana.

iExcelente! Has aprendido a crear o dar de alta departamentos y llevar un mejor control de tus areas

internas.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

Sokcnesy s o oo e b Aditocn satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

PAGINA 2 DE 2


https://satasistemas.com/

