l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Definir perfiles de usuarios

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=YDXyjhb3j5g

ID del tutorial: SATA-NOI-053694

Definir los perfiles de usuarios te permite asignar de manera segura quién puede acceder al sistema y qué
funciones puede usar. Esto no solo protege la informacion de tu empresa, sino que facilita administrar los
permisos de cada persona, manteniendo el sistema organizado, bajo control y asegurando que cada

usuario tenga acceso solo a lo que necesita.
A continuacion, realiza lo siguiente:
1. Ingresa a la ruta

@

Perfiles de
Dirigete al menu Configuracion y haz clic en el icono Perfiles de usuarios = usuarics

ansultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de namina Herramientas Canfigulﬁcién
[l = ]
= K = @ H
: v -
Perzonalizar Respaldar Control de Perfiles de Activar  Servidor de Directorio
consultas i archivos usuarios Sistema licencias comun Aspel
| Consultas | Respalde | Controldearchives | Usuarios | Activacign y DAC |

2. Agrega un nuevo usuario

En la vista que se despliega, selecciona el boton Agregar usuario |:ll para crear un perfil nuevo.
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https://www.youtube.com/watch?v=YDXyjhb3j5g

@ Perﬁteﬁ\de usuarios - 1 ESCUELA KEMPER URGATE 5A DE CV

= g X
L\? O Ll ]
= [c] Bk
L8 EIIRNRNOE - = Q| 8, 8 [ 1escomarmee.
|Numbre ‘Puestu |Deparlamenlu ‘HU| |Curreu Electrinico Tipo |Eslalus ‘ EI H % 5 3
AnaRosas endedor Yentas Ninguno Usuario  Inactiva C pclones P
Jantoio Minguno Usuario  Inactivo | i
Juan Antanio ventas ventas Ninguno jantoniodeiaspel. com.mx Usuario  Inactiva
Juan Huerta W dminista RH QDM‘NISTHADD jhuertai@azpel. com. me Usuario  Activo
JUAN PEREZ N éminista RH QDM‘NISTHADD iperez@aspel. com. mx Usuaria  Activo
Flozario Vargas Aziliar RH aDM‘NISTHADD rosaniov_HEsigo.com Usuario  Activo
.aDMIN\STF{ADD aDM\NISTHADD U | A
-| Todos | Usuaros | Holes
3. Completa los datos del usuario
En la ventana que se despliega, ingresa la siguiente informacion:
Nuevo usuaric EZ

General:

J General | Empresas |

oo [ ]

Marmbre |
Faotografia |kl Fotagrafia
Clawe Por geguridad la clave del

administrador no es recuperable, debes

Confirmnar clave l:l conservaila en un lugar seguro.

Puesta

Departamento

Corren electrdnico

Ral a aplizar ADMINISTRADOR | =

Aceptar LCancelar Apuda

o Usuario: define el nombre que se agregara al momento de abrir el sistema NOI.
o Nombre: indica el nombre de la persona a la que se le crea el usuario.

o Fotografia: agrega una imagen para facilitar la identificacion visual en el sistema.
o Clave: establece la contrasefa que permitira al usuario ingresar al sistema.

o Puesto: indica el cargo que va a desempeniar el usuario en la empresa.

o Departamento: selecciona la unidad donde estara asignado.

o Correo electrénico: captura una direccion valida donde se recibira la informacion de acceso

del usuario.

o Rol a aplicar: asigna el perfil de trabajo correspondiente al usuario.
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Empresa:

4. Guarda la informacion

Después de completar la informacion, das clic en el boton Aceptar

queden guardados en el sistema.

. o Indica la empresa a la que estara asignado el usuario.
Muevo usuario £3
J General | Emﬁsas |
-
| |Nomhre Empresa
¥/ 1 ASPEL DE MEXICO (SOPORTE TECHICO)
Aceptar Lancelar Ayuda
Arceptar
, para que los datos
Mueveo usuaric £

LDepartamentao WVEMTAS

Corren electidnico |jarte@sigo. com

Rol a aplicar ADMIMISTRADOR

J Empreszas |
suario JARTE
Hombre  [JAIR SLAREZ
Fatografia ﬂ Fatagrafia
Clave Por seguridad la clave del
administrador no es recuperable. debes
Confirmnar clave D congervarla en un lugar seguro.
Puesta YEMDEDOR

-

Aceptar Lancelar Apuda

iGenial! Definir los perfiles de usuario te ayudara a proteger la informacion y optimizar su control en el

sistema.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

