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Configurar datos de la empresa

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

NOI - Configurar datos de la empresa
https://www.youtube.com/watch?v=bK0OpDzE Utfk

ID del tutorial: SATA-NOI-053665

Configurar datos de la empresa permite registrar informacion basica como razén social, Registro Federal
de Contribuyentes (RFC) y logo, asegurando que los documentos e informes generados reflejen
correctamente la identidad fiscal y administrativa de la organizacion. Esto facilita cumplir con las
obligaciones legales, mantiene la precision de comprobantes y reportes, y optimiza la gestién interna al
mantener los datos actualizados y disponibles para consultas futuras.

A continuacion, te indicamos el proceso a seguir:

1. Ingresa a la ruta

it

Parametroz

Dirigete al menu Configuracién, selecciona el icono Parametros del sistema | delsistema

i

Datos de la

de la empresa ===y ubicate en la pestafia Razén Social y Logo

, haz clic en Datos

Razdn Social v Logo |
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https://www.youtube.com/watch?v=bK0pDzEUtfk

Némina CFDI Catalogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de némina Herramientas Conﬁiraclén

it 8,
Pardmetros Agregar  Datos de
del Sistema empresa  la empresa

Parametros del sistema |

2. Completa la informacion

El sistema mostrara la vista para capturar los datos generales de la empresa en las secciones

correspondientes:

Razon social y logo:

Empresas

| Consultas

=z R E @

Personalizar | Respaldar Control de Peffilesde | Activar Servidorde  Directorio

consultas archivos usuarios Sistema licencias comiin Aspel

Respaldo Usuarios Activacion y DAC |

| Control de archivos |

iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontrards novedades sobre tu sistema, tus espacios virtuales de af|
y acompafiamiento personalizado exclusivo para ti.

Noticias importantes

Nuevo

fiscal

El crecimiento empieza q
en tus finanzas d

iLlego la revolucién!

Sincronizacion automatica con
visores del SAT y gestion Ordena, controla y decide para
masiva de CFDIs. asegurar el crecimiento de tu

empresa.
**Contacta a tu distribuidor o da clic

. o Logo de la empresa: cambia o elimina la imagen grafica que representa visualmente a la

empresa. Se utiliza en documentos generados por el sistema, como recibos, reportes o

comprobantes, reforzando la identidad corporativa.

Logo

N

oo .

Sii

B Datos requenidos para recibos electrdnico

| @spel

Cambiar logo Elirina logo

. o Razon social: nombre legal con el que la empresa esta registrada ante las autoridades

fiscales y juridicas. Debe coincidir exactamente con lo indicado en la constancia de situacion

fiscal.

o RFC: clave alfanumérica asignada por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) a

personas fisicas o morales en México. ldentifica de forma Unica a la empresa ante las

autoridades fiscales y es indispensable para emitir comprobantes fiscales y cumplir

obligaciones tributarias.

o Régimen fiscal: selecciona la clave correspondiente a la empresa segun su actividad

econdmica y forma de operacion, tal como se indica en la constancia de situacion fiscal.
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% Régimen fiscal 501 |2 General de Lep Perzonas Morales

o Registro patronal IMSS: clave asignada por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) a
una empresa al darse de alta como patron. Permite identificar al empleador para el
cumplimiento de sus obligaciones en materia de seguridad social.

o Registro INFONAVIT: numero que identifica a la empresa ante el Instituto del Fondo Nacional
de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT). Es necesario para gestionar aportaciones,
créditos y avisos relacionados con los trabajadores.

o Cédula de empadronamiento: documento que contiene el registro oficial de la empresa ante
el INFONAVIT, con informacién detallada sobre su situacion fiscal, ubicacién y datos
patronales. Es utilizado para fines administrativos y de fiscalizacion.

o Delegacion FONACOT: oficina del Fondo Nacional para el Consumo de los Trabajadores
(FONACOT) que corresponde a la ubicacion de la empresa. Determina la jurisdiccion para
tramites relacionados con créditos a empleados.

o Numero FONACOT: captura la clave numérica asignada por FONACOT que identifica a la
empresa como centro de trabajo afiliado. Es indispensable para que los trabajadores puedan
acceder a créditos a través del instituto.

o Numero de Registro de Prestadoras de Servicios Especializados u Obras
Especializadas (REPSE): indica clave otorgada por la Secretaria del Trabajo y Prevision
Social (STPS), que acredita para ofrecer servicios u obras especializadas conforme a la ley.

Pardmetros del sistema 23

| . g A
% = | Fiazdn Social y Logo ! Registros patranales | Domicilio fiscal | Configuracion L
Datos de la e “ Datos requeridos para recibos electionicos
Empresa .
S e —
Configuracion == |
e Siigo | @spel
+T$ Cambiar loga Elimina loga
Farametros del
sisterna I Ma. de empresa 1 Mo. de serie
n 1 Bazdn social ESCUELA KEMPER URGATE 54 DE CV
o
HRELC EKUS003173CS B3|  CURP

Trabajadores

™ Regimen fizcal Fm ‘@

N
Aplicaciones fiegi Patenal v gasiasion
asociadas -
3 Req. INFONAMIT
=)

—Q Cédula empadr.
Recibo = b
lecdrico Deleg. FONACOT
&g Mo. FONACOT

Eneg Mo. Reg REPSE.
electrnico
hin's

INIECIALAY AT

Aplicar p Salir LCancelar Aplicar Ayuda

Importante:
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» Lainformacion solicitada por el sistema la obtienes de la constancia de situacion fiscal de la
organizacion.
» Recuerda capturar todos los campos requeridos por el sistema que encuentras marcados con un

recuadro de color naranja
3. Guarda los cambios

Aplicar

Una vez que completes la informacion, haz clic en el botén Aplicar para guardar los datos en

el sistema.

Nota: continta al configurar el domicilio fiscal, ya que es un dato basico de la empresa que podras

agregar, consultar y modificar en cualquier momento desde el sistema.

jExcelente! Has completado el proceso para configurar datos de la empresa y asegurarte de que toda la

informacion esté actualizada y lista para usar.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

””””””””””””””””””” satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NOI-053710--configurar-domicilio-fiscal-de-la-empresa.html
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