l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Configurar parametros para emitir recibos
electronicos

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=s9xZAuSMbWE

ID del tutorial: SATA-NOI-053628

Configurar los parametros para emitir recibos electrénicos permite registrar los certificados de sello digital,
la informacion fiscal de la empresa y los datos del proveedor de timbrado para generar el Comprobante
Fiscal Digital por Internet (CFDI) de ndmina. Con esta configuracion, los recibos se emiten de forma valida,
segura y conforme a los requisitos vigentes. Se realiza antes de iniciar el proceso de timbrado o cuando se
actualizan certificados, credenciales o datos fiscales, evitando errores en la emision de los comprobantes.

Para ello, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta

it

Farametroz

Dirigete al menu Configuracion y selecciona el icono Parametros del sistema | delsistema |,

Aldﬂ-_\fo Mémina CFDI Catdlogos y consultas Acumulados Fiscales Reportes Procesos de némina Herramientas Configuracidn
. = L3
NI | = ® &
iL B & e 2 L % ..
Parametros Agregar Datos de Personalizar Respaldar Control de Perfiles de Activar  Servidor de Directorio
del Sisterna empresa  la empresa consultas o archivos usuarnos Sisterna  licencias  comin Aspel
Pardmetros del sistema | Empresas | Consultas | Respalde Control de archivos | Usuarios | Activacion y DAC

En la ventana que se despliega, haz clic en el icono Recibo electrénico.
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https://www.youtube.com/watch?v=s9xZAu9MbWE

Parametros del sistima &=

m| 2] »

i Gererales | Configuracicn del reciho | Automatizacion de comprobantes  C

“ersion de CFDI: o 40

Sellos digitales
" Datos requeridos para recibos electidnicos
) B Cetficado ZNEKUS003173C9_20230517223632\C5D_EKI (@)
Parametios del
sistema

" Llave privada ZNEKIL9003173CH_202305172235324C5D_EKL ()

W Contragefia e
-
D | Wigencia
Tiabajadores | Desde:
n Hasta :
Aplicaciones Setie y folio
asociadas Serje  NOMINA (lltime docte. 22

53
Recibo
electidnico

~A
=

Coneo
electrénico

A

Aplicar y Salir LCancelar Aplcar Apuda

2. Completa los datos requeridos

En esta seccion indica la informacién necesaria para la emisién de los recibos electrénicos.

Generales

Version de CFDI: muestra la version vigente utilizada para la emision de los comprobantes fiscales.

Yerzioh de CFDI: o 4.0
[

b

Sellos digitales

Los campos identificados con un recuadro de color naranja = son obligatorios para la correcta emisién

del CFDI.

Selloz digitales

9 Datos requeridos para recibos electrdnicos

B Cettficad Z\C5D_EKLII00317309_2023051 722390 3C51 @)

" Llave privada ZNC5D_ERI9003173C3_2023051 ?223803"&5[]@

I Contrazefia

xxxxxxx71 |m|

Yigencia
Dezde: 18Aapo/2023 06:43:51 am

Hasta: 18/Mapa/2027 06:43:51 am

= Certificado (.cer): haz clic en el icono Ayuda para buscar y seleccionar el archivo

del certificado guardado en tu equipo.
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= Llave privada (.key): mediante el icono Ayuda ® , localiza el archivo de la llave
privada en la carpeta donde lo almacenaste.

= Contrasena: ingresa la clave de la llave privada que registraste ante el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT) al generar la e.firma.

= Vigencia: indica el periodo de validez del certificado de sello digital (CSD). Verifica que

se encuentre vigente para evitar errores al momento de timbrar los comprobantes.
Serie y folio

. o Serie: define la clave que identificara tus comprobantes; puede incluir letras, nUmeros o
ambos. El sistema sugiere NOMINA de forma predeterminada, pero puedes modificarla segun
tus necesidades.

o Ultimo documento: campo informativo que muestra el folio del comprobante mas reciente

generado.

Serie v folio
Serie I%DMlN-"-"- Oltimo docta. | 36
Configuracion del recibo
Definir formato de emisién de recibos
Establece el disefo y la estructura con la que se generaran los recibos electronicos de nomina.

. o Seleccionar formato personalizado: al activar esta opcion, podras elegir un disefio
personalizado para la emisién del recibo.
= Elegir formato: indica al sistema que utilice el archivo *.QR2 previamente configurado

para la emision del recibo electrénico.

Drefinir farmata de emizidn de recibos

JS}ES eleccionar formato personalizade
“ Elegir formata OR2 | C:APROGRAM FILES [<BENCOMMOMN FILESY(Z)

. o = Usar formato del sistema (recibo moderno): al activar esta opcién, podras emitir los
recibos con el disefio estandar proporcionado por el sistema.
= Desglosar importes gravados y exentos de percepciones:
= Si activas esta casilla, el sistema mostrara por separado los importes gravados y
exentos correspondientes a las percepciones del trabajador en el nuevo formato
de recibo.
= Sino esta activada, unicamente se visualizara el importe total de las

percepciones, sin desglose.

Nota: este desglose aplica unicamente a las percepciones; no se utiliza para deducciones ni otros pagos.

La opcion se encuentra desactivada de forma predeterminada.
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I/\}LI zar farmata del zistema [Reciba moderma]

Dezglozar importes gravados v exentos de percepoiones

. o = Observaciones a incluir en el recibo de todos los trabajadores: agrega un texto
general que se imprimira en todos los recibos. Esta seccion se habilita Unicamente

cuando se selecciona la opcion Usar formato de sistema.

o Uzar formato del sigtema [Recibo moderno]

| ‘Desglosar importes gravados v exentos de percepciones

Obzervaciones a incluir en el recibo de todoz loz trabajadores

N

. o = Administraciéon adicional de formatos y plantillas: permite definir la ruta donde se
encuentran las plantillas para:
= Recibos electronicos
= Recibos de indemnizacién

= Recibos cancelados

Aplica tanto para archivos XML como para formatos *.QR2.

@ Uzar farmata del siztema [Feciba maderna)

+  [Desglozar importes gravados y exentos de percepoiones

Dbzervaciones a incluir en el recibo de todos los trabajadores

Fecibo emitido conforme a la legizlacion fizcal vigente.

i Adniniztracidn adicional rRIe farmataz v plantillaz

L

Automatizacion de comprobantes

Esta seccion permite configurar el timbrado para que los CFDI de nédmina se generen y gestionen de forma

automatica, reduciendo procesos manuales.
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. o Timbrado masivo
= Realizar obtencion de comprobantes automaticamente: al activar esta opcion, el
sistema descargara de forma automatica los comprobantes timbrados, sin necesidad
de intervencién manual.

| Timbrado Mazivo

! Jmli'.ealizar Obtenddn de comprobantes automaticamente
I

. o = Reintentos de obtenciéon de comprobantes: permite indicar de 1 a 3 intentos
adicionales; el sistema realizara nuevas descargas automaticamente si el primer intento

no se completa correctamente.

| Realizar Obtenddn de comprobantes automaticamente

Reintentos de obtencidn dﬁznmpmbantes =)

Intervalo de tiempo entre intentos [

20 30 minutos B0 minutoz 90 minutos

. o = Intervalo de tiempo entre intentos: define cada cuantos minutos se repetiran los
intentos de descarga (30, 50 o 60 minutos).

|ntervala de tiempao entre intentos

2 30 minutui"x’ B0 minubos A0 minutos

. o = Enviar automaticamente los comprobantes a NOI Asistente: al activar esta opcion,
los CFDI generados se envian de forma automatica a la aplicacion NOI Asistente, lo

que facilita su consulta desde dispositivos moviles sin realizar procesos adicionales.

Errviar automaticamente log comprobantes a MO Aziztente

[

Configuracion de comprobantes

Registra la informacién requerida para el timbrado de los CFDI. En esta seccion se carga el certificado
correspondiente y se capturan el usuario y la contrasefia autorizados. Con esta configuracion podras
realizar el timbrado de forma individual o masiva.

Servicios de timbrado

. o Datos del servicio (timbrado uno a uno y timbrado masivo)
= Proveedor: selecciona el proveedor de certificacién de CFDI autorizado por el SAT que
realizara el timbrado. En el caso del timbrado masivo, el sistema asigna a Aspel como

proveedor de forma predeterminada.
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= Usuario (RFC): se mostrara el Registro Federal de Contribuyentes con el que
contrataste el servicio.
= Contraseina o CDA: ingresa la clave asociada a tu usuario para establecer la conexion

con el proveedor.

{Servicioz de timbradoi | Servicios de cancelacion

[Datoz del zervicio [timbrado uno a uno]

Proveedor ASPEL x Frobar la conesidn
Usuario [RFC) Firmar contrato
Cortrasefia o CDA ™ &z informacin

Datoz del zervicia [tirmbrada maziva)
Froveedor ASFEL Probar la conexidn
IJzuaria [RFC]

Contrazefia o COA

Revisa la conexién y contrato

. .. | Probar la conexidn o .
Una vez capturados los datos, haz clic en Probar la conexién para verificar que exista

comunicacion con el proveedor. Si la conexién es correcta, el sistema mostrara un mensaje de

confirmacion; presiona Aceptar _

Froveedor ASPEL >

Firmar contrato

Después, selecciona Firmar contrato para validar el contrato, el certificado, la llave

publica y su contrasefia con el proveedor.

Uszuario [RFC) E Firmar contrata

3

. S, . A . . . Firmar L
El sistema solicitara confirmar los términos mediante el botén Firmar y, al finalizar el proceso

con éxito, deberas hacer clic en Aceptar para cerrar la ventana.
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Parametros del sistema 2
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Configuracitn Pravgador ASPEL | nd Probar la conesion
de BD
+T$ Usuario [REC] T
Parametros del | Contrasefia o CD& ™ ‘ Més informacién
sistema =
‘?& Datos del servicia [Hmbrada masial
Trabajadores A
b Proyeedor ASPEL [ Frobar a conexidn
DE Usuario [RFC)
Aplicaciones
asociadas Conbrasefia o CD& ™ .
macion de
53
Recibo
electronico R
Sire
,;Q sopc
Caneo - distr
electrdnico
e =
I AT
Lplicar p Salie LCancelar Lplicar Apuda

Servicios de cancelacion

En esta seccion se configuran los datos necesarios para cancelar CFDI a través de un proveedor
autorizado por el SAT.

. o Datos del servicio
» Proveedor: se muestra asignado por defecto Aspel, proveedor de certificacion
encargado de realizar la cancelacion de los comprobantes.
= Usuario (RFC): se mostrara el Registro Federal de Contribuyentes correspondiente.
= Contrasena o CDA: ingresa la clave para establecer la conexion con el proveedor.

. . . .. | Probar la conexidn .
Una vez capturada la informacion, haz clic en Probar la conexiéon para validar la

comunicacion. El sistema mostrara un mensaje confirmando si la conexion fue exitosa; selecciona Aceptar

para continuar.

-

J Cemicio: de timbrada | Servicios de cancelacidn

Datoz del servicio
Proveedar A&SPEL | Frabar la conesidn

Uzuario [RFC]

EEREEEEEY

Contrazefia o COb

3. Guarda la configuraciéon

Aplicar Aplicar y Salir

Para finalizar, haz clic en Aplicar o Aplicar y salir para guardar los cambios.
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jExcelente! Ya conoces como configurar los parametros de emision de recibos electronicos y asegurar la

validez de tus comprobantes.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

5y Asesora en Tecnlogiaspara la Admiitracién

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

PAGINA 8 DE 8


https://satasistemas.com/

