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Editar una cuenta contable

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Editar una cuenta contable cuando necesites actualizar informacion como su nombre, naturaleza o codigo
agrupador Servicio de Administracion Tributaria (SAT) disponible. Algunos datos que identifican la cuenta
permanecen bloqueados para conservar la relacion con los movimientos registrados.

1. Para editar una cuenta contable, ingresa a Contabilidad, selecciona Cuentas y, luego, la pestana
Cuentas contables.
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2. Ubica la categoria en la que deseas editar la cuenta, selecciona el icono de la Flecha j y haz clic
en Editar.
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Cuentas

Cuentas contables Clientes y proveedores

Busqueda
U
a s
a
Cddigo Nombre de la cuenta Naturaleza Saldo final Estado Acciones
@ 1 Activo 569,591.65
> 2 Pasivo 563,687.75
>3 Capital contable 0.00
> 4 Ingresos 998,017.02
> 5 Costos -3,403.84
> 6 Gastos de operacién 995,516.97
v
Items por pdgina 30 « 1al9de9 1K < Pdginaldel > >l

3. Revisa la informacioén de la cuenta. Ten en cuenta que Cuenta padre, Cédigo y Subcuenta no se pueden
modificar.

4. Actualiza los campos disponibles.

« Nombre de la cuenta: modifica el nombre con el que identificaras la cuenta.
« Naturaleza: selecciona la opcién correspondiente en la lista desplegable.

« Codigo agrupador SAT: selecciona el codigo que corresponda. Este campo solo se puede
modificar en cuentas mayores y subcuentas de nivel 1.

Importante: los cambios que realices actualizaran la informacién relacionada con la cuenta.
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Editar Cuenta Contable X

/™ Los cambios que realices a esta cuenta X
actualizardn la informacidn contable
relacionada.

Cuenta padre*®

Propiedades, planta y equipo

Cédigo* Subcuenta*

1201 1201-001

Nombre de lg cuenta*®

Prueba 1

Naturaleza®

Deudora -

Cddigo agrupador SAT *
Q 102 - Bancos

Cancelar Guardar cuenta

Verifica que la informacion ingresada sea correcta.
5. Haz clic en Guardar cuenta para conservar los cambios.

La cuenta contable quedo actualizada con los cambios realizados.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

(‘ SATA Consultoria, soporte y capacitacién en sistemas Aspel.

’ emmmem———"—"__ satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

