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Crear un rubro

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Crear un rubro te permite organizar las cuentas contables dentro de una categoria especifica y mantener
estructurada la jerarquia de tu catalogo de cuentas. El rubro corresponde al tercer nivel de la jerarquia y es
donde se crean las cuentas contables. Puedes agregar nuevos rubros cuando necesites complementar los
que ya estan establecidos.

1. Para crear un rubro, ingresa a Contabilidad, selecciona Cuentas y, luego, la pestafia Cuentas
contables.
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2. Ubica la categoria en la que deseas crear el rubro y selecciona Crear rubro.
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Cuentas

Cuentas contables Clientes y proveedores
Blsqueda
Q
a
Coédigo Nombre de la cuenta Naturaleza Saldo final Estado Acciones
> 1 Activo 541,61361
&
> 2 Pasivo 550,193.43
> 3 Capital contable 0.00
> 4 Ingresos 969,782.54
> 5 Costos -3,403.84
> 6 Gastos de operacién 981,766.21 -
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3. El sistema abrira un panel lateral para que captures la informacion.
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Crear rubro X

Clasificacion®

Activo a corto plazo

%
Codigo*

10

Nombre del rubro®

Naturaleza®

Deudora

Cancelar Crear rubro

« Clasificacion: se completa automaticamente de acuerdo con la categoria seleccionada y no se
puede modificar.

» Codigo: debe contener dos digitos. El sistema propone el siguiente consecutivo.

» Nombre del rubro: ingresa el nombre con el que identificaras el rubro.
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« Naturaleza: se completa automaticamente de acuerdo con la categoria y puede ser Deudora o

Acreedora.

i i i0
4. Haz clic en Crear rubro para guardar la informacion.

Una vez creado, el rubro quedara disponible dentro de la categoria seleccionada para continuar

organizando tus cuentas contables.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

e e i .
satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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