l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar la bitacora de eliminacion de podlizas

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-FISCAL-142030

Consultar la bitacora de eliminacion de pélizas te permite revisar el historial de las pélizas que han sido
eliminadas en un periodo determinado. Esta consulta es util cuando necesitas identificar qué podlizas
fueron eliminadas, quién realiz6 la accidn, cuando se llevo a cabo y el origen desde el cual se efectud la
eliminacion.

1. Para consultar la bitacora de eliminacion de pélizas, ingresa al menu Reportes — Contabilidad —

Auditoria y selecciona la opcion Bitacora de eliminacion de pdlizas.
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2. Utiliza los filtros disponibles para localizar la informacion que deseas consultar:

« Busqueda: ingresa el folio de la poliza o el nombre del usuario relacionado con la eliminacion.
« Ano: selecciona el ejercicio fiscal correspondiente.

« Mes inicial: indica el mes desde el cual deseas iniciar la consulta.

» Mes final: selecciona el ultimo mes que incluira la consulta.

» Mas filtros: aplica criterios adicionales para personalizar la busqueda.
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3. Revisa los resultados mostrados por el sistema, donde podras consultar la siguiente informacion:

» Folio: identifica la pdliza eliminada.

» Periodo: muestra el periodo contable al que pertenece la pdliza.

o Usuario: indica el usuario que realizé la eliminacién.

» Fechay hora de eliminaciéon: muestra el momento exacto en que se efectud la accion.

« Origen: identifica si la eliminacion se realizé de forma manual u otro origen disponible en el sistema.
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4. Haz clic en Descargar para exportar la informacion de la bitacora en un archovo Excel.

| &, Descargar

o, oy

Excel

5. Utiliza los controles de paginacion ubicados en la parte inferior de la pantalla para navegar entre los
registros disponibles.

Importante:

e La informacién mostrada corresponde Unicamente a las pdlizas que han sido eliminadas.
» Los resultados pueden filtrarse por usuario, folio y periodo para facilitar la consulta.
« La fecha y hora de eliminacién permiten identificar cuando se realiz6 la accion dentro del sistema.

Ahora puedes consultar la bitacora de eliminacion de pdlizas para dar seguimiento a las podlizas eliminadas

y mantener un mayor control sobre los movimientos registrados en tu operacion contable.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

