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Descargar la balanza de comprobacion para
contabilidad electrénica

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Descargar la balanza de comprobacién para contabilidad electronica te permite generar el reporte de un
periodo especifico en formato Excel o XML. Utiliza esta opcion cuando necesites obtener la informacion
con un nivel de detalle determinado y seleccionar el tipo de envio correspondiente.

1. Para descargar la balanza de comprobacion, ingresa al menu Reportes, en Contabilidad, dirigete a
Contabilidad electronica — Balanza de comprobaciéon — Contabilidad electrénica.
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2. En la ventana que muestra, define el campo Ao, selecciona el ejercicio que deseas consultar.
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Contabilidad electrénica - Balanza de comprobacion x

Ano *
"' 2026 - ‘
Mes *
‘ Octubre v ‘

Nivel de detalle de la cuenta *

‘ Nivel 4 v ‘

Tipo de envio *

‘ Normal - ‘

[ Descargar Excel ] Descargar XML

» En Mes, elige el periodo que incluira la descarga.
« En Nivel de detalle de la cuenta, selecciona el nivel con el que deseas generar la informacion.

« En Tipo de envio, selecciona la opcion correspondiente.
Verifica que el afio, mes, nivel de detalle y tipo de envio sean correctos.

3. Selecciona el formato de descarga que necesites:
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Contabilidad electrénica - Balanza de comprobacion x

Ano *

2026 v
Mes *

Marzo v

Nivel de detalle de la cuenta *

Mivel 3 v

Tipo de envio *

Normal v
[ Descargar Excel ] Descargar XML
M

o Descargar Excel para generar el reporte en una hoja de célculo.
o Descargar XML para generar el archivo en formato XML.

Importante:

« Los campos Afo, Mes, Nivel de detalle de la cuenta y Tipo de envio son obligatorios.
« El contenido del archivo dependera del periodo, nivel de detalle y tipo de envio seleccionados.
» Sino deseas generar el archivo, haz clic en Cancelar o selecciona el icono X para cerrar la

ventana.

Descarga la balanza de comprobacion con la informacion y el formato que necesites para el periodo
seleccionado.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

[ — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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