Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

$SATA

Descargar contabilidad electronica

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Descargar contabilidad electronica te permite generar los archivos de la balanza contable en formato Excel
o XML, definiendo el periodo y el nivel de detalle de las cuentas que deseas incluir. Utiliza esta opcién
cuando necesites consultar, analizar o compartir la informacion contable correspondiente a un periodo

especifico.

1. Para descargar contabilidad electrénica, ingresa al menu Reportes, en la seccion Contabilidad,
dirigete a Contabilidad electronica y selecciona Catalogo de cuentas.
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2. En la vista que se muestra, en el campo periodo, selecciona el mes y afio que deseas exportar.

r A

Descargar contabilidad electrénica X

Define el periodo y nivel de detalle de lo cuenta

Periodo *

Octubre 2026 o 9 ‘

Nivel de detalle de la cuenta *

Nivel mayor -
Cancelar [ Descargar Excel ] Descargar XML
b 4

3. En Nivel de detalle de la cuenta, elige el nivel de desglose que tendra la informacion de la cuenta.

4. Verifica que la informacién seleccionada corresponda al periodo y nivel de detalle requeridos y haz clic

en una de las siguientes opciones segun el formato que necesites:

» Descargar Excel para obtener la informacion en una hoja de calculo.
o Descargar XML para generar el archivo de contabilidad electrénica en formato XML.

r A

Descargar contabilidad electrénica X

Define el periodo y nivel de detalle de la cuenta

Periodo *

Enero 2025 9

Nivel de detalle de la cuenta *

Nivel mayor y subnivel 4
Cancelar [ Desc"irgar Excel ] Descargar XML
h N 4

Espera a que el sistema genere y descargue el archivo en tu equipo.
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Q Reporte descargado ¥

Importante:

» El archivo generado incluira unicamente la informacién correspondiente al periodo seleccionado.

» El nivel de detalle elegido determinara el desglose de las cuentas incluidas en la descarga.

e Puedes descargar la informacion tantas veces como sea necesario cambiando el periodo o el nivel
de detalle.

Descarga la contabilidad electronica del periodo que necesites para consultar, analizar o compartir la

informacién contable de forma agil.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

e ———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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