l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar el libro diario

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-FISCAL-141287

Consultar el libro diario te permite revisar de forma cronoldgica todas las pdlizas y movimientos contables
registrados en un periodo determinado. Esta consulta es Util cuando necesitas analizar el detalle de las
transacciones, validar registros contables o dar seguimiento a los movimientos asociados a cuentas,
clientes, proveedores, centros de costo, departamentos o proyectos.

1. Para consultar el libro diario, ingresa al menu Reportes y en la seccion Contabilidad — Contables,

selecciona la opcion Libro diario.

ENTRO DECREACIONS APIDECV =

#A Inicio

Ko CFDIs

B Fiscal

H Contabilidad
Reportes

Y

2+ Referidos

2. Define el rango de fechas que deseas consultar:

« Si necesitas localizar informacion especifica, utiliza el campo Busqueda e ingresa el codigo o
nombre de la cuenta contable.

o En Desde, selecciona la fecha inicial.

» En Hasta, selecciona la fecha final.

» Haz clic en Mas filtros para aplicar criterios adicionales de consulta seguin tus necesidades.
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» Activa la opcion Incluir mes de cierre cuando requieras visualizar los movimientos

correspondientes al periodo de cierre contable.

Siiéo Fi  PUNTOBLANCO CENTRO DE CREACIONSAPIDECV w

<«

Libro diario

Bisqueda

[Q

Péliza/Secuencia

T J

Fecha/Cuenta contable

15-01-2026

Proveedores nacionales

IVA pendiente de pago

Honorarios a personas
fisicas residentes
nacionales

Honorarios a personas

fisicas residentes

Desde

Hasta

01/01/2026 31/10/2026

[m]

Concepto por partida

Gasto / INSTITUTO DE DESARROLLO FISCAL Y
ADMINISTRATIVO / IDF930208KES SERVICIOS CONTABLES
CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE 2025

Gasto / INSTITUTO DE DESARROLLO FISCAL Y
ADMINISTRATIVO / IDF930208KE5 SERVICIOS CONTABLES
CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE 2025

Gasto / INSTITUTO DE DESARROLLO FISCAL Y
ADMINISTRATIVO / IDF930208KE5 SERVICIOS CONTABLES
CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE 2025

Gasto / INSTITUTO DE DESARROLLO FISCAL Y

9 th mas fitcos )

Cliente, proveedor u otro

INSTITUTO DE DESARROLLO
FISCAL Y ADMINISTRATIVO

INSTITUTO DE DESARROLLO
FISCAL Y ADMINISTRATIVO

INSTITUTO DE DESARROLLO
FISCAL Y ADMINISTRATIVO

INSTITUTO DE DESARROLLO

Items por pdgina | 30

Centro de costo,
departamento y/o

proyecto

1.0l 30 de 988

1<

- O

M Columnas | &

Debe

3,016.00

416.00

2,000.00

600.00

Descargar

Haber ’
3,016.00
3,016.00

0.00
0.00
000 w

< Pdgina1de33 > >l

3. Revisa la informacién generada en la consulta para visualizar los movimientos registrados que cumplen

con los criterios seleccionados.

<«

Libro diario

Bisqueda

Q

Péliza/Secuencia

4. Desplazate por el detalle de las polizas para consultar

< Libro diario

Bls

Q

queda

Péliza/Secuencia

DR-1

Fecha/Cuenta contable

15-01-2026

Proveedores nacionales

IVA pendiente de pago

Honorarios a personas
fisicas residentes
nacionales

Honorarios a personas
fisicas residentes

Fecha/Cuenta contable

15-01-2026

Proveedores nacionales

IVA pendiente de pago

Honorarios a personas
fisicas residentes
nacionales

Honorarios a personas
fisicas residentes

Desde

Desde

Hasta

01/01/2026

™ | 31/10/2026

Concepto por partida

Gasto / INSTITUTO DE DESARROLLO FISCALY
ADMINISTRATIVO / IDF930208KE5 SERVICIOS CONTABLES
CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE 2025

Gasto / INSTITUTO DE DESARROLLO FISCAL Y
ADMINISTRATIVO / IDF930208KES SERVICIOS CONTABLES
CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE 2025

Gasto / INSTITUTO DE DESARROLLO FISCALY
ADMINISTRATIVO / IDF930208KES SERVICIOS CONTABLES
CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE 2025

Gasto / INSTITUTO DE DESARROLLO FISCAL Y

Hasta

01/01/2026 31/10/2026

[m]

Concepto por partida

Gasto / INSTITUTO DE DESARROLLO FISCAL Y
ADMINISTRATIVO / IDF930208KE5 SERVICIOS CONTABLES
CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE 2025

Gasto / INSTITUTO DE DESARROLLO FISCAL Y
ADMINISTRATIVO / IDF930208KES SERVICIOS CONTABLES
CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE 2025

Gasto / INSTITUTO DE DESARROLLO FISCAL Y
ADMINISTRATIVO / IDF930208KES SERVICIOS CONTABLES
CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE 2025

Gasto / INSTITUTO DE DESARROLLO FISCAL Y

(] \\M Mss fitros |

Cliente, proveedor u otro

INSTITUTO DE DESARROLLO
FISCAL Y ADMINISTRATIVO

INSTITUTO DE DESARROLLO
FISCAL Y ADMINISTRATIVO

INSTITUTO DE DESARROLLO
FISCAL Y ADMINISTRATIVO

INSTITUTO DE DESARROLLO

Items por pdgina 30

Centro de costo,
departamento y/o
proyecto

1.0l 30 de 988

K <

S
D Columnas | & Descargar

Debe

3,016.00

416.00

2,000.00

600.00

Haber

3,016.00

3,016.00

Pdgina1de33 > >l

cada uno de los movimientos registrados.

= w Mis fitros | Incluir Mes de cierre

Cliente, proveedor u otro

INSTITUTO DE DESARROLLO
FISCAL Y ADMINISTRATIVO

INSTITUTO DE DESARROLLO
FISCAL Y ADMINISTRATIVO

INSTITUTO DE DESARROLLO
FISCAL Y ADMINISTRATIVO

INSTITUTO DE DESARROLLO

Items por pdgina 30

Centro de costo,
departamento y/o

proyecto

1.0l 30 de 988

1<

(D Columnas | & Descargar

Debe

3,016.00

416.00

2,000.00

600.00

Haber '
3,016.00
3,016.00

0.00
0.00
000 +

< Pdginalde3s > >l
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<« Libro diario

Bisqueda

Q

Péliza/Secuencia

<« Libro diario

Busqueda

Q

Pdliza/Secuencia

< Libro diario

Bisqueda

Q

Importante:

Péliza/Secuencia

Fecha/Cuenta contable

15-01-2026

Proveedores nacionales

IVA pendiente de pago
Honorarios a personas
fisicas residentes
nacionales

Honorarios a personas
fisicas residentes

Fecha/Cuenta contable

15-01-2026

Fecha/Cuenta contable

15-01-2026

Proveedores nacionales

IVA pendiente de pago

Honorarios a personas
fisicas residentes
nacionales

Honorarios a personas

fisicas residentes

Desde

01/01/2026 [m]

Concepto por partida

Hasta

31/10/2026

&) (it v

N J

Gasto / INSTITUTO DE DESARROLLO FISCALY
ADMINISTRATIVO / IDF930208KES SERVICIOS CONTABLES
CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE 2025

Gasto / INSTITUTO DE DESARROLLO FISCAL Y
ADMINISTRATIVO / IDF930208KES SERVICIOS CONTABLES
CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE 2025

Gasto / INSTITUTO DE DESARROLLO FISCAL Y
ADMINISTRATIVO / IDF930208KES SERVICIOS CONTABLES
CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE 2025

Gasto/ INSTITUTO DE DESARROLLO FISCAL Y

Desde

01/01/2026 4

Concepto por partida

Hasta

31/10/2026

™ ‘:ﬂ Mas filtros |

Gasto / INSTITUTO DE DESARROLLO FISCALY

diferentes paginas de resultados.

Desde

01/01/2026 (4

Concepto por partida

Hasta

31/10/2026

™ iM Mas filtr

Gasto / INSTITUTO DE DESARROLLO FISCAL Y
ADMINISTRATIVO / IDF930208KE5 SERVICIOS CONTABLES
CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE 2025

Gasto / INSTITUTO DE DESARROLLO FISCALY
ADMINISTRATIVO / IDF930208KES SERVICIOS CONTABLES
CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE 2025

Gasto / INSTITUTO DE DESARROLLO FISCALY
ADMINISTRATIVO / IDF930208KES SERVICIOS CONTABLES
CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE 2025

Gasto/ INSTITUTO DE DESARROLLO FISCAL Y

Cliente, proveedor u otro

INSTITUTO DE DESARROLLO
FISCAL Y ADMINISTRATIVO

INSTITUTO DE DESARROLLO
FISCAL Y ADMINISTRATIVO

INSTITUTO DE DESARROLLO
FISCAL Y ADMINISTRATIVO

INSTITUTO DE DESARROLLO

Items por pdgina | 30

6. Selecciona Descargar para exportar la informacién del libro diario.

Cliente, proveedor u otro

INGTITIITA NE NECARDAI 1 A

Cliente, proveedor u otro

INSTITUTO DE DESARROLLO
FISCAL Y ADMINISTRATIVO

INSTITUTO DE DESARROLLO
FISCAL Y ADMINISTRATIVO

INSTITUTO DE DESARROLLO
FISCAL Y ADMINISTRATIVO

INSTITUTO DE DESARROLLO

Items por pdgina =~ 30

Centro de costo,
departamento y/o
proyecto

1.al30de 988

Centro de costo,

departamento y/o

proyecto

Centro de costo,
departamento y/o

proyecto

1al30de 988

5. Haz clic en Columnas para personalizar la informacién que deseas visualizar en la consulta.

M Columnas L& Descargar

Debe

3,016.00

416.00

2,000.00

600.00

K <

Haber '
3,016.00
3,016.00

0.00
0.00
000 +

Pdgina1de33 > >

!

(D Columnas f& Descargar ‘

Debe

3,016.00

Haber

3,016.00

7. Utiliza los controles de paginacion ubicados en la parte inferior de la pantalla para navegar entre las

D Cotumnas (& Descargar
Debe Haber i
3,016.00 3,016.00
000 301600
41600 0.00
200000 0.00
600.00 000 v
1< < Pdginalde33 > >l

» Lainformacion se presenta de forma cronolégica segun el rango de fechas seleccionado.

o Cada poliza muestra el detalle de las partidas que la conforman.

» Los movimientos de cargo y abono se presentan en las columnas Debe y Haber.

» La consulta puede incluir informacioén asociada a terceros, centros de costo, departamentos y

proyectos cuando estos hayan sido registrados en las pdlizas.
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Consulta el libro diario para analizar el detalle de tus movimientos contables y dar seguimiento a las

polizas registradas en cada periodo.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

S — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

