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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Consultar el reporte Libro mayor
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-FISCAL-141146

Consultar el reporte libro mayor te permite analizar los movimientos y saldos de tus cuentas contables por
período. Este reporte es útil para dar seguimiento al comportamiento de una cuenta durante uno o varios
meses, conocer sus movimientos en el debe y haber, y verificar cómo evoluciona su saldo final a lo largo
del tiempo.

1. Para consultar el reporte libro mayor, ingresa al menú Reportes, luego en Contabilidad – Contables,
selecciona Libro mayor.

2. Al ingresar, visualizarás la pantalla del reporte con los criterios de búsqueda disponibles.

En el campo búsqueda, selecciona la cuenta contable que deseas consultar. Puedes localizarla por
su código o nombre.
Selecciona el año que deseas analizar.
Elige el mes inicial y  mes final desde el cual deseas generar la consulta.
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3. Revisa los resultados que muestra el sistema para cada período de la cuenta seleccionada.

4. Consulta la información disponible en las siguientes columnas:

Cuenta contable / período: identifica la cuenta y el mes correspondiente.
Saldo inicial: muestra el saldo con el que inicia el período.
Debe: presenta los cargos registrados durante el período.
Haber: muestra los abonos registrados durante el período.

Saldo final: indica el saldo resultante después de considerar los movimientos del mes.

Utiliza la barra de desplazamiento para visualizar todos los registros disponibles.

5. Navega entre las páginas del reporte mediante los controles ubicados en la parte inferior de la pantalla.

6. Si lo requieres, haz clic en Descargar para exportar la información del reporte.
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Importante: 

El reporte agrupa la información por cuenta contable y por período.
El saldo final de un período se utiliza como referencia para el siguiente período.
Puedes consultar la evolución de una cuenta durante varios meses dentro del mismo ejercicio fiscal.

Ahora puedes consultar el reporte libro mayor para analizar el comportamiento y la evolución de los saldos
de tus cuentas contables durante el período seleccionado.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com
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