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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Inactivar terceros (clientes, proveedores,
otros)
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Inactivar terceros (clientes, proveedores u otros) te permite deshabilitar los registros de personas o
empresas con las que ya no realizas operaciones, sin necesidad de eliminarlos del sistema. Este proceso
es útil cuando deseas mantener actualizado el catálogo de terceros y evitar que se utilicen en nuevas
operaciones, conservando su información para consultas posteriores.

1. Para inactivar terceros, dirígete al menú Contabilidad, selecciona Cuentas y Clientes, proveedores.

2. Localiza el tercero que deseas inactivar, en el campo Acciones haz clic en la Flecha desplegable

 y selecciona Inactivar.

3. Verifica el mensaje de confirmación y haz clic en Aceptar para continuar con la inactivación. Para
regresar sin realizar cambios, selecciona Cancelar.
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Si un tercero tiene movimientos y ya no necesitas utilizarlo, inactivarlo es la alternativa disponible, ya que
el registro conserva la información relacionada con las operaciones existentes.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.
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