l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Inactivar terceros (clientes, proveedores,
otros)

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Inactivar terceros (clientes, proveedores u otros) te permite deshabilitar los registros de personas o
empresas con las que ya no realizas operaciones, sin necesidad de eliminarlos del sistema. Este proceso
es util cuando deseas mantener actualizado el catalogo de terceros y evitar que se utilicen en nuevas

operaciones, conservando su informacion para consultas posteriores.

1. Para inactivar terceros, dirigete al menu Contabilidad, selecciona Cuentas y Clientes, proveedores.

i ENTRO DE CREACIONSAPIDECV w e ] e
nicio

e CFDIs

a

entes y proveedores

» Fiscal

Contabilidad

Reportes
a
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Referidos
THE150902T49 Activo '
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2. Localiza el tercero que deseas inactivar, en el campo Acciones haz clic en la Flecha desplegable

-
L'y selecciona Inactivar.

Cuentas

Cuentas contables Clientes y proveedores

Blsqueda
a

a
Tipo Nombre RFC Pais Estado Acciones
L

Morales 3 HELICE THE150902T49 Activo -
Morales ABASTECEDORA LUMEN ALU830902ST5 Activo -
Fisicas ADRIANA ELENA SORIA BASCOS SOBA690331BL8 Activo -

3. Verifica el mensaje de confirmacion y haz clic en Aceptar para continuar con la inactivacion. Para

regresar sin realizar cambios, selecciona Cancelar.
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Inactivar cliente, proveedor u otro %

;Deseas Inactivar este cliente, proveedor u otro?

Cancelar

[ 4

Si un tercero tiene movimientos y ya no necesitas utilizarlo, inactivarlo es la alternativa disponible, ya que
el registro conserva la informacion relacionada con las operaciones existentes.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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