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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Reabrir períodos contables
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Reabrir períodos contables te permite volver a trabajar en un período que cerraste previamente cuando
necesitas realizar ajustes o corregir información contable. Este proceso es útil si identificas movimientos
pendientes o requieres modificar registros para mantener actualizada la información de tu empresa.

1. Antes de iniciar, verifica si el ejercicio al que pertenece el período tiene una póliza de cierre.

Sin póliza de cierre: puedes reabrir el período.
Con póliza de cierre: no puedes reabrir el período.

2. Para reabrir un período, dirígete al ícono del engranaje que corresponde a Configuración ,
selecciona Contabilidad y haz clic en Períodos.

3. Identifica el ejercicio correspondiente y ubica el período que se encuentra en estado Cerrado.
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4. Haz clic en Abrir, disponible en la sección Acciones.

5. Haz clic en Aceptar para reabrir el período contable y actualizar los saldos correspondientes.

6. Verifica que el período cambie a estado Abierto.
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Importante: un período cerrado puede reabrirse únicamente mientras no exista una póliza de cierre para
el ejercicio al que pertenece.

Reabrir un período te permite volver a utilizarlo cuando necesitas realizar operaciones adicionales, siempre

que el ejercicio cumpla con las condiciones establecidas.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.
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