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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Consultar pólizas generadas automáticamente
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Consultar pólizas generadas automáticamente te permite visualizar en la contabilidad la información
proveniente de los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) procesados por el sistema.
Consúltalas cuando necesites revisar, validar o dar seguimiento a las operaciones contabilizadas.

1. Para consultar las pólizas generadas automáticamente, ingresa al menú Contabilidad y selecciona
Pólizas.
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2. Haz clic en la pestaña Pólizas y consulta el listado de pólizas disponibles.
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3. Selecciona la póliza que deseas revisar y haz clic en Ver póliza.

4. Consulta la información general de la póliza y el detalle de los movimientos contables asociados.
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En la parte superior encontrarás los siguientes datos:

Estado de la póliza: indica si la póliza se encuentra balanceada.
Fecha de elaboración: fecha en que se generó la póliza.
Tipo de póliza: identifica la naturaleza del movimiento (Ingresos, Egresos o Diario).

Folio: número único que identifica la póliza.
Concepto: descripción del origen o motivo del registro.
Moneda: moneda utilizada en la transacción.

Además, desde la barra de acciones podrás realizar lo siguiente:

Editar la póliza.
Copiar la información para generar una nueva póliza.
Cancelar el registro.

Eliminar la póliza.
Consultar CFDI asociados.
Con el botón de Más acceder a opciones adicionales como:

Descargar.
Reversar.
Ver pólizas vinculadas.

Consultar las pólizas te permite validar que las operaciones contables se hayan generado correctamente y
mantener un mejor control de la información financiera.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.
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