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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Ingresar y navegar en el módulo Contabilidad
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Ingresar y navegar en el módulo Contabilidad te permite acceder a las herramientas necesarias para
gestionar y consultar la información contable de tu empresa desde un solo lugar. A través de este módulo
podrás identificar las principales secciones, como Pólizas, Cuentas contables y Procesos contables, para
realizar tus actividades diarias de forma más ágil.

1. Para ingresar al módulo Contabilidad, accede al enlace https://siigonube.siigo.mx/login.

2. Escribe tus datos de acceso y haz clic en el botón Continuar .

3. Se mostrará la vista del Portal Siigo Nube. En el menú lateral izquierdo, selecciona Empresas y
localiza la empresa que tenga Siigo Fiscal.

https://siigonube.siigo.mx/login
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4. Luego, haz clic en Ingresar  y, si la empresa cuenta con varios
productos, selecciona Siigo Fiscal para acceder al sistema.

5. Una vez dentro del sistema, verás un menú lateral. Al ingresar al módulo Contabilidad, encontrarás las
siguientes opciones:
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Pólizas: concentra todos los movimientos contables registrados en el sistema y permite su
consulta y administración.
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Desde esta sección puedes:

Buscar pólizas por número o criterio de búsqueda.
Aplicar filtros para localizar información específica.
Visualizar la fecha, número de póliza, concepto, origen, Comprobante Fiscal Digital por
Internet (CFDI) asociado, importe y estado.
Consultar el detalle de cada póliza mediante la opción Ver póliza.
Crear nuevas pólizas manualmente mediante el botón Crear póliza.
Generar reportes desde la opción Ver reportes.

Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDIs) Contabilizados: te permite consultar los
CFDI que ya tienen una póliza asociada. Puedes buscar por serie, UUID o Registro Federal de

Contribuyentes (RFC), filtrar la información por mes y año, y revisar datos como la fecha de
emisión, tipo de operación, serie / folio, RFC, uso del CFDI, UUID, total y póliza
asociada. Además, desde la opción Ver póliza puedes acceder al detalle de la póliza
relacionada.
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6. En la sección Cuentas puedes consultar y administrar las cuentas y terceros disponibles en
Contabilidad.
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Cuentas contables:
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Clientes y proveedores: puedes consultar y administrar los terceros disponibles en Contabilidad.

Desde esta vista puedes:

Buscar registros por Registro Federal de Contribuyentes (RFC) o nombre.
Aplicar filtros para localizar información específica.
Consultar datos como el tipo de tercero, nombre, RFC, país y estado.
Crear nuevos registros mediante el botón Crear cliente, proveedor u otro.
Editar la información de terceros existentes.
Descargar el catálogo para su consulta.

7. Procesos contables te permite consultar los períodos del año seleccionado y visualizar su estado,
usuario, fecha de ejecución y número de pólizas generadas. Desde la columna Acciones, puedes
seleccionar Ejecutar ajuste para el período correspondiente.
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Cierre anual: te permite consultar los cierres realizados y visualizar información como el año, póliza

de cierre, usuario y fecha de ejecución. Si aún no existen registros, puedes seleccionar
Ejecutar cierre para iniciar el proceso correspondiente.

8. En Reportes centraliza la consulta, generación, descarga y exportación de información fiscal y contable
de la empresa. Los reportes están organizados por categorías para facilitar la búsqueda y el análisis de la
información financiera, contable y de cumplimiento fiscal.

Ahora sabes cómo ingresar y navegar en el módulo Contabilidad, identificar sus principales secciones y

acceder a las herramientas necesarias para gestionar tu información contable de forma más eficiente.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

