‘l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS
Soluciones y Asesoria en Tecnologias

para la Administracion

Ingresar y navegar en el médulo Contabilidad

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Ingresar y navegar en el médulo Contabilidad te permite acceder a las herramientas necesarias para
gestionar y consultar la informacion contable de tu empresa desde un solo lugar. A través de este modulo
podras identificar las principales secciones, como Pdlizas, Cuentas contables y Procesos contables, para
realizar tus actividades diarias de forma mas agil.

1. Para ingresar al médulo Contabilidad, accede al enlace https://siigonube.siigo.mx/login.

2. Escribe tus datos de acceso y haz clic en el botén Continuar .

Inicio de sesién

#Aun no tienes una cuenta? Créala aqui

[Cﬂrmn oni Vm)d I

iOlvidaste tu usuario?

Contrasefia®
[rrT— @

iOlvidaste tu contraseiia?

3. Se mostrara la vista del Portal Siigo Nube. En el menu lateral izquierdo, selecciona Empresas y
localiza la empresa que tenga Siigo Fiscal.
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Siigo e ©

Elinpresqs

Blsqueda

W

| ()

Empresa Productos vinculados Origen Estado Acciones

UNIVERSIDAD ASPEL - SIGO . N
N ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV NUEE. COI Mi plan @
EKU2003173C8

Items por pdgina 50 v Ta2de2 Pagina 1de 1

Ingresar

4. Luego, haz clic en Ingresar[ ] y, si la empresa cuenta con varios

productos, selecciona Siigo Fiscal para acceder al sistema.

5. Una vez dentro del sistema, veras un menu lateral. Al ingresar al médulo Contabilidad, encontraras las
siguientes opciones:
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M Inicio

ko CFDIs

®s Fiscal

B Contabilidad

Reportes

2+ Referidos

o Polizas: concentra todos los movimientos contables registrados en el sistema y permite su
consulta y administracion.
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Gestién de pdlizas @

Pdlizas CFDls contabilizados
Busqueda
Q
D Fecha Poliza
D 24 Oct. EG-
2026 18
D 24 Oct. EG-
2026 17
D 24 Oct. DR-
2026 84
D 22 Oct. EG-
2026 16
D 22 Oct. DR-
2026 83
20 Oct.
O .. 16-35

¢ Més Filtros Y

Concepto
Reversién - Pago a proveedor PUE / 10731/ INSTITUTO DE DESARROLLO
FISCAL Y ADMINISTRATIVO / IDF930208KE5

Reversién - Pago a proveedor PUE / 10731/ INSTITUTO DE DESARROLLO
FISCAL Y ADMINISTRATIVO / IDF930208KE5

Reversién - Gasto / 10731/ INSTITUTO DE DESARROLLO FISCALY
ADMINISTRATIVO / IDF930208KE5S

Pago a proveedor PUE / A-828 / CIUDADES DEL MEXICO ANTIGUO /
CMA970925PL1

Gasto / A-828 / CIUDADES DEL MEXICO ANTIGUO / CMAS70925PL1

Pago a cliente PUE / FV-1-115 / GENERICO NACIONAL / XAXX010101000

Desde esta seccion puedes:

Origen

Automdtico

Automdtico

Automdtico

Automdtico

Automdtico

Automdtico

CFDI
asociado

+ Si

+ Si

+ Si

+ Si

* Si

* Si

ltems por pdgina

Buscar pdlizas por numero o criterio de busqueda.

Aplicar filtros para localizar informacion especifica.

[ Procesos avanzados e ] [\’Er reportes w ] Crear péliza

Total

1,980.00

1,980.00

1,740.00

27,720.00

24,360.00

4,530.10

Estado

© Contabilizada

© Contabilizada

© Contabilizada

© Contabilizada

@ Contabilizada

@ Contabilizada

30 -« 1al 30 de 140 1<

Acciones

Ver péliza

Ver péliza

Ver péliza

Ver péliza

Ver péliza

;

Ver péliza

¢ Paginalde5 >

v

Visualizar la fecha, numero de pdliza, concepto, origen, Comprobante Fiscal Digital por

Internet (CFDI) asociado, importe y estado.

Consultar el detalle de cada podliza mediante la opcion Ver pdliza.

Crear nuevas polizas manualmente mediante el boton Crear poéliza.

Generar reportes desde la opcion Ver reportes.

» Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDIs) Contabilizados: te permite consultar los

CFDI que ya tienen una pdliza asociada. Puedes buscar por serie, UUID o Registro Federal de

Contribuyentes (RFC), filtrar la informacion por mes y afo, y revisar datos como la fecha de

emision, tipo de operacion, serie / folio, RFC, uso del CFDI, UUID, total y pdliza

asociada. Ademas, desde la opcidn Ver péliza puedes acceder al detalle de la po6liza

relacionada.
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Gestidn de pdlizas @

Pdlizas

Blsqueda

Q

Fecha
emisién
22 oct
2026
22 oct
2026
20 oct
2026
19 oct
2026
19 oct
2026

15 oct

CFDils contabilizados

Origen

SAT

SAT

SAT

SAT

SAT

SAT

Mes

Octubre 2026

Tipo operacién

Pago a proveedor

Gasto

Ventas

Devolucién en compra por

Bonificacién/Descuento

Gasto

Nomina

Afo
v 2026
Serie/Folio

01-0100002024

A-828

FV-1-115

-92930121

-10746

NOMINA-48

RFC

PBC210713NX9

PBC210713NX9

XAXX010101000

PBC210713NX9

PBC210713NX9

GASRO10122UTA

CFDI

CPO1

GO3

S01

G02

G03

CNO1

uuiD Total

7C9A2D17-9721-4404-90E0-

6E2D9081245E 16.626.04
RIS s
pritasiestu i
P

racorsecrag S 74000
7589F49B-E2D7-4490-B7E6- 11610

QAROCNECRCAT

Items por pdgina 30 « 1 al 30 de 40

Péliza

asociada

EG-15

EG-16

DR-82

DR-80

DR-79

DR-77

I<

<

»

Accion

Ver pdliza

Ver pdliza

Ver péliza

Ver péliza

Ver péliza

Ver pliza .

ot

v

Pdginalde2 >

6. En la seccidén Cuentas puedes consultar y administrar las cuentas y terceros disponibles en
Contabilidad.
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Inicio

CFDls

Fiscal

Contabilidad

Reportes

Referidos

o Cuentas contables:
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Cuentas

Cuentas contables Clientes y proveedores
Busqueda
Q
Cédigo Nombre de la cuenta
> Activo
> 2 Pasivo
>3 Capital contable
> 4 Ingresos
> 5 Costos
> 6 Gastos de operacion
L]

$4 Mas filtros Y

Naturaleza

Saldo final

Items por pdgina

494,068.82

552,52063

0.00

919,858.88

-3,403.84

981,714.54

30 -

Estado Acciones

1al9de9 < < Péginatldel > >l

Clientes y proveedores: puedes consultar y administrar los terceros disponibles en Contabilidad.

Desde esta vista puedes:

Buscar registros por Registro Federal de Contribuyentes (RFC) o nombre.

Aplicar filtros para localizar informacion especifica.

Consultar datos como el tipo de tercero, nombre, RFC, pais y estado.

Crear nuevos registros mediante el boton Crear cliente, proveedor u otro.

Editar la informacién de terceros existentes.

Descargar el catalogo para su consulta.

7. Procesos contables te permite consultar los periodos del afio seleccionado y visualizar su estado,

usuario, fecha de ejecucion y nimero de pélizas generadas. Desde la columna Acciones, puedes

seleccionar Ejecutar ajuste para el periodo correspondiente.

Procesos contables

Ajuste cambiario Cierre anual

Filtra por afio

2026 B

Periodo Estado

Enero Abierto
Febrero Abierto
Marzo Abierto
Abril Abierto
Mayo Abierto
Junio Abierto
Julio Abierto
Agosto Abierto
Septiembre Abierto

Usuario

Fecha de ejecucion

Pélizas generadas

0

0

Acciones

Ejecutar ajuste

Ejecutar ajuste

Ejecutar ajuste

Ejecutar ajuste

Ejecutar ajuste

Ejecutar ajuste

Ejecutar ajuste

Ejecutar ajuste

Ejecutar ajuste
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o Cierre anual: te permite consultar los cierres realizados y visualizar informacién como el afo, pdliza
de cierre, usuario y fecha de ejecucion. Si aun no existen registros, puedes seleccionar

Ejecutar cierre para iniciar el proceso correspondiente.

8. En Reportes centraliza la consulta, generacion, descarga y exportacion de informacion fiscal y contable
de la empresa. Los reportes estan organizados por categorias para facilitar la basqueda y el analisis de la

informacién financiera, contable y de cumplimiento fiscal.

S’iigo Fi PUNTOQ BLANCO CENTRO DE CREACIONSAPIDECY w (-] -] e
.
Reportes
~ Fiscal

Descargas y exportaciones

Descargas de CFDIs sincronizados desde el SAT

Exportaciones

~ Contabilidad

Contables

Balanza de comprobacién

Movimiento auxiliar de cuentas

Libro mayor

Libro diario

Contabilidad electrénica

Catdlogo de cuentas

Financieros

Estado de situacién financiera

Estado de resultados

Flujo de efectivo

Estado de capital contable

Auditor{a

Bitdcora de eliminacién de pdlizas

Ahora sabes como ingresar y navegar en el médulo Contabilidad, identificar sus principales secciones y

acceder a las herramientas necesarias para gestionar tu informacion contable de forma mas eficiente.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” e R——" satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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